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ट्रिब्यून प्रेस, अम्बाला छावनी 
में मुद्रित 


भूमिका 


भारत में पुस्तकालय आन्दोलन अभी शैशवावस्था में 
$a शिक्षण संस्थाओं के पुस्तकालयों को छोड़ कर अन्य | 
पुस्तकालयों की अवस्था को हम कुछ सन्तोषजनक नहीं | 
कह सकते । अधिकतर सार्वजनिक पुस्तकालय वाचनालय 
' मत्न है ॥ पुस्तकालय शास्त्र (Library Science) के 
पठन पाठन की व्यवस्था भी qum केन्द्रों तक सीमित है । 
अभी जो कुछ थोड़ा बहुत इस शास्त्र का पठन पाठन है वह 
भी अंग्रेजी भाषा के माध्यम द्वारा ही चल रहा है। अब 
हिन्दी भारत की राष्ट्र भाषा बन चुकी है। स्वतन्त्र भारत 
में पुस्तकालयों की यह शोचनीय अवस्था चिर काल तके 
नहीं रह सकती। अब तो गांव-गांव में पुस्तकालय खुलगे 
और उन में अधिकतर राष्ट्र भाषा और प्रान्तीय भाषाओं का 
ही साहित्य संग्रहीत होगा । इस प्रकार के पुस्तकालयों के 
पुस्तकाध्यक्षो को हम ने अभी पुस्तकालय शास्त्र की शिक्षा 
देनी होगी । अंग्रेज़ी से अनभिज्ञ पुस्तकाध्यक्षों के लि 
हमारे यहां देशीय भाषाओं में दो चार ही पुस्तकें लिखी गई 
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हें ॥ सर्व प्रथम तो मराठी और बंगला लेखकों ने इस दिशा 
में कुछ परिश्रम किया है। अब हिन्दी के लेखकों का भी 
ध्यान इस ओर आकर्षित होने लगा है। पुस्तकालय शास्त्र 
के पठन पाठन की परम्परा व्यवस्थित रखने के लिए ही मैं 
यह भेंट पाठकों की सेवा में उपस्थित कर रहा हूँ। आशा 


है कि यह पुस्तक पुस्तकाध्यक्षों के अतिरिक्त साधारण 
पाठकों के लिए भी सूचिप्रद सिद्ध होगी | 
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ae के आरम्भ से ही मनुष्य ज्ञानोपाजेन के लिए प्रयत्न 
करता रहा है । वैदिक काल में ज्ञान की प्राप्ति का प्रमुख साधन 
गुर मुख ही था । उस समय के आचाय अपने शिष्यों को 
मौखिक रूप से ही ज्ञान प्रदान करते थे। गुरुओं के मौखिक 
उपदेश ही उस समय के ग्रन्थ थे और गुरु ही उस समय के 
चलते-फिरते पुस्तकालय थे। संभवतः उस समय के प्रमुख 
ग्रन्थ वेद को इसी लिए afp (सुनना) और विद्वान्‌ को 
agaa (जिस ने बहुत कुछ सुन. रखो है) कहते थे । कहने का 
अभिप्राय यह है कि उस समय कहूने-सुनने की परम्परा से ही 
पठन पाठन होता था | 

शने : शनै : साहित्य जिस का आदान-प्रदान पहले मौखिक 
उपदेशों से होता था वह आब लिखित रूप में नजर आते लया । 
इस सम्बन्ध में यह प्रश्‍न उत्पन्न होता Š कि पहले पहल मनुष्य 
ने अपने विचारों को किस प्रकार яаййа करना शुद्ध किया । 
पाश्चात्य विद्वानों का बिचार. है. कि मनुष्य ने आरम्भ में 


अपनी भावनाओं को चित्रों अथवा रेखाओं द्वारा प्रकट करना 


शुरू किया । सन्‌ १८५० में निनेवा की खुदाई करते हुए एक बड़ा 
भारी संग्रहालय प्राप्त हुआ जिस में लगभग दस हजार पत्थर के 
टुकड़े थे। इन टुकड़ों पर विविध प्रकार के चित्र थे। विद्वानों 
का मत है कि यह असीरिया के राजा असुरबानी का 
पुस्तकालय था । 
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फिर लिपि का आविष्कार हुआ | इस समय तक तीन प्रकार 
की लिपियों का प्रचलन: सिद्ध होता है । पहली जो .वाई ओर 
से दाई ओर लिखी जाती है जैसे देवनागरी तथा रोसन | 
दूसरी लिपि दाई ओर से बाई ओर लिखी जाती है जैसे फारसी 
ओर अरबी । तीसरी लिपि ऊपर से नीचे की ओर लिखी 
जाती है जैसे चीनी ओर जापानी । 
प्राचीन समय में पत्थरों के अतिरिक्त और भी कई वस्तुए 
लिखने के काम में आती रही हें । सुमेरिया के लोग कच्ची 
मिट्टी के बतेनों या gat पर लिख कर उन को आग्नि सें पका लेते 
थे। हमारे यहां पत्थरों पर लिखने का आम रिवाज रहा Š | 
महाराज अशोक के शिला लेख तो जगत्‌ विख्यात हैं। 
इन शिला लेखों की लिपि प्रायः art ë| इसी ब्राह्मी से 
वर्तमान देव नागरी तथा अन्य प्रान्तीय लिपियो का उद्भव 
हुआ हे। भारतीय राजा ताम्रपत्रों (तांबे की पतली ed) 
पर भी अपनी व्यवस्थाए ओर आज्ञाए' अंकित करवाते रहे हैं 
हमारे यहां भोजपत्र और ताड़पत्र पर लिखने की भी प्रथा रही है) 
ताइपत्र गर्मी और बरसात के कारण खराब न हो जाय इस लिए 


. उसे वशेष रासार्याचक पदार्था स [भगा कर तयार किया जाता 


था। मिश्र में पाइप्रस” नाम के वृक्ष की छाल पर लिखा जाताथा। 
वहाँ भेड़ आदि पशुओं के चमड़े पर भी लिखने का रिवाज रहा ë | 
प्राचीन चीन में बांस की चटाई, लकड़ी की तखती ओर रेशमी 
कपड़े पर ग्रन्थ लिखे जाते थे। भारत के सवे शिरोमणि कवि 
कालिदास ने भी शकुन्तला नाटक के सातवें अंक में कपड़ों पर 
लिखने की ओर संकेत किया हैं। भोजपत्र या ताड़पत्र में एक 
~ ES N ` c ° Le СР 
या दो छेद के रूहारे रस्सी पिरो कर दो लकड़ी की तखतिया को 


WÉI 


| पुरातन पुस्तकालय की. रूपरेखा ३ 


पार कर के बांधा जाता था। यह लकड़ी की तखतियां 
| जिल्द का काम देती थीं। उस समय कितने ही लोगों का 
काम पुस्तकें नकल करना था और यह काम एक बडा भारी 
व्यवसाय था | | 
मिश्र, रोम ओर यूनान का पुस्तकालय सम्बन्धी कुछ प्राचीन 
इतिहास मिलता है। यूनान में अच्छे पुस्तकालय थे । यूनान 
के पहले पुस्तकालय का संचालक पिसिस्ट्रेटस था | प्रसिद्ध विद्वान्‌ 
सेटो, अरस्तू और यूक्लिड के निजी पुस्तकालय थे | रोम देश का 
शासक आगस्टस सावेजनिक पुस्तकालय का जन्मदाता कहा जाता 
Š | पुराने समय में एलेक्जेड्रिया का पुस्तकालय बड़ा प्रसिद्ध था | 
» मुना जाता है कि उस में चार लाख से भी अधिक पुस्तकें थीं । 
| चीन में भी लोग पुस्तक संग्रह करना अपना धर्म समभते थे | 
। वहां राजाओं और प्रतिष्ठित लोगों के निजी पुस्तकालय थे । 
| हमारे यहां भी प्राचीन काल से पुस्तकें संग्रह करने की प्रथा 
चली आ रही हे। प्राचीन समय में परिषदें हुआ करती थीं 
। जिन को प्राचीन समय की यूनिवसिटियां कहा जा सकता 1 
। छान्दोग्य उपनिषद्‌ में श्वेतकेतु की कथा आती ë कि वह भी 
| इसी प्रकार के विद्या केन्द्र में पढ़ा था। इस के पश्चात: 
| सुसंगठित विद्या केन्द्रों की स्थापना हुई जिन में अधिक प्रसिद्ध 
Í तक्षशिला और नालन्दा हैं। ईसा से छे सौ वषे पूर्वे तक्ष- 
| शिला (इस समय पाकिस्तान में है) विश्वविद्यालय में एक बड़ . 
भारी संग्रहालय था । सुना जाता है कि संस्कृत के शिरोमणि 
बैयाकरण पाणिनि और कौटिल्य अर्थशास्त्र के लेखक तथा 
चन्द्रगुप्त मौर्ये के मन्त्री चाणक्य ने यहीं शिक्षा पाई dii c 
इस विश्वविद्यालय के पाठ्य क्रम में वेद, वेदांग, आयुर्वेद, ज्योतिष, | 


> 
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कृषि, गणित, शस्त्र विद्या, सपे विद्या आदि थीं। यह 
संभवतः पांचवीं शताब्दी तक शिक्षा का केन्द्र रहा | 
भारतवधे में बौद्ध काल में पुस्तकालय आन्दोलन को बड़ी 
उन्नति प्राप्त हुई । महात्मा बुद्ध की मृत्यु के पश्चात्‌ उन के 
शिष्या ने अपने गुरु के उपदेशों का संग्रह त्रिपिटक के रूप में 
कर दिया। ईसा की प्रथम शताब्दी में बौद्ध राजा कनिष्क ने 
बोद्ध ग्रन्थों का एक बड़ा संग्रहालय स्थापित किया । हमारे 
| यहां कई एक विख्यात विश्वविद्यालय थे ओर उन के अपने-अपने 
| महान्‌ पुस्तकालय थे। इन सब में से अधिक प्रसिद्ध नालन्द 
it विश्वविद्यालय का पुस्तकालय था। यह तीन बड़े प्रासादों 
DU में विभक्त था। इन में से एक र्नोदधि नौ मंजिलों > 
| का था ओर इस में तीन सो कमरेथ्रे। इस विश्वविद्यालय | 
| में दस हजार बोद्ध विद्वान्‌ विद्या प्रचार में संलग्न रहते थे) agi | 
१२ वर्षे तक पढ्ने का कोसे था । चीन देश से भी कई विद्वान्‌ | 
हमारे देश में बुद्ध धर्म की शिक्षा प्राप्त करने आते थे । चीनी ` 
| यात्री फाहियान ने जो चन्द्रगुप्त द्वितीय के समय में ३६६ So स | 
४१४ So तक हमारे यहां रहा अपनी पुस्तक में लिखा है कि पटना | 
के एक मठ से उस को महायान साहित्य की पुस्तकें प्राप्त हुई | | 
दूसरे चीनी यात्री ह्यन सांग ने जो महाराज हष чая के uw c 
Ў म ६२६३ ०स॑ ६४४३० तक यहाँ रहा भारताय साहित्य का अध्ययन 
| करने के लिए कुछ समय तक नालन्दा विश्वविद्यालय में निवास 
P, ` किया | सन्‌ १२००६० में बिदेशी आक्रमणकारी बख्तियार खिलजी 
ने नालन्दा के पुस्तकालय को नष्ट कर दिया । इसी प्रकार मगध 
देश के विक्रमशिला मठ और उदन्तपुरी के प्रसिद्ध संग्रहालयों 
को भी उस ने नष्ट WE कर दिया। नालन्दा के समकालीन 
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काठियावाढ़ में वल्लभी और दक्षिण में काञ्ची विद्या के केन्द्र 
थे। बंगाल में नदिया अभी तक विद्या का केन्द्र चला आ 
रहा है। यह बात सब विदित है कि प्राचीन समय में भारत 
ओर चीन का घनिष्ठ संबन्ध था। चीनी विद्वान्‌ संस्कृत और 
प्राकृत की पुस्तकों को भारत से ले जाते थे ओर उन का अनुबाद 
चीनी भाषा में किया करते थे। विद्वानों का विचार है कि 


. लगभग चौदह हजार भारतीय पुस्तकों का चीनी में अनुवाद 


हुआ | जैन धर्म में पुस्तकों की अधिक से अधिक प्रतियाँ लिखवाने 


Qus क AE कहा गया है। भारत में,अर्व तक कई बडे- 
A 


ग्रहालय सुरक्षित चले आ रहे sl इन में से 
डोदा, ग्वालियर, अहमदाबाद 
के जैन मंदिरों में संगृहीत भाण्डार हैं। इसी प्रकार नन्दी 
पुराण में लिखा हे कि धमात्मा मनुष्य को पुस्तक दान देने का 
ब्रत धारण करना चाहिए 1 चतुर्थ ओर पंचम शताब्दी में 
गुप्त वंशीय राजाओं के काल में वैदिक धर्म को प्रोत्साहन मिला 
ओर विद्या की भरसक उन्नति हुई 1 राजा भोज (६६७ ई०-- 
१०५२ £c) के समय में तो विद्या का इतना प्रचार था कि जुलाहे 
भी कविता किया करते थे और बोझ उठाने वाले मजदूर तक 
व्याकरण शास्त्र को खूब समझने वाले थे । बड़े-बड़े धर्माचार्यो 
ओर राजाओं के संरक्षण में बड़े-बड़े पुस्तकालय खोले गए | 
अब भी देशी राज्यों में अच्छे-अच्छे संग्रहालय सुरक्षित चले 
आ रहे हैं । इन में से नेपाल, कश्मीर, गुजरात, त्रावनकोर, 
मैसूर, जयपुर, जोधपुर अलवर, और भोपाल के भ्रन्थालय 
विशेष रूप से उल्लेखनीय हैं।. dat का सरस्वती भाण्डार 
बहुमूल्य हस्तलिखित ग्रन्थों के कारण एक विशेष स्थान रखता 
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है । इस की स्थापना १६ वीं सदी के अन्त में हुई थी । इस में 
अठारह . हजार हस्तलिखित ग्रन्थ देवनागरी, नन्दी नागरी, 
तेलगू, FAS, ग्रन्थी, मलयालम, बंगाली, पंजाबी, कश्मीरी 
आर उड्या में लिखे हैं। आठ हजार ग्रन्थ ताड़पत्र पर 
लिखे हैं । 
मुसलमानी युग के साथ भारतीय विद्या और संस्कृतिका 
शनेः शनेः हास होने लगा | जब मुसलमान शासकों ने इस देश 
पर आक्रमण करने शुरु किए तो बहुत से विद्वान्‌ अपनी पुस्तकों 
को लेकर नेपाल, तिब्बत आदि देशों में चले गए | इस देश में 
फारसी का प्रचार होने लगा ओर यहां के लोग भी राज्य भाषा को 
पढ्ने लगे | मुसलमान शासकों के भी अरबी और फारसी की 
पुस्तकों के निजी पुस्तकालय थे । वे संस्कृत और दूसरी भाषाओं 
की पुस्तकां का भी संग्रह करते थे | जलालुद्दीन खिलजी ने कवि 
अमीर खुसरो को राजकीय पुस्तकालय का पुस्तकाध्यक्ष नियत किया | 
इसके पश्चात्‌ फीरोज तुगलक हुआ जो स्वयं विद्वान्‌ था और 
विद्वानों का सत्कार करता था | इसने संस्कृत पुस्तकों का फारसी 
में अनुवाद करने के लिए हिन्दू विद्वानों को नियुक्त किया эп! 
इसने दिल्ली में एक पुस्तकालय स्थापित किया था। पन्द्रहवीं 
शताब्दी में महमूद गावां जो बहमनी वंश के मुहम्मद शाह तृतीय 
का मन्त्री था पुस्तकों के संग्रह का बड़ा प्रेमी था । वह गणित, 
आयुर्वेद और साहित्य में निपुण था । उसने बेदर में एक कालेज 
स्थापित किया था | इस कालेज के पुस्तकालय में तीन हजार पुस्तकें 
थीं | मुगल वंश में अकबर बड़ा विद्या प्रेमी हुआ है। वह स्वयं 
तो नियमित रूप से शिक्षित न था परन्तु वह पंडितों और मौल- 
वियों को अपनी सभा में रखता था | उसका एक शाही पुस्तकालय 
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| | इसमें अरबी, फारसी ओर संस्कृत की हज़ारों पुस्तकें थीं । 
उसने १५८२ So में महाभारत आर १५८६ So में रामायण का 
फारसी में अनुवाद कराया। इसके अतिरिक्त लीलावती और 
पंचतन्त्र का भी अनुवाद किया गया । इसी वंश में शाहजहां का 
पुत्र दारा संस्कृत का बड़ा विद्वान्‌ था। उस ने उपनिषद्‌, गीता, 
रामायण, योग वासिष्ठ, वैराग्य शतक आदि का फारसी में 
अनुवाद किया । मुगल बादशाहों के बाद टीपू सुलतान ने एक 
पुस्तकालय स्थापित किया था । इस में योरुप की भाषाओं की ` 
पुस्तकें भी थीं | Е 
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वत्तेमान युग विद्या का युग है, प्रकाश का युग É | हरेक 
जाति और वग के मनुष्य को पढ्ने का अधिक्रार Sl हरेक राष्ट्र 
अपनी-अपनी प्रजा को शिक्षित बनाने का यत्न कर रहा है। जनता को 
शिक्षा देने के लिये स्थान-स्थान पर स्कूल, कालेज, यूनिवर्सिटियां और 
पुस्तकालय खोले जाते हें | आजकल प्रत्येक समुन्नत देश में पुरत- 
कालयों का जाल बिछा हुआ है। देश के किसी कोने में बेठा हुआ 
मनुष्य अपनी मन चाही पुस्तक प्राप्त कर सकता है । वर्तमान 
युग की पुराने युग से तुलना कीजिए | उस समय पुस्तकों की बड़ी 
कमी थी । पुस्तकों को तैयार करने के साधन दुर्लभ थे । पुस्तकें 
ताड़पत्र या भोजपत्र पर लिखी जाती थीं । पुस्तकों को नकल 
करने के लिए मुन्शियों का एक विशेष वर्ग था | इस से स्पष्ट है कि 
उस समय पुस्तकें बहुमूल्य सम्पत्ति ана! जाती थीं | इस का 
परिणाम यह था कि देश में कहीं विरले ही पुस्तकालय नजर आते 
थे। उस समय राजाओं या धनी लोगों के लिए ही पुस्तकों का 
संग्रह करना संभव था । अच्छे पुस्तकालय प्रायः राजाओं के 
संरक्षण में ही चलते थे । पुस्तक्रालयों से विशेष-विशेष व्यक्ति ही 
लाभ उठा सकते थे | पुस्तकालयों में इस बात पर अधिक ध्यान 
दिया जाता था कि पुस्तके सुरक्षित रहें | इन कठोर नियमों को 
बनाने का यह कारण था कि उस समय पुस्तकें बड़ी दुलभ थीं | 
परन्तु समय की प्रगति के साथ जब कागज और प्रिन्टिग प्रेस का 
आविष्कार हुआ तो पुस्तकालय जगत्‌ में क्रान्ति आ गई | अब 


लाखों की संख्या में पुस्तके छपने लगीं और सस्ते दामों में बिकने _ 


y 
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लगी । अब क्या था देश देशान्तरों में पुस्तकालयों का खूब 
प्रचार होने लगा | 
कागज के आविष्कार के संबंध में विद्वानों का एक मत नहीं 
Š | इस आविष्कार के समय और आविष्कारकों के संबंध में हमें 
कोई निश्चयात्मक ज्ञान नहीं है | कई विद्वानों का विचार है कि 
ईसा की दूसरी शताब्दी में चीन में काराज़ का आविष्कार हुआ | 
अरब लोगों के द्वारा कहीं आठवीं शताब्दी में एशिया के पश्चिमी 
देशों में इस का प्रचलन हुआ । योरुप में सबसे पहले स्पेन में 
काराज का प्रयोग होने लगा । योरुप में काराज पर लिखा हुआ 
सब से पुराना लेख १००६ ई० का प्राप्त हुआ 81 इंगलेण्ड में 
कागज की सब से पहली मिल १४६५ ई में स्थापित हुई | भारत 
में १५५० में जैनाबाद (मध्य प्रदेश) में हाथ से कागज तैयार किए 
जाने का विवरण मिलता है | यहां सबसे पहली मिल १८३०६० में 
पादरियों ने बाईबल का अनुवाद छपवाने के लिए स्थापित की | 
१८६७ ई० में «Тапа में कागज की मिल खुली | 
संभवतः कई पाठकों के मन में कोतूहूल उत्पन्न हांगा कि 
कागज किस वस्तु से तैयार किया जाता Š | सब से उत्तम कागज 
लो सूती कपड़े से तैयार किया जाता है। कपड़ा बनाने के कारखानों 
सें जो कतरनें बचती हैं वह काराज बनाने के लिये बड़ी उपयोगी 
हैं । फटे पुराने सूती कपड़ों से भी काज तैयार किया जाता Š | 
“पाईन” नाम के ач से अखबारों के लिए बता जाने बाला 
“न्यूज प्रिंट” काराज तैयार होता Š 1 पाईन से काराज बनानें 
का आविष्कार १८७० So में हुआ । न्यूज प्रिंट नार्वे, स्वीडन, 
फिन लैंड, केनेडा और अन्रीका में प्रचुर मात्रा में तैयार होता है। 
шщ?” नास की घास अफ्रीका और स्पेन में उतपन्न होती है। 
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इससे एन्टीक पेपर और ब्लाटिंग पेपर तैयार दिए जाते I 

इस का प्रचलन १८५० ई० में हुआ | एक ओर विशेष प्रकार की 

Al घास से गत्ता और मोटा कागज तैयार किए जाते हें । भारतमें | 
'  पहलेतो कपड़े के चीथड़ों और रद्दी काग़ज़ों से ही काराज बनाते । 
थे | फिर पटसन और घास का प्रयोग भी किया जाने लगा। । 
| १६३० So से बांस की लकड़ी से भी कागज बनाने लग गए हैं। | 
| - संसार में चिरकाल से ठप्पे लगाकर कपड़ों को छापने का 
$ रिवाज चला आ रहा है | कई विद्वानों का विचार है कि चीन में 


| 
| ' इस नियम के आधार पर लकड़ी के ब्लाक बना कर उन से पुस्तकें | 
| | j छापने की प्रथा १४०१ So में प्रचलित हुई थी । १४४० Зо मे | 
y मुद्रण कला अर्थात्‌ प्रिन्टिग प्रेस का आविष्कार हुआ | इस कला ) 
| \ के आविष्कार करने वाले का निश्चित रूप से तो पता नहीं लग | 


सका | परन्तु अधिकतर यही विश्वास किया जातो है कि जमनी 
देश. के निवासी गूटनवर्ग ale शोफर नाम के दो व्यक्तियों ने 


| 
rà c. су су CN IT > | 
[ इस कला का आविष्कार किया । फिर क्या था योरुप के सब देशों | 
ht x ` s E SS an So 
में प्रेस खुलने लगे | फ्रांस में १४७० Zo में और हालेंड में १४७५ | 
И ई में प्रेस खुल गए | भारत में सबसे पहले सोलहवीं शताब्दी में | 
| 


li दक्षिण में पादरियों ने मुद्रण कला से लाभ उठाया ओर ईसाई 
i धमे की पुस्तके छापी | १६३४ So में गोआ में देशी भाषाओं को 
| पुस्तकों का छपना शुरु हुआ । यहां पहला प्रसिद्ध प्रेस १७११६० में 
मद्रास में खुला । दूसरा विख्यात प्रेस १७७८ Eo में हुगली 

| (बंगाल) खुमे ला | 

d कायाज के प्रचलन ओर प्रेस के आविष्कार के साथ समस्त 
| संसार में पुस्तकालय आन्दोलन को प्रोत्साहन मिला। अम्रीका | 
| ओर योरुप के विविध देशां में पुस्तकालयों की संख्या उत्तरोत्तर | | 
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| लगी । भारत में मुसलिम राज्य की समाप्ति के पश्चात्‌ 
अंग्रेजी राज्य की स्थापना हुई । उनके राज्य में यूनिवसिटियां 
कालेज, स्कूल आदि शिक्षण संस्थाओं के साथ-साथ पुस्तकालयों 
की सी स्थापना हुई । प्रायः प्रत्येक विश्वविद्यालय ओर अच्छे . 
कालेज के साथ एक सुव्यवस्थित पुस्तकालय रहता है | पाश्‍चात्य 
देशों के मुकाबिले H हमारे यहां पुस्तकालय आन्दोलन अभी 
आरम्मिकावस्था में ही समझना चाहिए | अब स्वतन्त्र भारत से 
हमें इस क्षेत्र में उन्नति करने की कई आशाए' E 
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वर्तमान पुस्तकालय आन्दोलन ओर 
भविष्य योजनाएं 


हमारे देश में अभी तक शिक्षा का सन्तोषजनक प्रचार 


ча हुआ Е | हम Ale अपन दशा को अन्य देशां के साथ तुलना | 


करें तो पता लगेगा कि हम अभी बहुत पिछड़े हुए Е | अभा 
हमारे विशाल देश में अनेक स्कूलों, कालेजों, ओर यूनिर्वासटियाँ 
के होते हुए भी कोई देश व्यापी शिक्षा योजना ही तैयार नहीं 
हुई Š । शिक्षा आन्दोलन और पुस्तकालय आन्दोलन तो परस्पर 
संबद्ध हैं | हमारे राष्ट्र को प्राइमरी शिक्षा का तो प्रत्येक बालक 
आर बालिका के लिए अनिवार्य रूप से प्रबन्ध करना होगा फिर 
sug शिक्षा के लिए भी कई प्रकार की संस्थाएं खोलनी होंगी | 
इस के साथ-साथ ही ऐसे सावजनिक पुस्तकालय खोलने होंगे 
जिनमें मनुष्य मात्र की निःशुल्क सेवा की जा सके | यह सेवा 
ऐसी होनी चाहिए कि प्रत्येक व्यक्ति चाहे वह कहीं भी रहता हो 
ओर किसी व्यवसाय को करता हो अपना अभीष्ट ग्रन्थ बिना 
किसी कष्ट के पा सके | इस प्रकार की सेवा करने में समर्थ केवल 
सरकारी सावजनिक पुस्तकालय ही हो सकते Sl 
विद्यालय और पुस्तकालय दोनों प्रकार की संस्थाए शिक्षा 
के प्रचार के लिए खोली जाती हैं | परन्तु इन दोनों के उदेश्य में 
कुछ भेद है । विद्यार्थी विद्यालय में कुछेक निश्चित पुस्तकों को 
अध्यापकों के नियन्त्रण में रह कर पढ़ता Š | विद्यालय की इस 


पढ़ाई से उस की शिक्षा पूर्ण नहीं हो सकती । वास्तविक शिक्षा ` 
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तो वह है जो मनुष्य की अन्तर्निहित शक्तियों का विकास करे । 
मनुष्य की शिक्षा सम्बन्धी आवश्यकताए भिन्न-भिन्न होती हैं 
ओर उन सव आवश्यकताओं को विद्यालय qui नहीं कर सकता | 
विद्यार्थी अपनी बुद्धि के विकास के लिए अपने अभीष्ट आचार्यो 
से कुछ सीखना चाहता है | पुस्तकालय ही उस को उस के अभीष्ट 
आधार्यो के विचारों से परिचित करा सकता है | वैसे तो पुस्तकां- 
लय भी एक प्रकार का विद्यालय ही है | फर्क सिरफ इतना है कि 


विद्यालय को कडवी औषध देने का भी अधिकार Š परन्तु पुस्त- ` 


कालय केवल pel ही दवाई देता है। कहने का अभिप्राय यह 
हे कि विद्यालय में ती परीक्षा उत्तीण करने के लिए निर्धारित ग्रन्थ 
हो पढ़ने पड़ते हैं परन्तु पुस्तकालय में आकर विद्यार्थी अपने 
अभीष्ट विषय की मनचाही पुस्तकें पढ़ता है और पस्तकाध्यक्ष उस 
को अभीष्ट विषय की पुस्तकें चुनने में सहायता देता Ë | दूसरी बात 
यह है कि विद्यालय से तो मनुष्य एक खास समय तक ही फ़ायदा 
उठा सकता हें परन्तु पुस्तकालय तो होश सम्भालने से लेकर 
मृत्यु पर्यन्त रस ओर प्रसन्नता प्रदान करता Š | 

अब स्वतन्त्र भारत की सम्पूरे जनता को शिक्षित बनाना 
होगा । यह तो निश्चित है कि हमारा राष्ट्र शीघ्र ही कोई देश 
व्यापी शिक्षा योजना तैयार करेगा | इन साधारण विद्यालयों में 
तो कुमारावस्था के विद्यार्थी ही जाए'गे। प्रौढ़ स्त्री पुरुष तो इन 
स्कूलों में नहीं जाए गे | राष्ट्र को इन प्रौढाँ के लिए अलग विशेष 


पाठशालाए' खोलनी होंगी जिनमें लोग अपने काम से फुरसत C 


पा कर पढ़ सकेंगे । प्रौढ़ व्यक्ति छै महीने में साधारण रूप से 


एक बार तो पढ़ना लिखना सीख जाए गे | परन्तु यदि वे अभ्यास _ 
छोड़ देंगे तो फिर से अनपढ़ बन जाए'गे | अतः प्रौढ़ों की शिक्षा | 
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को स्थिर बनाए रखने के लिए भी साबजनिक पुस्तकालयों का 
खोलना जरूरी E 

en तो अभी अपने देश के लिए आयोजनाए' ही तैयार 
कर रहे हैं परन्तु दूसरे देशों में पुस्तकालय आन्दोलन उन्नति के 


शिखर पर पहुँच चुका है | आधुनिक पुस्तकालय आन्दोलन उन्नी- 
सी शताब्दी के मध्य भाग से शुरु होता है। इस दिशा में 
अप्रीका और इंगलेएड ने संसार का नेतृत्व किया है Nene zg 
* १८५० ई० में पहला लायत्र री एक्ट पास हुआ आर इस के द्वारा 
'म्युनिसिपेलिटियों को पुस्तकालय स्थापित करने का अधिकार दिया 


गया | १८७७६० में ब्रिटिश «тая रो एसोसिएशन स्थापित हुई | 
उन्नीसवीं शताब्दी के अन्तिम चरण में दानवीर एएड्रू कानंगी ने 
पुस्तकालयों की स्थापना के लिए अनन्त घन व्यय किया आर देश 
में पुस्तकालयाँ का जाल बिछा दिया | अम्रीका में १८७६ ३० में 
अम्नीकन लायत्र री एसोसीएशन स्थापित हुई | एण्ड्रू BATT ने 
अम्रीका में भी पुस्तकालय आन्दोलन के लिए प्रचुर धन दान 
दिया | रूस में पुस्तकालय आन्दोलन १६१७३० की क्रान्त के वाद 
शुरु हुआ | इंगलैण्ड की ब्रिटिश म्यूज़िम लायन्नरी का संसार में 
प्रमुख स्थान है | यह १७५३३० में स्थापित हुई । इस लायत्र री की 
अलमारियों को जिन में पुस्तकें रखी हें यदि एक दूसरे के बाद 
एक कतार में asi किया जाय तो पचपन मील लम्बी कतार 
बनेगी । फ्रान्स का राष्ट्रीय पुस्तकालय di get SHS हे | TUI 


- की कांग्रेस «пая री का भवन सब से अधिक सुन्दर हे) इस में | 
प्रति दिन पांच सो पुस्तकें दर्ज को जाती हैं । [भारत में पुस्तकालय ` 
आन्दोलन अभी आरम्भिक अवस्था में है। यह कई वर्षों से | 
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हें | भारत का सब से बड़ा पुस्तकालय इम्पीरियल लायत्रे री कल- 
कत्ता है। इस में चार लाख के करीब पुस्तकें हें । बडोदा 
राज्य में पुस्तकालय आन्दोलन ने अवश्य उन्नति की है। वहां डेढ़ 
हजार के करीब पुस्तकालय हैं | बड़ोदा का केन्द्रीय पुस्तकालय उल्ले- 
खनीय E | 

अब हमारे सामने यह समस्या हे कि भारत में पुस्तकालय 

न्डोलन को किस प्रकार वेग से चलाया जाय | हमारा ध्येय तो 

यह है कि शहरों में तो म्यूनिसिपल कमेटियों की ओर से अच्छी 
स्थिति के सार्वजनिक पुस्तकालय खोले जायं । डिस्ट्रिक्ट बोर्ड की 
र से गांवों में जहां-जहां भी बोर्ड के स्कूल हैं वहां-बहां सावे- 
जनिक पस्तकालय खोले जाय॑ । परन्तु प्रश्न यह है कि जब तक 
सरकार इस काम को अपने हाथ मे नहीं ले लेती तब तक हम 
क्या करें । पुस्तकालय आन्यीलन को जनता की ओर से agang 
के लिए सब से बड़ा प्रश्न तो घन का है। परन्तु हमारा विचार 
हैं कि धन की अपेक्षा उत्साह और संगठन शक्ति की अधिक 
आवश्यकता है। भारत में प्रति वष लाखों रुपये दान देने में 
खर्च किए जाते E. यदि जनता की ओर से सेंकड़ों तीथ, मठ 
मन्दिर, स्कूल, कालेज चल सकते हैं. तो क्या पुस्तकालय नहीं 
चलाए जा सकते । यदि लोग बिवाह आदि अवसरों पर हजारों 
रुपया खर्च कर सकते हैं तो क्या वे पुस्तकालय आन्दोलन के 
लिए यत्न नहीं कर सकृते। लोगों की मनोवृत्ति को बदलने की 
आवश्यकता Š | हमारे देश के बड़े-बड़े शहरों में सेंकड़ों दानवीर 
सेठ बैठे हैं। उन का ध्यान इस ओरं आकर्षित करने की जरूरंत ë 

गांवों में पुस्तकालय आन्दोलन को चलाने के लिए चलते- 


१६ पुस्तकालय प्रवेशिका 


फिरते पुस्तकालय बहुत उपयोगी सिद्ध gg । इन पुस्तकालयों 
के संबंध में यहां और दूसरे देशों में कई परीक्षण किए जा चुके 
हैं। अम्रीका में मोटरों पर लाद कर गांव-गांव में पुस्तकें भेज 
दी जाती हैं। जो लोग खेती करने के लिए खेत-खलिहानों में 
डेरा डाले रहते हैं उन के लिए भी इस उपाय से पढ्ने का 


A 


प्रबन्ध हो जाता Š 1 किसी .स्थान में मेला लगने या प्रदर्शनी 


खुलने से वहां भी एक गाडी पुस्तकें भेज दी जाती E. हनलूलू | 


की पब्लिक लायब्र री से हवाई जहाज द्वारा प्रशान्त महा सागर 
के कई Ont में पुस्तकें भेजी जाती हें । हमारे यहां बडोदा 
में श्रमणशील पुस्तकालयों द्वारा गांब-गांव में पुस्तकें भेजने का 
प्रबन्ध है। इस कार्य के/लिए लकड़ी की अलमारियां बनाई 
जाती हैं जिन में १५ से २५ पुस्तकें रखी जाती हें । जिस गांव 


में पुस्तकां की आवश्यकता होती हे वहां का कोई पढ़ा-लिखा ` 


आदमी गश्ती पुस्तकालयों के अफसर के पास प्रार्थना पत्र भेज 
देता है। इस के अनुसार अलमारी रेल द्वारा भेज दी जाती 
है और ताली डाक द्वारा । अलमारियों को भेजने और लौटने 
आदि का खच भी पुस्तकालय ही उठाता Š | एक अलमारी 
एक स्थान पर नियम से तीन महीने रखी जा सकती है ।. 


पुस्तकां की जिम्मेवारी उन को मंगवाने वाले पर होती है । वह_ 


अपनी सुविधा के अनुसार गांव के रहने वालों को पुस्तकें देता. 
Ë | अलमारियां एक जगह से दूसरी जगह नहीं भेजी जातीं ! 
इन का संबंध प्रधान कायालय से रहता हे | गश्ती पुश्तकालयों 


द्वारा पुस्तकों के साथ-साथ मनोरंजक खेलों का प्रचार और. 
शिक्षाप्रद चित्रों का प्रदर्शन भी किया जाता है। बड़ोदा की 
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देखा-देखी मेसूर में भी इस प्रकार के पुस्तकालयों की व्यवस्था 
की गई है। उत्तर प्रदेश और मद्रास में भी यह प्रथा प्रचलित 
हो रही हे । i 

पुस्तकालय आन्दोलन चलाने के लिए यदि सरकार और 
जनता दोनों मिल कर काम करें तो बड़ा अच्छा रहे ।. जैसे 
आजकल जनता की ओर से स्कूल और कालेज खोले जाते É 
ओर सरकार उन को आर्थिक सहायता से संपुष्ट करती है इसी 
प्रकार यदि जनता प्रयत्न कर के पुस्तकालय स्थापित करे तो 
सरकार को भी उन की आर्थिक सहायता करनी चाहिए |. बड़ोदा 
राज्य में इस नियम के आधार पर अनेकों पुस्तकालय चल रहे 
हें। जो गांव पुस्तकालय, नगरे पुस्तकालय और जिला 
पुस्तकालय १००), ३००), ७००) क्रमशः इक्ठा कर लेते हैं 
उन को इतनी ही रकम पुस्तकालय विभाग की ओर से और इतनी 
ही रकम डिस्ट्रिक्ट बोड की तरफ़ से मिल जाती है। इसी प्रकार 
पुस्तकालय के लिए भवन बनाने के लिए भी जनता को एक तिहाई 
रकम इक्ठी करनी पड़ती है। एक तिहाई पुस्तकालय विभाग 
sit एक तिहाई डिस्ट्रिक्ट बोर्ड देता है। यह ठीक है कि गांव 
वाले लोगों के पास इतना धन तो नहीं होता परन्तु वे विवाह 
आदि अवसरों पर दान के रूप में इक्ठा कर लेते Š । 


वर्तमान पुस्तकालय का स्वरूप 


बत्तेमान पुस्तकालय एक ऐसी संस्था का नाम हे जिस का 
काम पुस्तकां का संग्रह, उन को रक्षा तथा उपयोग È | इस के 
निर्माण के लिए इस प्रकार यत्न किया जाता है कि थोड़ा खर्च 
करके अधिक से अधिक पाठकों को लाभ पहुँचाया जा सके | 
इस में पुस्तकों के संग्रह को किसी ऐसे क्रम से रखा जाता है कि 
अभीष्ट पुस्तक को ढू'डने में थोड़ी से थोड़ी देर लगे | पुस्तकाध्यक्ष 
'इस संग्रह को व्यवस्थित रूप में रखता है और पाठकों को प्रेरणा 
करता है कि वह इस से अधिक से अधिक लाभ उठावें | वर्त्तमान 
पुस्तकालय का उद्देश्य मनुष्य को बुद्धिमान्‌, सच्चरित्र और प्रसन्न 
बनाए रखना है । पुस्तकालय विविध प्रकार के दैनिक, साप्ताहिक 
ओर मासिक पत्रों द्वारा पाठकों में सामाजिक और राजनीतिक 


जागृति उत्पन्न करता Š | यह जनता के मनोरंजन के.लिए 


उपन्यास, कथा, नाटक, जीवन चरित्र आदि संग्रह करता हे | 
यह विविध प्रकारकी ज्ञान विज्ञान संबंधी पुस्तकों और निदेश प्रथो 
यथा कोश, विश्वकोश आदि के संग्रह द्वारा जिज्ञासुओं के ज्ञान 
की वृद्धि करता है और उन को सच्चरित्र और उत्तम नागरिक 
बनाता है | पुस्तकालय खाली समय को व्यतीत करने के लिए 


_ भी एक अच्छा स्थान Š | प्रायः मनुष्य खाली समय को “| 


में पड़ कर व्यतीत करते हैं | परन्तु पुस्तकालय पाठकों को प्रसन्न 

` zi ~ A c ow 
बनाए रखता हे ओर उत के समय और -शक्ति को सन्माग में 
प्रदत्त करता É | 


वत्तेमान पुरतकालय का स्वरूप 


प्राचीन समय में गुरु ही पुस्तकालय होते थे ओर गुरु मुख 
से ही सारा ज्ञान प्राप्त किया जातां था | परन्तु आजकल जीवन 
में बड़ी प्रगति आ गई है। दिन प्रति दिन नए आविष्कार हो 
रहे हैं। मनुष्य के सामने नई से नई संमस्याए' उपस्थित होती 
जा रही हैं। आज कल कोई एक गुरु हमारे सत्र प्रश्नों कां उत्तर 
दे दे यह dot नहीं। अतः हमें कई गुरुओं का आश्रय 
लेना पड़ेगा । इस के लिए सब से अच्छा स्थान पुस्तकालय ही 
है जहां हर देश ओर हर समय के आचायों के उपदेशों का 
संग्रह रखा जाता है | ओर सच पूछिए तो आजकल पुस्तकालय 
हमारे सामाजिक केन्द्र बन रहे हैं । वैदिक काल में लोग ऋषियों 
के आश्रमों में आत्मोन्नति और सत्संग करने के लिए जाते थे | 
इसके पश्चात्‌ धम्म मंदिर हमारे सामाजिक.केन्द्र बने रहे और 
आजकल पुस्तकालय हमारे सामाजिक केन्द्र बन गए हैं। 
पुस्तकालय में हम एक दूसरे से मिलते हैं और विचार विनिमय 
करते हैं | स्त्रियां ओर बच्चे भी अपने-अपने विभागों में जा कर 
एक दूसरे को मिल कर प्रसन्न होते हैं और विचार परिवत्तेन 
करते हैं । 

प्राचीन समय में पुस्तकों को बड़ा संभाल कर रखा जाता 
था और कुछेक विशेष व्यक्ति ही उन से लाभ उठा सकते थे। 
योरुप में पन्द्रहवी और सोलहर्वी शताब्दी तक पुस्तकें जञ्जीर 
से बन्धी रहती थीं । शनैः शामैः विद्या का प्रचार होता गया और 
पुस्तकें सुलभ होती गई तो फिर पुस्तकालयों के नियम इतने 
कठोर न रहे। साधारण लोगों को भी पुरतकों का मूल्य जमा करवा 
कर पढ़ने की अनुमति दी जाने लगी | फिर चन्दा और अमानत 


: (३) निदे श विभाग (Reference Department) | 
(8) .सहिला विभाग i 
(к) “बाल विभाग 
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जमा करवा कर पुस्तकालय का सभासद्‌ बनने की परिपाटी चल 
पढ़ी | अब अम्रीका और इंगलैंड आदि उन्नत देशों में शुल्क 
आर अमानत के बिना भी लोग पुस्तकें घर पर पढ़ने के लिए ले 
जा सकते Eq कहने का अभिप्राय यह है कि प्राचीन और 
आधुनिक पुस्तकालय के लक्ष्य में बड़ा wh ЧЕ गया है। 


प्राचीन समय में पुस्तकें दुष्प्राप्य थीं अतः उस समय के 


पुस्तकाध्यक्ष का मुख्य कर्तव्य पुस्तकों को सुरक्षित रखना था | 
बर्तमान पुस्तकाध्यक्ष की सर्वदा यह इच्छा बनी रहती Š कि वह 
पुस्तकों को अधिक से अधिक उपयोग में ले आबे | आजकल 
पुस्तके पाठकों के लिए हैं ओर पुस्तकालय में रखने के लिए नहीं | 
अब तो पुस्तकालय को अधिक सर्वप्रिय बनाने के लिये एक और 
परिपाटी चल पड़ी Š । इस को खुला प्रवेश (Open Access) 
कहते Š | इस प्रणाली के अनुसार पुस्तकालय में पुस्तकों की 
अलमारियां खुली रहती हैं | पाठक स्वयं अलमारियों से чєй 
देख कर मनचाही पुस्तक को аш से निकलवा सकता Š | 
हमार यहा मद्रास यूनवसिटी पुरतकालय, दिल्ली यूनिवर्सिटी 
SHI, केन्द्रीय पुस्तकालय बड़ोदा आदि में खुला प्रवेश है | 


> 


आज कल एक सुसंगठित पुस्तकालय में निम्नलिखित 
सात विभाग होते हैं 

(१) वाचनालय (Reading Room) 

(२) प्रचार विभाग (Lending Department) 


| 
| 
| 


1 


पर विविध विषयों पर व्याख्यान कराए जाते हैं | 


पुस्तकालय भी होते हैं जिन में किसी एक विषय पर हो पुस्तकों 


(६) अन्वेषण विभाग (Research Department) 
(७) व्याख्यान भवन 
पहले तीन विभाग तो प्रायः अच्छे पुस्तकालयाँ में होते हैं | 
महिला विभाग की केवल वहां आवश्यकता होती है जहां स्त्रियां 
पदो करती हों ओर पुरुषों के संपक में रह क पढ़ना पसन्द न 
करती हाँ | अन्वेषण विभाग तो बड़े-बड़े पुस्तकालयों में होता SI 
व्याख्यान भवन की व्यवस्था तो हमारे यहां कोई विरला ही | 
पुस्तकालय करता SI अम्रीका ओर इंगलेण्ड में अच्छे . 
पुस्तकालयां के साथ व्याख्यान भवन होते हैं जहां समय-समय 


सावजनिक पुस्तकालयां के समान शिक्षण संस्थाओं के 
पुस्तकालयाँ का भी हमारे यहां बिशेष स्थान है। इन में 
अध्यापकों ओर छात्रों के लाभार्थ पुस्तकों का संग्रह किया जाता 
Ë | इन दो प्रकार के पुस्तकालयों के अतिरिक्त कई एक विशेष 


का संग्रह किया जाता है । उदाहरण के लिए रायल एशियाटिक 
सोसाइटी कलकत्ता, इम्पीरियल एप्रीकलचरल fea ad 
नई दिल्ली इत्यादि Si हमारे यहां मुख्य रूप से तीन 
ही प्रकार के पुस्तकालय हैं | वैसे इन के अतिरिक्त और भी 
कई प्रकार के पुस्तकालय Š | आजकल Sat में भी केदियों 
के लाभ के लिए पुस्तकालय होते हें । बैसे तो हस्पतालों में 
भी रोगियों के मन-बहलाव के लिए पुस्तकों का प्रबन्ध होना 
चाहिए। हमारे देश में धार्मिक पुस्तकालयों की भी एक श्र णी है। प्रायः 


smi STHTSIT, सनातन घम सभाओं, जेनसभाओं आदि के साथ भी 
Š n ud 
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छोटे-मोटे पुस्तकालय होते &1 हमें यहां अभी तक एक बात 
विशेष रूप से खटक रही है कि यहाँ कोई कापी राइट (Copy- 
right) लायब्रे री नहीं हे। कापी राइट लायब्रेरी उस को 
कहते हैं जिस में देश में -प्रकाशित सव पुस्तकों की 
एक-एक प्रति रखी जाय | 


पुरतकालय भवन ओर फ्रनीचर 


पुस्तकालय के भवन के सम्बन्ध में हमारे सामने दो प्रश्न 
हैं । एक तो यह है कि वह किस स्थान पर बनाया जाय और 
दूसरा यह कि वह किस नमूने का बनाया जाय | जहां तक पहले 
प्रश्‍न का सम्बन्ध है पाठकों को विदित होना चाहिए कि पुस्तकालय 
कोई योगाश्रम नहीं हे जो शहर के बाहर बनाया जाय । इस की 
स्थापना का उद्देश्य तो सब प्रकार की जनता की सेवा करना है | 
इस के लिए तो ऐसा स्थान होना चाहिए जहां लोग आसानी से 
पहुंच सकें | अतः जहां तक हो सके इस के लिए ऐसा स्थान 
हूडना चाहिए जो गांव या शहर के केन्द्र में या बाजार के पास हो 
जहां लोगों का आना जाना काफ़ी हो । यह स्थान खुला और 
हवादार होना चाहिए । यदि ऐसा स्थान मिल सके जहां वाटिका 
भी लगाई जा सके तो बहुत अच्छा रहेगा । पुस्तकालय के साथ 
यथा संभव जल का भी प्रबन्ध होना चाहिए | यदि हो सके तो 
नलके या कूए' का इन्तजाम कर लेना चाहिए | पुस्तकालय के लिए 
भूमि का प्रबन्ध करते समय यह भी ध्यान में रख लेना चाहिए 
कि पुस्तकालय की भविष्य में वृद्धि होगी और इस के लिए ओर 
स्थान की जरूरत होगी । इसलिए कम से कम बीस ad में 
होने वाले विकास को ध्यान में रख लेना चाहिए । प्रांतीय, अन्त- 
प्रान्तीय, विश्वविद्यालय या विशेष अनुसन्धान के पुस्तकालयों में 
तो पुस्तक संख्या बढ़ती ही रहती है परन्तु साधारण कोटि के 


सावेजनिक पुस्तकालयों में पुस्तकों की संख्या एक सीमा तक पहुंच ` 
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कर समाप्त हो जाती है | फिर पुरानी पुस्तकों को निकालने और 
नई पुस्तकों के खरीदने से हिसाव बराबर रहता Š | 

अब पुस्तकालय का भवन किस नमूने का होना चाहिए यह्‌ 
प्रशन हमारे सामने है | प्रायः पुस्तकालय किसी बने बनाए मकान 
में ही स्थापित कर दिए जाते हैं | हमारे गांवों में तो अभी किसी 
पाठशाला अथवा धर्मशाला में ही पुस्तकालय स्थापित होंगे | ऐसी 
अवस्था में हमने केवल इतना ध्यान रखना है कि पुस्तकालय के 
पास एक खुला कमरा होना जरूरी है जहां पाठक मोसम के arg- 
सार अन्दर या बाहर जहां बैठ कर पढ़ना चाहें पढ़ सकें ges, 
कालयां के साथ बरामदा अथवा खुला स्थान होना जरूरी ŠI 
हमारे देश में जहां बिजली के पंखे का प्रबन्ध न हो सके वहां 
गर्मी के मौसम में कमरे के अन्दर बैठ कर पढ़ना बड़ा कठिन ë! 
“अतः पुस्तकालय संचालको को देश काल का भी ध्यान रख लेना 
चाहिए | जिस पुस्तकालय को अपना भवन बनाने का सोभाग्य 
श्राप हो उसको यह ध्यान में रख लेना चाहिए कि भवन वास्तु कला 
की दृष्टि से सुन्दर और पक्का हो | छत लोहे की हो; दीवारों पर 
सीमेंट का प्लास्टर हो और फरश कनक्रीट का हो। भवन में 
SOT ओर वायु के संचार के लिए लोहे की सलाखों वाली खिड़- 


कियां भी उचित मात्रा में होनी चाहिए | इस में कमरों की संख्या 


~ 


अधिक नहीं होनी चाहिए | परदों के द्वारा या अलमारियों, को ॥ 
फिसी विशेष ढंग से रख कर अलग-अलग विंभागो के लिए d 


बनाए जा सकते Š | अज्ञग-अज्ञग कमरे. बनाते से निरीक्षण के 


लिए अधिक कर्मचारियों की आवश्यकता पड़ती: हे । छोटे gue 


कालयों में तो एक बड़ा. कमरा ही काफी होगा । इस के मध्य में 
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मेजों पर पत्र पत्रिकाए' रखी जाए गी ओर दीवारों के साथ-साथ 
पस्तकां की अलमारियां रख दी जाएगी | परन्तु अच्छे पुस्तका- 
ल्यों में दो कमरे होने चाहिए | एक कमरा वाचनालय के लिए 
हो जिस में दैनिक समाचार पत्र रखे जाए | इस कमरे में तो 
कुछ न कुछ शोर होगा ही इसलिए यह कमरा पुस्तकालय में प्रवेश 
करते समय पहले दाई ओर होना चाहिए | दूसरा मुख्य कमरा 
प्रचार विभाग ओर निर्देश विभाग के लिए होगा | इस कमरे में 
पुरतकों की अलमारियां रखी होंगी । इस में मासिक पत्र भी 
रखे जाए'गे । पाठक इस कमरे में बैठ कर निर्देश ग्रन्थ भी 
पढे'गे इस कमरे में बैठ कर पुस्तकाध्यक्ष सभासदों को घर पर 
पढ़ने के लिए पुस्तकें जारी करेगा | यदि पुस्तकालय में सहायक 
कर्मचारी हों तो पुस्तकाध्यक्ष के लिए Mx १०' साइज का एक 
कमरा बनत्राया जा सकता Š | जहां शिशु विभाग के लिए प्रबन्ध 
करना हो वहां प्रवेश करते समय बाइ ओर बच्चों के विभाग 


। के लिए कप्तरा बनाया जा सकता है | 


पुस्तकालय के लिए फ़रनीचर अथवा सामान की भी आव- 
श्यक्ता होती हे । गांवों के पुस्तकालय जो किसी मन्दिर आदि में 
रथापित किए गए हों उनके लिए यदि वहां ही दरी का प्रबन्ध हो 
तो और feat बस्नु की आवश्यकता नहीं होगी | पाठकों के लिए 
दरी और чыкты के लिए दरी और चौकी ठीक रहेगी। 
अच्छे पुस्तकाज्ञयों के लिए फ़रनीचर का तो प्रबन्ध करना ही 
पड़ेगा | पाठकों के बैठने के लिए मजबूत Za अथवा कुर्सियां और 


अखबार रखते के लिए मेज होने चाहिए | प॒स्तकाध्यक्ष के लिए | 
मेज कुर्सी क्रा प्रबन्ध होना चाहिए | प॒स्तको को रखने के लिए | 


| 
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लकड़ी की अलमारियाँ होनी चाहिए'। अलमारियों के Tum 
यथा संभव शीरो के होने चाहिए ताकि बन्द अलमारियों में से 
RIG का नाम, आकार आदि भली प्रकार से देखा जा सके। 
यह बात स्मरण रखनी चाहिए कि दीवार में बनी हुई अलमारियां 
Ле नहीं रहती । इन में नमी चढ़ जाती हे और प॒स्तके खराब 
हो जाती Š । _स्तकालय में सा<काल प्रकाश के लिए यदि संभव 
हो तो बिजली अवश्य लगवा लेनी चाहिए | बिजली के ЧӘ का 
प्रबन्ध भी यथा सम्भव कर लेना चाहिए। पस्तकाध्यक्ष को एक 
आर बात स्मरण रखनी चाहिए कि वह पुस्तकों को कीड़ों से | 
बचने के लिए नीम के पत्ते छाया में सुखा कर अथवा तम्बाकू ` 

के परो आवश्यक पुस्तकों में रखे | | 


| 
| 
1 


पुस्तकाध्यक्ष 


पुस्तकालय के तीन मुख्य अवयव हे पाठक, पुस्तकें और 


पुस्तकाध्यक्ष । पुस्तकाध्यक्ष पाठकों और पुस्तकों का परस्पर मेल ` 


कराता हे | वह पाठकों के लिए पुस्तक और पुस्तकों के लिए 
पाठक दू'डता है | पुस्तकाध्यक्ष को पुस्तकों का ज्ञान होना चाहिए, 
केवल भाण्डारी होने से उस का काम नहीं चल सकता । केवल 
पाठकों को पुस्तक देना ही पुस्तकाध्यक्ष का काम नहीं होना चाहिए | 
पाठकों के साथ परिचय ओर पुस्तकों के संबन्ध में उस की 
जानकारी होनी चाहिए । इस के अतिरिक्त मांगी हुई पुस्तकों 
को शीघ्र देने की उस में शक्ति होनी चाहिए। वस्तुतः एक 
उत्तम पुस्तकाध्यक्ष पुस्तकालय का प्राण होता Š | 

पुस्तकाध्यक्ष को अपना मन सदा जिज्ञासु रखना पड़ता है | 
मनुष्य का मनोरंजन करने वाले किसी भी विषय से वह अपना 
मुह नहीं मोढ़ सकता | बह्‌ सदा ज्ञान का पिपासु बना रहता SI 
विद्वान्‌ होने के अतिरिक्त उस को पुस्तकालय के प्रत्येक काम 
और पद्धति में सिद्धहस्त होना जरूरी Š | कहने का तात्पर्य 
यह है कि उस को पुस्तकालय शास्त्र की ट्रेनिंग भी अवश्य प्राप्त 
करनी चाहिए। हमारे यहां मद्रास, बम्बई, बनारस ओर दिल्ली 
विश्वविद्यालयों में ट्रेनिंग का प्रबन्ध है! :पुरतकाध्यक्त को 
अधिक से अधिक भाषाओं का ज्ञान होना चाहिए। उस को 
अपनी प्रान्तीय भाषी के अतिरिक्त हिन्दी और अंग्रेजी का 
अच्छा ज्ञान तथा BIA भाषाओं का व्यावहारिक ज्ञान होना 
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चाहिए। शिक्षा के अतिरिक्त उस का स्वभाव मधुर होना 
चाहिए | जहां उस को पुस्तकों से प्रेम होना चाहिए वहां पाठकों 
से भी प्रेम होना चाहिए । उस को पुस्तकालय में शासक аҹ. 
कर नहीं बैठना चाहिए बल्कि पाठकों के सम्पर्क में आना चाहिए. 
आर उत की आवश्यकताओं का अध्ययन करना चाहिए | पाठक | 
कई प्रकार को समस्याएं लेकर पुस्तकालय में आते Si 
पुस्तकाध्यक्ष को पुस्तकों से परिचय होना चाहिए। बहत सी | 
समस्याओं का तो . नंदेश ग्रन्था (Reference Books) 
की सहायता से सुलभाया जा सकता है। पृस्तकाध्यक्ष 
को चाहिए कि वह पाठकों के आशाय को भली प्रकार से समभने 
का यत्न करे और यथोचित रूप से उन की सहायता करे | यथा- 
सम्भव पाठकों को यह उत्तर नहीं देना चाहिए कि उन की समस्या 
को सुलमाया नहीं जो सकता | वह पाठकों को स्वयं पुस्तकें देखने 
का आग्रह करे। पुस्तकाध्यक्ष को पाठकों के लिए सब देख रेख 
स्वयं करने की आदत न लगानी चाहिए। पाठकों को स्वयं 
बिषय सूची देखनी चाहिए । x 

पुस्तकाध्यक्त को उचित हे कि वह जनता को विविध उपायों 
से अपने पुस्तकालय की ओर आकर्षित करे। जनता में ऐसे 
मनुष्यों की संख्या थोड़ी होती है जो स्वयं अपनी इच्छा से 
पुस्तकालयाँ में जाए और पुस्तकों से लाभ उठाएँ | प्रायः लोगों 
को समका: बुझा कर ही पुस्तकालयो में ले जाना पड़ता है। 
अतः लोगों को ग्रन्थों की ओर WIT करने के लिए अनेक | 
प्रकार की युक्तियां काम में लानी चाहिए | समय-समय 
पर पुस्तकालय संबंधी सूचनाओं को समाचार पत्रों. में |. 
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प्रकाशित कराना भी लाभकारी होता -है। उस को 
पुस्तकालय इस प्रकार से व्यवस्थित करना चाहिए कि दशकों और 
पाठकों के मन में पुस्तकालय के लिए आकषेण उत्पन्न हो और 
वे पुस्तकालय में प्रवेश कर के प्रसन्न हों । कत्तव्य परायण 
पुस्तकाध्यक्ष अपने पुस्तकालय को सवे प्रिय बनाने के लिए अनेक 
प्रकार का यत्न करते हैं | * वे पुस्तकालय में नई आई हुई पुस्तकों 
को किसी प्रमुख स्थान पर एक अलग अलमारी में सजा देते हैं 
Bt कुछ समय तक उन को वहीं रखते हैं और फिर समय- 
समय पर उन को बदलते रहते हैं । इस प्रदशन का एक और 
उपाय भी हे । नई पुस्तकों के कबरों को जिन को “बुक Se 
कहते हैं किसी प्रमुख स्थान पर एक बोर्ड पर लया देते हैं ओर 
फिर यथा-समय उन को बदल देते हें । विशेष-विशेष पर्वा पर 
तत्संबंधी पुस्तकों का प्रदर्शन करने से भी पुस्तकालय की ud 
Баат बढती है। उदाहरण के लिए महात्मा गान्धी के निवोण 
दिवस के उपलक्ष में महात्मा गान्धी संबंधी साहित्य को एक 
सप्ताह के लिए अलग अलमारी में प्रदर्शित करने से भी पाठकों 
में अध्ययन रुचि बढ़ती है | 

पुस्तकाध्यक्ष एक वैतनिक कर्मचारी होता है और उस 
को पाठकों की सेवा के साथ-साथ अपने स्वामी को भी प्रसन्न 
रखने का यत्न करना चाहिए। सावेजनिक पुस्तकालयों के 
प्रबन्ध के लिए प्रायः एक प्रबन्धकत सभा होती है। यह सभा 
निर्वाचित सभासदां की होती है। यह पुस्तकालय की नीति का 
निर्धारण करती है। इस नीति को चलाने वाला पुस्तकाध्यक्ष 
ही होता है । पुस्तकाध्यक्ष पुस्तकालय के सुधार के लिए समय-समय 
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पर सभा को विचार देता रहता है । .पुस्तकाध्यक्ष को निष्काम 


भाव से सेवा करनी चाहिए । यदि सभा कभी किसी अनुचित ` 


व्यवस्था को भी चलाने के लिए आज्ञा दे देवे तो पुस्तकाध्यक्ष | 


|| 
| 


का कर्तव्य है कि वह विना क्रोध के उस व्यवस्थां को चलाने और / 


समय पर उस व्यवस्था को चलने के परिणाम से सभा को 
सूचित कर दे। हमारे यहां ऐसी सभाओं के सभासद्‌ प्रायः 
वकील, डाक्टर, जज आदि ही अपनी योग्यता और ऊंचे पद 
के कारण चुने जाते हैं। ऐसी सभाओं का प्राय: यही उद्देश्य 
होता है कि पुस्तकालय को किसी न किसी तरह सस्ते रूप में चज्ञाया 
जाय। इन में यदि किसी अन्य स्थानिक पुस्तकालय का 
पुस्तकाध्यक्ष सभासद्‌ के रूप में ले लिया जाय तो पुस्तकालय 
कां काफ़ी सुधार हो सकता Š | वह पुस्तकालय की आवश्यकः 
ताओं को इन बड़े लोगों की अपेक्षा अच्छी तरह समझता Š | 
पुस्तकाध्यक्त अपनी ओर से प्रयत्नशील होकर अपने पाठकों 
ओर स्वामी की दत्तचित्त हो कर सेवा करने मात्र से सफल नहीं 
हो सकता । उस के मार्ग में कई fea वाधाए' आती š | 
कई वार तो यह विघ्न यत्न करने से दूर हो जाते हैं और कई 
बार यह पुस्तकाध्यक्ष के लिए सवेदा ही कष्टदायक बने रहते 
FAT कत्ते सभाओं के अधिकारियों में कई बार यह दोष अ! 
जाता हे कि वे पुस्तकालय के चालू दैनिक, साप्ताहिक | 
मासक पत्रा को अपने घर पर मंगवा लेते हैं और पाठक बिचारे 


पूछ-पूछ कर और निराश हो कर चले जाते वे पुस्तकालय _ 


के प्रति बड़ी बुरी भावना लेकर जाते हें | यह बुरी आदत 
शिक्षण संस्थाओं के अधिकारियों में भी पाई जाती हे । बड़ी” 
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म बड़ी अच्छी तनखाह पाने वाले अधिकारी भी अपनी संस्था के 
मत चालू पत्रों को घर पर मंगवा लेते हें । इधर संस्था के सारे 
छात्र पुस्तकाध्यक्त के सिर पर खड़े हो जाते है। एक 
गर तो पुस्तकाध्यन्ष की दुर्गति होती है और दूसरे छात्र निराश होते 
को |. EI paag के लिए कभी-कभी पाठक भी सिर दे 
यरः का कारण बन जाते हें । पुस्तकालय में कई लोग पढ़ने नहीं 
द्‌ आते wag चोरी करने के लिए आते हें कई तो पुस्तकों 
य कोही चुरा ले जाते हैं। कई पुस्तकों में से चित्रया कई o 
या ' उड़ा ले जाते हें । कई पुस्तकों में बीच-बीच पर निशान लगा 
हा ' देते हें । कई बेठे-वेठे पुस्तकां पर अपनी ओर से राजले और 
чый ही लिखते रहते हें । कई पुस्तकां पर तरह-तरह की 
> । तस्वीरें ही बनाते रहते हैं । कई समाचार पत्रों से कटिंग उड़ा 
| लेते EI ऐसे कुछेक चोर पाठकों के कारण पुस्तकाध्यक्ष को 
हरेक पाठक पर अविश्वास होने लगता Ë | ओर कई बार तो 
अपराधियों को दण्ड देने पर भी चोरी दूर नहीं होती । वस्तुतः 
सत्य वात तो यह है कि संसार त्रिगुणात्मक है और इस में 
सात्विक, राजसिक और तामसिक सभी प्रकार के लोगों का 
निवास हे। अतः पुस्तकाध्यक्ष को कभी उदासीन नहीं होना 
चाहिए और चोरी दूर करने के लिए यथोचित साधनां को बतेते 
रहना चाहिए | प्रायः पाठकों में अंगुलि पर लब लगा कर 
पुस्तकों के पन्ने उलटने की बुरी आदत होती SI यह स्त्रभाव 
बहुत गंदा हे । यदि किसी पुस्तक्राध्यक्ष में भी यह आदत हो 
तो बह्‌ पुस्तकाध्यच्त के पद का अधिकारी ही नहीं है । 
पुस्तकाध्यक्त का समाज में क्या स्थान होना. चाहिए इस 
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sl बात पर भी हमें कुछ विचार करना है। संसार में हरेक | 
ү कमचारी का स्थान उस की जिम्मेवारी और शिक्षा पर निर्भर है। | 
हमारे गांवों में प्राय: अवेतनिक ही पुस्तकांध्यक्ष होंगे । वे जन- | 
हित के लक्ष्य को सामने रख कर इस काम में प्रवृत्त होंगे । | 
ऐसे आदमियों का स्थान समाज में अवश्य ऊंचा रहेगा | बेतनिक | 
पुस्तकाध्यक्षों का समाज में क्या स्थान होना चाहिए अब यह 
प्रश्‍न है । बहुत से लोग उन को क्कर्क मान कर उन को wat 
का स्थान EI बैसे यह बात ऐसे पुस्तकाध्यच्षों के लिए 
ठीक ही प्रतीत होती है जिन की शिक्षा केवल मेट्रिक तक है 
ओर जिन्हों ने पुस्तकालय शास्त्र की ट्रेनिंग भी प्राप्त नहीं की है। 
यह तो बात युक्तियक्त है कि जितनी जिस की शिक्षा होगी उतनाः 
ही उस का मान होगा । शिक्षा शास्त्रियों का विचार है कि उच्च 
शित्ता प्राप्त व्यक्तियों को ही पुस्तकाध्यक्ष नियत करना चाहिए | 
एक अच्छे पुस्तकाध्यक्ष को बी०ए० अथवा एम० ए० और ट्रेंड होना. 
चाहिए | पुस्तकाध्यक्ष कोई पुस्तके निकाल कर देने वाला बा: 
पुस्तकों को दज करने वाला कर्मचारी नहीं है । वह तो एक प्रौढ़ 
विद्वान्‌ और अपने विषय का मर्मज्ञ है। अतः ट्रेंड पुस्तकाध्यक्षः 
का दुजा एक अफसर के बराबर का Š | उस का वेतन उतना ही. 
होना चाहिए जितना कि अन्य स्थानिक उच्च शिक्षा om 
अफ़सरों का होता है। स्कूल के पुस्तकाध्यक्ष का वेतन मास्टर. 
के बराबर, कालेज के पुस्तकाध्यक्त का वेतन प्रोफ़ेसर के बराबर | 
ओर यूनिवर्सिटी के पुस्तकाध्यक्ष का वेतन यूनिवर्सिटी प्रोफ़ेसर | 
के बराबर होना चाहिए । पुस्तकाध्यक्ष को अन्य कर्मचारियों की. | 
की भान्ति सप्ताह में एक दिन अवश्य छुट्टी होनी चाहिए और | 
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उस को सप्ताह में अधिक से अधिक अडतीस घंटे काम करना 
चाहिए । 


— —' n — 


पुस्तक निर्वाचन 


पुस्तकाध्यक्ष को थोड़े मूल्य में अधिक पाठकों के लाभ के 
लिए उत्तम से उत्तम पुस्तकों का संग्रह करना चाहिए | उस को | 
अपने यांव वा शहर की जरूरतों को देख कर ही पुस्तकों का | 
निवांचन करना चाहिए 1 प्रायः सार्वजनिक पुस्तकालय तो सबै | 
साधारण क लिए हितकर तथा sang सब प्रकार का साहित्य | 
संग्रह करते Š | परन्तु कई पुस्तकालयों में विशेष-विशेष विषयों 
पर ही पुस्तकों का संग्रह किया जाता है। अत पुस्तकाध्यक्ष के 
लिए उाचत हैँ कि वह अपने पुस्तकालय के उद्देश्य को और | 
अपने बजट को देख कर ही पुस्तकें चुनने की व्यवस्था करे | 
उस क बजट में खच के खाने में निम्नलिखित विषय होंगे | 


१. पुस्तके 

२. समाचार पत्र | 
३. जिल्द बंदी | 
४. वेतन 
X. किराया, मुरम्मत, रोशनी आदि 

६. स्टेशनरी 


याद पुस्तकालय नया स्थापित करना हो तो | 
के सामन यह समस्या होगी कि ав पहले कौन सी पुस्तक | 
खरीदे | कई विद्वानों का बिचार है कि पहले सब शास्त्रीय . 
ओर आवश्यक अ्रन्थो को खरीद लेना चाहिए। परन्तु q 
विरुद्ध कई विद्वान्‌ कहते हैँ कि जिन पुस्तकों की मांग हो वही a: 


= २2 
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CTC 


ख़रीदनी चाहिए | पुस्तकाध्यक्ष इन दोनों विचारों को सामने रख 
कर पुस्तकों का निर्वाचन करने की व्यवस्था करे | 

чие में प्रायः ये तीन विभाग तो होते हैं 
१. वाचनालय २. निर्देश विभाग ३. प्रचार विभाग। 
पुस्तकाध्यक्ष अपने गांव वा शहर के समीप से प्रकाशित होने बाले 
दैनिक ओर देश के प्रसिद्ध साप्ताहिक और मासिक पत्रों को 
संगवाने का प्रबंध करे। हमारे यहां केन्द्रीय और प्रान्तीय सरकारें 
कई पत्र और रिपोट पुस्तकालयों को बिना मूल्य भेजती हें । इन 
पत्रों को भी मंगवाने का अवश्य प्रवन्ध कर लेना चाहिए। 
पुस्तकाध्यक्ष को सवेदा स्मरण रखना चाहिए कि दैनिक समाचार 
पत्रों की पुरानी फाइलें एक वष तक संभाल कर रखनी चाहिए | 
कई पाठक पिछले अंको को देखने के लिए आते रहते हैं। इसी 
प्रकार साप्ताहिक ओर पाक्षिक पत्रों को भी एक वर्षे तक रखे और 
फिर वेच दे । मासिक पत्रों की फ़ाइलें पांच qq तक रखनी 
चाहिए | पुस्तकाध्यक्त यदि किसी मासिक पत्र की फ़ाइल 
पुस्तकालय में स्थिर रूप से रखना चाहे तो जिल्द बंधवा कर 
पुस्तकों की तरह ऐक्सेशन रजिस्टर में दर्ज करे | 

पुस्तकालय में दूसरा निर्देश बिभाग है। इस में ऐसी 
पुस्तकें रखी जाती हैं जिन को पाठक पुस्तकालय में ही बैठ कर 
पढ़ सकते हें । इन पुस्तकों को पुस्तकालय से बाहर ले जाने 
की आज्ञा नहीं दी जा सकती । इस विभाग में शब्द कोश, 
विश्वकोश, sez कोष (Year Book) नकशे, एटलस, 
वाङ्मय सूची, पंचांग, डायरेकट्री, रेलवे टाइम टेबल आदि रखे 


जाते हैं । पुस्तकाध्यक्ष को याद रखना चाहिए कि निर्देश विभाग _ 
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ee 
से ही पुस्तकालय की शोभा होती है। निर्देश ग्रन्थ स्वेदा नए | 
रखने चाहिए । . अच्छे निर्देश ग्रन्थ प्रायः छोटे दुकानदारों से | 
नहीं मिलते । इस लिए अच्छे पुस्तक विक्रेताओं से पत्र व्यवहार | 
कर के इन को प्राप्त करना चाहिए | | 

पुस्तकालय में तीसरा प्रचार विभाग है । इस विभाग में वे | 
पुस्तके रखी जाती हैं जिन को पुस्तकालय के सभासद्‌ घर | 
ले जा सकते &1 कई उत्तम पुस्तकालयों में महिला विभाग | 
और शिशु विभाग भी होते हें । महिला विभाग में स्त्रियों के | 
लिए उपयोगी साहित्य का और शिशु विभाग में बच्चों के लिए | 
रुचिप्रद साहित्य का संग्रह किया जाता है | | 

पुस्तकाध्यक्त अपने पुस्तकालय में किस-किस विषय पर 
'कितनी-कितनी पुस्तको का संग्रह करना है यह बात विचार कर के 
ही पुस्तकों का चुनाव आरम्भ करे । सभ्य संसार के सावेजनिक 
अस्तकालयों में विषय क्रम से पुस्तकों के संग्रह का अनुपात प्रायः 
निम्नलिखित रीति से होता है | 


(१) सर्वसाधारण ............४ ` 
(२) À शास्त्र............... २ 
(8) мео १ 
(४) समाज शास्त्र, अर्थशास्त्र ६ 
(X) भाषा विज्ञान............ १ 
(Oum e = 
(s) कला कोशल ............ & 
(ऽ) ललित कलाए' ............ ४ 


(६) 


रर te 


| 
| 
| 
| 
| 
| 
| 
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(१०) जीवनचरित्र............ १० 
(९१) इतिहास snn १३ 
(१२) भूगोल ओर यात्रा... ..१० 
(९३) कथा क का २० 
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पुस्तकाध्यक्ष पुस्तक निर्वाचन में उपयुक्त अनुपात से भी 
लाभ उठा सकता हे 1 अब हमारे सामने दो प्रश्‍न हें एक 
तो यह है कि एक अच्छी पुस्तक में कोन-कोन से गुण होने 
चाहिए और दूसरा प्रश्न यह है कि ऐसी अच्छी पुस्तकों की सूची 
किस प्रकार बनाई जाय । पुम्तक की जांच करने के लिए 
पुस्तकाध्यक्ष इन बातों पर विचार कर ले। क्या इस पुस्तक में 
कुछ उत्तम सामग्री है? क्या इस कालेखक अपने विषय में निपुण 
है ? कया इस का कागज और टाइप उत्तम है ? इस का प्रकाशन 
किस वर्ष हुआ था? क्या इस को प्रकाशित करने वाले कोई प्रसिद्ध 
प्रकाशक हैं? क्या इस के साथ विषय सूची ओर अनुक्रमणी दी 
हुई है? क्या अमुक यात्रा या साइन्स की पुस्तक में विषय को 
स्पष्ट करने के लिए चित्र दिए हुए हैं? इन बातों . को ध्यान में 


` रख कर ही पुस्तकों को चुनना चाहिए। पुस्तकाध्यक्ष को स्मरण 


रखना चाहिए कि पुस्तकालय में केबल प्रौढ़ विद्वानों की पुस्तकें ही 
नहीं रखी जातीं अपितु संग्रहात्मक पुस्तकें भी रखनी चाहिए | 
कई प्रकाशक सीरीज में पस्तकें प्रकाशित करते हें. । इन का साइज 
sik टाइप यद्यपि छोटा होतां है तथापि पुस्तकाध्यक्ष को इन पर 
भी विचार कर लेना चाहिए 1 s: 


ЕБ पुस्तकालय प्रवेशिका 
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अब दूसरा प्रश्न यह है कि अच्छी पुस्तकों को चुनने के 
कोन-कौन से साधन EJ पुस्तक निर्वाचन के लिए विविध 
प्रकाशकों की सूचियां और विज्ञापन काफ़ी सहायक होते हैं। कई 
कई प्रकाशक और सभाए' तो किसी-किसी विषय पर प्रकाशित 


संपूर्ण साहित्य की सूची प्रकाशित कर देती हैं। उदाहरण 


के लिए मेहरचन्द लक्ष्मण दास, संस्कृत पुस्तक विक्रेता, लाहौर 
(वर्तमान दिल्ली) ने समस्त संसार में प्रकाशित संस्कृत ग्रन्थों 
का सूचीपत्र “रन्न समुचय” प्रकाशित क्रिया था | कई-कई 
दैनिक, साप्ताहिक और मासिक पत्र पुस्तकों की समालोचनाए' 
छापते हैं। इलाहाबाद की “सरस्वती” और कलकत्ता के 
“माड्ने dea" की समालोचनाए' पढ़ने योग्य होती हैं | 

शिक्षण संस्थाओं के पुस्तकालयों में तो अध्यापक ही अपने | 
विषय की पुस्तकों को चुनते हैं ओर संस्था का आचार्य उन के 
खरीदने की स्वीकृति देता है । परन्तु सावेजनिक पुस्तकालयों में 
"स्तकाध्यक्ष ही प्रकाशकों की सूचियों, पत्रों की समांलोचनाओं 
ओर पाठकों की सम्मति से पुस्तकों का चुनाव करता Š | पाठकों 
की सम्मति जानने के लिए यह तरीका अच्छा रहेगा । एक 
सूराख атай छोटी-सी सन्दूकची पुस्तकालय के किसी प्रमुख स्थान 


पर रख दी जाय और उस के साथ छोटी-छोटो परचियां | { 


दी जाए | उस संदूकची पर इस आशय का वाक्य लिख दिया 


जाय कि पुस्तकालय में पुस्तकें मंगवाने के लिए पाठक. अपनी | 
रुचि के अनुसार किसी अन्तक का नाम परची पर लिख कर इस | 
T 2 5५: fe ~ D> 

में डाल सकते EQ परचियां यदि छपवा कर रखनी. हाँ तो | 


निम्नलिखित तरीके पर छपवा सकते al 
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पुस्तक निर्वाचन के लिए सुभाव-पत्र 
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जब सुभाव देने वाले पाठक की सम्मंति पर विचार कर 
लिया जाय और उसकी प॒स्तक का रूरीदना स्वीकार या अस्वीकार 
हो जाय तो इस आशय की सूचना मधुर शब्दों में उस कोदे देनी 
चाहिए । पृस्तकाध्यक्ष पुस्तके चुनते समय यह बात ध्यान में 
रख ले कि गन्दे उपन्यास उस के पुस्तकालय में न आने op 
उपन्यास सुधारात्मक ओर सांस्क्रतिक होने चाहिए | ў ) 

अब यह प्रश्न है कि सार्वजनिक पुस्तकालय में पुस्तकें 
खरीदने की स्वीकृति देने का किस को अधिकार होना चाहिए। 
एसे पस्तकालयां में प्रायः पस्तकों को खरीदने क लिए एक कमेटी 
होती हे | पस्तकाध्यक्ष द्वारा तैयार की 58 पुस्तकों की सूची 
इस कमेटी में उपस्थित की जाती हे । कमेटी के सभासद 
अपनी ओर से भी पस्तको के नाम दे देते EI जब यह कमेटी 
पुस्तकों को खरीदना स्वीकार कर लेती है तो पुस्तकाध्यक्ष 
पुस्तकों को खरीदने की व्यवस्था करता है। इस संबन्ध में एक 
अच्छी प्रथा कई उत्तम सावजनिक ओर शिक्षण संस्थोओं के 


Yo पुस्तकालय प्रवेशिका 
— O O 


पुस्तकालयों में प्रचलित है । पुस्तकाध्यत्त को कुछ विशेष पुस्तके | 
खरीदने के अधिकार होते हें यथा १. नई आवश्यक पुस्तकें | | 
x. ऐसी पुस्तकें जिन की अधिक मांग हो ३. ऐसी पुस्तकें | 
जिन की छात्रों को अधिक आवश्यकता हो । कुछ रकम पुस्तका- |... 
ध्यक्त के लिए नियत कर देनी चाहिए जिस के अन्दर-अञ्र | 
आवश्यक पुस्तकें खरीदने का अधिकार पुस्तकाध्यक्ष को हो। | 
यह नियम इसलिये बनाया जाता Š कि कई बार किसी पुस्तक की | 
बहुत जरूरत होती है ओर वह बाजार मै मिल रही होती о E 
परन्तु स्वीकृति प्राप्त होते-होते वह पुस्तक बिक जाती &l 

आय: पुस्तकालयों में दान की पुस्तकें सह स्वीकार की जाती | 
Ë | परन्तु पुस्तकाध्यक्ष को इन पुस्तकों की अच्छी प्रकार छान- | 
बीन कर के ही इन को स्त्रीकार करना चाहिए | साधारणतया 
लोग पुरानी और अनुपयोगी पुस्तकों का ही दान करते हैं। ऐसी 
See या तो दानी को ही लोटा देनी चाहिए या विद्यार्थियों में 
बांट देनी चाहिए । | 


वर्गीकरण 


वर्गीकरण (Classification) का 3274 एक अव्यवस्थित 
भाण्डार को व्यवस्था में ला देना हे। इस से एक समान 
वस्तुओं को इकट्ठा करके भाण्डार को अलग-अलग भागों में बांट 
दिया जाता है। हरेक बुद्धिमान्‌ मनुष्य सुविधा के लिये अपनी 
वस्तुओं को प्रायः भिन्न-भिन्न वर्गा (Classes) # व्यवस्थित कर 
के रखता है। इस प्रकार वस्तुओं को यथा-स्थान रखने से उन 
Seen में आसानी रहती है। संसार के प्रत्येक क्षेत्र में 
वर्गीकरण का नियम पाया जाता है। पुस्तकों को व्यवस्थित 
रूप से रखने के लिए कई प्रकार के वर्ग बनाए जा सकते 
हैं यथा-- 
जिल्द के अनुसार । काराज, कपड़े और चमडे की 
जिल्द वाली पुस्तकों को अलग-अलग रखा जाय | 
भिन्न-भिन्न रंग वाली पुस्तकें अलग-अलग रखी जाए | 
अलग-अलग साइज़ की पुस्तकों के वर्ग बनाए जा 


सकते EI 


वर्गीकरण किया at सकता हे | 
तिथि क्रम से वर्गीकरण किया जा सकता हैँ। | 
. लेखक की दृष्टि से अकारादि क्रम (Alphabe 

Order) से पुस्तकों के वर्ग बनाए जा सकते Zi 


भिन्न-भिन्न देशों की दृष्टि से पुस्तकों का भोगोलिक ` 


पुस्तका क प्रकाशित ala के समय के अनुसार उन का 


| | ve | पुस्तकालय प्रवेशिका | 


MI c. IS SS - M c बनाए ~ Ei с 
d ७. विषय की दृष्टि से पुस्तकों के वग बनाए जा सकते © | KE 
hn : с < с түзә 5 | 
үү पुस्तकों का प्राकृतिक ओर कृत्रिम दोनों इृष्टियों से ही a 
IR су Ka 
Hu वर्गीकरण किया जा सकता है । पुस्तकों को विषय क्रमसेही / 5 
| E AS 


अलमारियों में रखना प्राकृतिक होगा । इस के अतिरिक्त अन्य d 
EE 
णालियां अस्वाभाविक हें | पस्तकाध्यच्ष पुस्तकों के एक 
अव्यवस्थित ढेर को विषय क्रम से भिन्न-भिन्न वर्गों में बांट कर 
उन को व्यवस्थित कर देता है। इस से पुस्तकाध्यक्ष ओर 
पाठकों को पुस्तकें हू डने में आसानी रहती हे | 
पस्तकों का वर्गीकरण भी एक महत्वशाली कला है। | 
पुस्तकों का बर्गीकरण करते समय कुछेक नियम स्मरण रख लेने | 
चाहिए। (१) पुस्तक का विषय देख कर वर्ग का निश्चय करना ' 
चाहिए (२) विषय का निश्चय पुस्तक के शीर्षक, बिषय सूची, | 
भूमिका आदि से करना चाहिए | (३) कई पुस्तकों के शीर्षक बड़े | 
श्रमात्मक-होते. E अतः केवल शीर्षक देख कर एक दम बिषय का 
निश्चय न-कर लेना चाहिए। (४) यदि पुस्तक में एक से अधिक | 
विषय. हों तो यह देखना चाहिए, कि लेखक ने किस बिषय पर वल | 
दिया है -(५) एक विषय के पक्ष ओर विपक्ष में लिखी हुई 
पुस्तकें एक साथ रखनी चाहिए (६) किसी भाषा की साहित्यिक 
पुस्तकों का वर्गीकरण करते समय यह ध्यान रख लेना चाहिए 
कि ऐसी प॒स्तके विषय की दृष्टि से श्रेणीबद्ध नहीं की जातीं 
अपितु इन को रचना भेद की दृष्टि, से कविता, नाटक, कथा, E 
निबन्ध आदि के वर्गा में विभक्त .किया जाता St 
पुस्तकों को विषय क्रम की दृष्टि से रखने के लिए. पुस्तकालय । 
शास्त्र के आधुनिक आचार्यो. ने कई एक प्रणालियों का आविष्कार । 


см газ 


बर्गीकरण 


किया हे । अतः पुस्तकाध्यक्ष को चाहिए कि वह अपने पुस्तकालय 

की पुस्तकां को किसी प्रचलित वर्गीकरण प्रणाली के अनुसार ही 
/ व्यवस्थित करे। भारत के पुस्तकालयों के लिए निम्नलिखित 
। तीन वर्गीकरण पद्धतियो में से कोई एक उपयोगी रहेगी। 

१. मेलविल डयूई की दशम लव वर्गीकरण पद्धति 
(Decimal Classification) ; 
रंगानाथन की ह्विविन्दु वर्गीकरण पद्धति (Colon 
Classification) | 
3. सतीशचन्द्र गुह्‌ की प्राच्य बर्गाकएण पद्धति | 


„© 


पाठकों को दशम लब वर्गीकरण पद्धति का किचिन्मात्र 
दिग्दर्शन कराया जाता है।' यह प्रणाली संसार में सब से अधिक 
लोक प्रिय Š | डयूई महोदय ने समस्त ज्ञोन को. निम्नलिखित दस 
मुख्य बर्गो में बांटा है ओर प्रत्येक वग को प्रदर्शित करने के लिए 
अका क bm WU ह. | 


a 


०००--०६६ सर्व साधारण मिश्रित पुस्तकें--पत्र पत्रिका , 
विश्वकोश आदि 

१००-९६६ दशन शास्त्र 

२००-२६६ — WW. i 
३००--३६६ राजनीति, अथ शास्त्र, शिक्षा शास्त्र आदि ^w 
Yoo—ves भाषा विज्ञान--व्याकरण, छन्द आदि ioe 
४००--४६६ साइंस | | pto 
६००-६६६ उपयोगी कलाएं आयुर्वेद, इंजनीयरि 
E शिल्प आदि. тый 


वेरिका m 
४४. पुस्तकालय प्र | 


७००-७६६ ललित कलाए ड्राइंग, फोटोग्राफी, संगीत आदि 
८००--८६६ विविध भाषाओं का साहित्य ; 
६००-९६६ भूगोल, इतिहास 

फिर एक-एक वर्ग को दस-दस विभागों में बांट दिया 
गया है यथा ६००-६8९ वगे का बिस्तार 
६००-६०६ इतिहास ओर उस की रूप रेखा आदि 
६१०-६१६ भूगोल 
६२०-६२६ जीवन चरित्र 
६३०-९३६ प्राचीन इतिहास 
६४०-६४६ योरुप का इतिहास 
६५०-६५६ एशिया का इतिहास 
६६०-६६६ अफ्रीका का इतिहास ˆ 
६५०-६७६ उत्तरी अम्रीका का इतिहास Ze 
६८०६5६ दक्षिणी अम्रीका का इतिहास Le 
६६०--६६६ आस्ट्रेलिया तथा उस के समीपवर्ती द्वीपां poe 


और ध्रुव संबंधी देशों का इतिहास ० 

पुनः एक-एक विभाग को दस उपविभागों में बांट दिया ° 

गया हे | यथा ८२०--८२६ विभाग का विस्तार-- e 

p. अंग्रेजी साहित्य KE 

८२१ PA तिता, - ` 

८२२ ४» नाटक E. : 

(5२३० 2 » HD E | |. 

Sang ` » निवन्ध | १ 
८२५ ११ भाषण, वक्तृताए | 


बर्गीकरण ` à 


p ८२६ अंग्रेजी पत्र E 
| ८र७ „ हास्य, व्यंग्य ?, 
(21 c. 
=° » मिश्रित साहित्य 
८२६ ए'गलो सेक्सन साहित्य 


| — इस प्रकार इस पद्धति में एक हजार भाग वना दिए गए. 
| SI पुनः इन हजार भागों के साथ दशम लव (Decimal) 
चिह्न लगा कर इन के कई हजार gen भेद कर दिए गए हैं | 
इस पद्धति का विशेष अध्ययन करने के लिए Dewey's 
Decimal Classification की एक प्रति खरीद लेनी चाहिए | 
इस पुस्तक का एक संक्षिप्त संस्करण (Abridged Edition) 

५ भी प्रकाशित होता है। इस पद्धति के प्रमुख बर्ग, विभाग, 
| उपविभाग आदि नीचे दिए जाते हैं। | E 


` looo सर्व साधारण मिश्रित Wer 
- 270 सूचीपत्र | 
o Cc पुस्तकालय शास्त्र 

०३० विश्वकोश 


०५० पत्रिकाए | 

०७० पत्र संपादन कला, पत्र > : 

१०० | quet! pg Е 7 E 

१४० ` मनोविज्ञान >> जशी 
तक शास्त्र st 


gE 
सदाचार शास्त्र _.- = 


` प्राचीन दाश्निक >> 
भारतीय दर्शन | 


४६ 


१८१.४९ 
१८१.४२ 
१८१.४३ 
१८१.४४ 
१६० 


२६४.३ 
E 
२६४.५ 
२६४.५५२ 
२६४.५५४ 
२६४.५५५ 
२६४.५५६ 


ls ~ 
साख्य याग 


पुस्तकालय प्रवेशिका 


| 


SAAS 
न्याय वेशेषिक 


ga मीमांसा : i 
वेदान्त 
आधुनिक दाशेनिक 

धर्म 

बाईबल 

वैदिक ча (वेद, उपनिषद्‌, रामायण, मह।भारत, 
गीता) 

बौद्ध чи 

जेन धर्मे 

हिन्दू धम 

सिख धम | 
आर्य समाज " 
राघा स्वामी 

देव समाज 

इस्लाम 

समाज शास्त्र 

आंकड़ा का WAZ (Statistics) 
राजनीति Ў 

राज्य तन्त्र के भेद यथा जनतन्त्र आ 
धम ओर राज्य 


AU AU АЮ XÚ AU AU AD 


नागारक शास्त्र 


२३०.६५४ 
३३१ 
३३२ 
३३३ 
३३४ 
३३४ 


वर्गीकरण 


उपनिवेश 
दास प्रथा 
अन्य राष्ट्रों से संवन्ध 

विधान सभाए' 

पोलीटिकल पार्टियां 

अर्थ शास्त्र 

भारतीय अर्थ शास्त्र 

श्रम, श्रमिक, पूजी 

धन, बैंक 

भूमि, मलकीयत, जुमीनदार 
को-आपरेटिव सोसाइटियां 
साम्यवाद आदि 

राष्ट्र की अर्थ व्यवस्था, टेक्स 
व्यापार संबन्धी टैक्स, संरक्षण 
वस्तु निर्माण, उत्पादन 

अथे विभाजन, निधेनत। 

कानून 

अन्तराष्ट्रीय कानून 

विधान (कन्स्टीट्यूशन) 

इंगलेंड का विधान 

रूस का विधान 
भारत का विधान 


— जज प्रवेशिका 


केन्द्रीय शासन 

प्रान्तीय तथा नागरिक शासन | 
संस्थाए-आषधालय, अनाथालय आदि, बीमा 
शिक्षा शास्त्र 

बाणिज्य 

देशीय वाणिज्य 

विदेशीय वाणिज्य | 
पोस्ट आफ़िस | 
तार | 
रेलवे | 
नहरों द्वारा यातायात | 
नदियों तथा समुद्र ERI यातायात | 
नगर संबन्धी यातायात 

तोल माप 

रीति, वेश 

स्त्रियो का स्थान तथा अधिकार 

जनश्रुति, किंवदन्ती 7 
भाषा शास्त्र : 

तुलनात्मक भाषा शास्त्र 
अंग्रेजी भाषा 

अंग्रेजी भाषा के कोश 
अंग्र जी का व्याकरण 


` केसिस्ट्री 


वर्गीकरण R 


साइंस 
गणित 
हिसाब 
'अलजबरा 
ज्योमैट्री 
ज्योतिष 3 
फ्रिजिक्स जे... 
सकैनिक्स : 
जलीय 
वायवीय ८ 
शब्द (साऊंड) ШЕ. 
आलोक (लाइट) 

ताप (हीट) 

बिजली * 
चुम्बकत्व 

परमाणु 


इन आरगेनिक केमिस्ट्री 

आरगैनिक केमिस्ट्री 

мача (ज्यालोजी) 

जीव प्रत्न तत्व ` | 

जीव तत्व (बायआलोजी) | 
वनस्पति शास्त्र (बाटनी) | 
प्राणि शास्त्र (जू. आलोजी) rae 


= प्रवेशिक 


Lee 


————— 


कला कोशल 

आविष्कार 

Setz शास्त्र, डाक्टरी 

शरीर विच्छेद विद्या (अनाटमी) 

शरीर व्यापार शास्त्र (फिज्यालोजी) 
आरोग्य शास्त्र, स्वास्थ्य रक्षा (हाईजीन) 
जन स्वास्थ्य (पब्लिक हेल्थ) 

चिकित्सा 

रोग निदान 

शस्त्र क्रिया (सरजरी) 

aft रोग, बाल रोग 

पशु पक्षिया के रोग 

इंजनीयरिंग 

mh 

गार्हस्थ्य विद्या (डोमेस्टिक साइंस) 
यातायात, वाणिज्य | 
रासायनिक उपायों से चीजें बनाना यथा मद्य, | 
खांड, तैल, शीशा, सीमेंट, सियाही आदि तैयार: | 
करना m 
ag निर्माण (मैनुफेक्चर) लोहा, तांबा, | | 
लकड़ी, चमड़ा, BIS, रूई; ऊन, सिल्क, gef |. 
आदि से वस्तुए' तेयार करना 


गृहनिमोण 

ललित कला 

वागू, बागृबानी 

स्थांपत्य (आरकीटेक्चर) 

मूतिं निर्माण (स्कल्पचर) 

ड्राइंग 

चित्र बिद्या (पेंटिंग) 

चित्रोल्लेखन (пая बिंग) 

फोटोग्राफी 

संगीत १ 

विनोद--थियेटर, नृत्य, क्रीड़ाए आदि - 

साहित्य 

अम्रीका का साहित्य | awasi 

अंग्रेजी साहित्य 
, कविता | , 
» नाटक ee 

कथा, उपन्यास 

११ निबन्ध | 

भाषण, बक्तृताए | 

पत्र D 


p 3 पुस्तकालय प्रवेशिका 


ik ५४० फ्रे ख साहित्य 
| ८४० इटेलियन साहित्य 
i | ८६० स्पैनिश साहित्य | 
Š | ८७० लेटिन साहित्य | 
| ८८० ग्रीक साहित्य 
८६० अन्य भाषाओं का साहित्य 


८६१.२ भा WAT भाषा | 
८8१.२ भा १ शुद्ध लेखन | 
-८६१.२ भा २ व्युत्पत्ति, निरुक्ति 5 
८६१.२ भा ३ आधुनिक ढंग के कोष | 
८६१.२ भा ४ प्राचीन ढंग के पर्याय वाचक शब्द देने वाले |. 
कोष यथा अमरकोष | 

८६१. रभा ५ व्याकरण 

८९१. रभा ६ छन्द, अलंकार शास्त्र 

८६९१. रभा ७ [प्राचीन लिपियां, शिला लेख आदि] 

८६१. रभा 5 संस्कृत सीखने के लिए पाठ्य पुस्तकें यथा 

अनुवाद शिक्षा आदि 

८६१. रभा ६ [वेदिक संस्कृत भाषा] 


кыы кот 


८६१. २ संस्कृत साहित्य 
८६१. २१ „ कविता 
५६१. २२ . नाटक 


कथा, उपन्यास, चम्पू 
निबन्ध 
भाषण, वक्तताएँ 


वर्गीकरण 


संस्कृत पत्र (Letters) 
55 हास्य, व्यंग्य 
[जोवन ча]: 
[संस्कृत साहित्य का इतिहास तथा समालोचना] 


८६१.३ प्राकृत 
८६१.४२ भा पंजाबी भाषा-व्याकरण, छन्द, अलंकार आदि 
८६१.४२ . . पंजाबी साहित्य 


८६१.४२१ पंजाबी कविता 
069.585 » नाटक A 
८६१.४२३ . » कथा, उपन्यास OREL 


ते |. ८६१.४२४ » निबन्ध 
| ८६१.४२५ » भाषण, वक्तृताए 
८६१.४२६. а 
८६१९.४२७ ११ हास्य, व्यंग्य 
८8१.४२८ „ मिश्रित ग्रन्थ [यदि अंग्रेजी वा हिन्दी 


T " में लिखे जीवन चरित्र ६२० में रखने हों 
; | और पंजाबी में लिखे जीवन चरित्र अलग 

रखना चाहें तो यहां रख सकते SZ 
८६१.४२६ [पंजाबी साहित्य का इतिहास तथा समालोचना] 
5६१.४३ भा हिन्दी भाषा--ज्याकरण, छन्द, अलंकार आदि 


५६१.४३ हिन्दी सोहित्य | ( 
५९१.४३१ हिन्दी कविता 
5६९.४३२ ११ नाटक Be 
SERB RR ` , कथा, उपन्यास Ж” 
Ë ८ xxi : T " ër 
4 Ge Me um eech 
Ke LN 
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eee 
हिन्दी निवन्ध 
„ भाषण, वक्तृताए' 
» पत्र E 
„ EI, व्यंग्य 
» मिश्रित ग्रन्थ [यदि अंग्रेज़ी में लिखे 
जीवन चरित्र ६२० में रखने हों ओर 
हिन्दी में लिखे जीवन चरित्र अलग 
रखना चाहें तो यहां रख सकते ©] 
[हिन्दी साहित्य का इतिहास ओर समालोचना]... 
बंगाली साहित्य 
मराठी साहित्य 
गुजराती साहित्य «| 
उदू साहित्य 
फारसी साहित्य 


. इतिहास 
भूगोल तथा यात्रा बेन 
नको, एटलस 


ЗЕ का भूगोल तथा वर्णन 
भारत का भूगोल तथा वणेन 
जीवन चरित्र 
प्राचीन इतिहास 
योरुप का इतिहास 
इङ्गसंड का इतिहास 


'वगीकरण 


जसेनी का.इतिहास | 
फ्रांस का इतिहास 


299 रूस का इतिहास 
५६४० एशिया का इतिहास 
खे | ६४१ चीन का. इतिहास 
x ६५२ जापान का.इतिहास : | 
रा | ६४४ भारत का.इतिहास EX 
६६० ` अफ्रीका का इतिहास ¿ 
UB. ६७०. उत्तरी अम्रीका का इतिहास b 
EO अम्रीका (यू. एस.. ए.).का इतिहास | 
450 दक्षिणी-अम्रीका का।इतिहास | 
+| оо आस्ट्रेलिया, उसके समीपवर्ती द्वीपाँ तथा प्रब 


सम्बन्धी देशों का इतिहास 

Sarat का वर्गीकस्ण कर लेने के पश्चात्‌ यह समस्या 
उत्पन्न होगी कि पुस्तकाध्यक्ष पुस्तकों को अलमारिया में किस 
क्रम से रखे | मान लीजिए पुस्तकालय में ८8१.४३३ बगे में पचास 
पुस्तकें É | इन पचास पुस्तकों को अलमारी में एक ही स्थान पर 
रखना चाहिए । परन्तु क्या इन को आगे-पीछे जहाँ कहीँ हुम 
चाहें रख सकते हैं ? रखने को तो हम रख सकते हैं परन्तु इस 
प्रकार रखने से पुस्तकें Z =s में बड़ी कठिनता होगी | अत प्रत्येक | 
` पुस्तक को उस का अपता स्थान बताने के लिए पुस्तक Se š 
जाती है। स्मरण रहे कि पुस्तक संख्या को अन्थकार संख्या: 
कहते हैं ।.पुस्तक संख्या देने का ART अन्थकार और पुस्तक 
नाम की ane संकेत करना है । उदाहरण के लिए 
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कमेभूमि को हम “प्रेमचन्द कर्मभूमि” ऐसा संकेत देंगे | परन्तु | 
इतना लम्बा संकेत देना अभीष्ट नहीं हे | अतः ग्रन्थकार का 
प्रथम वणे ही लिखा जाता है और उस के आगे के भाग के लिए 
अङ्क दिए जाते हैं। ये अङ्क नाम के शेष वर्णो का प्रतिनिधित्व | 
करते © | अङ्क देने के पश्चात्‌ पुस्तक के नाम का पहला वणे 
लिखा जाता है यथा प्रे ५६ क | यह पुस्तक संख्या “प्रेमचन्द कर्म- | 
भूमि” इतने लम्बे शब्द समूह का संकेत करती है | इस रीति से | 
एक विषय में एक ग्रन्थकार की सब पुस्तकें एक साथ रखी | 
जाए गी | ८६१.४३३ वर्ग में प्रेमचन्द के सब उपन्यास और कथा | 
पुस्तकें एक साथ रखी जाएगी | एक वर्ग में . अन्थकारों को अका- | 
. रादि क्रम से रखा जाएगा। उपर्युक्त वर्ग में पहले चन्द्रगुप्त फिर | 
प्रेमचन्द और फिर शरच्चन्द्र को रखा जाएगा | फिर एक अन्थकार | 
की पुस्तकों को भी रखने में यही अकारादि क्रम चलेगा | प्रेमचन्द 
की पुस्तकों में पहले कर्मभूमि फिर प्रेमाश्रम और फिर रङ्गभूमि 


रखी जाएगी। श्री सतीशचन्द्र गुह की ग्रन्थकार deng बड़ी उप- | Í 
'योगी ® | वे निम्नलिखित हैं | К 
क ११ आ ; 
q १२ si २५ 
a १३ OW R 
ग १५ "m २७ à 
wj १६ al 3 : 
ч १७ ट ३१ 
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EN = Ke 
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Si ग्रन्थकार संख्या देने का यह नियम है । ग्रन्थकार के पहले 


मि | वर्ण को लिख ले यथा प्रेमचन्द का पहला qm प्रे लिख लिया। 
प- | फिर प्रे के पश्चात्‌ कौन सा वर्ण आता है यह देखे । प्रे के बाद 
म आता Š | अब ग्रन्थकार सची में म की संख्या ५६ है | अतः 
प्रेमचन्द की अन्थकार संख्या प्रे ५६ हुई | इसी प्रकार gege? की 
श ६३ संख्या हुई | र की संख्या ६३ Š | एक और बात ध्यान देने 
योग्य है कि जीवन चरित्र और समालोचनात्मक पुस्तकों को 
पुस्तक संख्या देने का और तरीका है। जीवन चरित्र में जिस 
व्यक्ति का जीवन हो उस को पहले और ग्रन्थकार को पीछे रखा | 
| जाता है। यथा स्वामी सत्यानन्द रचित स्वामी दयानन्द के जीवन 
| चरित्र को द ६१ स पुस्तक संख्या दी जाएगी | इस प्रकार एक 
j ` ही व्यक्ति के विविध ग्रन्थकारों द्वारा लिखे गए जीवन चरित्र 
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एक साथ रखे जाएगे | 
पुस्तक संख्या देते समय एक नियम स्मरण रख लेना चाहिए | 
कि कई संस्कृत पुस्तकों के शीर्षक के आम्भ में मंगलाचरण के | 
रूप में “अथ” अथवा “श्री” लिख देते हैं। शीर्षक का पहला | 
अक्षर लेते समय “अथ” और “श्री” आदि की उपेक्षा कर देनी 
चाहिए ओर वास्तविक शीर्षक का पहला अक्षर लेना चाहिए। इसी 
भान्ति अंग्रेजी पुस्तकों में शीर्षक से पहले यदि कोई उपपद 
(Article) यथा A अथवा An अथवा "The हो तो इन की 
भी उपेक्षा.कर देनी चाहिए। 
अब यह प्रश्न है कि पुस्तकों का वर्गोकरण कर के, उनको x 
पुस्तक संख्या देकर और फिर ऐक्सैशन रजिस्टर में दर्ज कर के 
उन को अलमारियों में किस ढंग से रखा जाय | पहले समय में 
ओर अब भी किसी-किसी पुस्तकालय में अलमारियो पर नम्बर 
“ओर विषय की चिट लगी रहती Ё | यह प्रथा वैज्ञानिक नहीं है | 
मान लीजिए आप ने हरेक विषय के लिए अलग-झलग खाना 
अथवा अलमारी निश्चित कर दी | सबै साधारण ग्रन्थों के लिए 
अलमारी नं० १, दर्शन शास्त्र के लिए अलमारी do २ और धर्म 
के लिए अलमारी d ३ नियत कर di गई । कुछ समय के | 
पश्चात्‌ आपके पुस्तकालय में asiq शास्त्र की अधिक uj | 
= गई और अब वे अलमारी do २ में नहीं समा सकतीं | BA | 
आपको अलमारी sio ३ को भी दर्शन के लिए नियत करना wf 
get । इस क्रम.से पुस्तकालय SL प्रत्येक अलमारी S ` 
बदलने पडेंगे | इस प्रकार तो पुस्तकालय में सर्वदा उथल पुथल | 
होती रहेगी । अतः आधुनिक ढंग-क्रे पुस्तकालयो में अलसारि 


[ 
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E. नहीं लगाए जाते हैं ओर नही इन को किसी विशेष 
बिषय के लिए नियत किया जाता Ë | इन पुस्तकालयो में किसी 
बिषय पर कितनी ही पुस्तके अधिक ai जायं अथवा घट जाए 
पुस्तकालय का व्यवस्था में कोई भेंद नहीं पड्ता। पुस्तकाध्यक्ष और 
पाठक ACA का नम्बर देख कर नहीं अपितु वर्ग संख्या 
और पुस्तक संख्या देख कर पुस्तको को ДЕН Ë | अतः आधुनिक 
पुस्तकालयों म॑ (वषय क्रम से रखी हुई पुस्तकों को प्रदर्शित करने 
का यह ढंग हे कि जिस अलमारी अथवा जिसे खाने से जो वर्ग 
आरम्भ हो उस के साथ पीतल वा ae aT लकड़ी की प्लेट 


अथवा गत्त वा कागज का लेवल लगा कर उस वर्ग तथा वपय 


का नाम ।लख कर लटका देते © | फर इस सं आगे जहां अगला 


` वग आरम्भ हो वहां उस वर्ग और बिषय की प्लेट लगा देते SI 


याद किसी विषय को पुस्तकें अधिक आ जाए'गी तो इन प्लेटो 
अथवा लेबलाँ को एक स्थान से हटा कर दूसरे स्थान पर लटका 


. दिया जायगा | पस्तकालय में पुस्तकां की Tig क साथ विषय क्रम 


से रखी हुई पुस्तकों का स्थान तो बदलता ही रहेंगा परन्तु प्लेटों 
अथवा लबलों के प्रदर्शन से पस्तकाध्यक्ष और पाठको को कोई 
८ नहीं होगा और पुस्तकालय की व्यवस्था ठीक चलती रहेगी | 


— — — im 


q 
सूचीकरण £ 
सुची बनाने के नियम E: 


पुस्तकालय में संगृहीत पुस्तकों की जानकारी प्राप्न करने Ñ 
T £65 A ~ Cc a MN 
के लिये एक सूची का होना नितान्त आवश्यक है। छोटे-छोटे 


संग्रहालयों में तो ऐक्सैशन रजिस्टर ही सूची का काम दे सकता | प्र 
है | अथवा ऐक्सैशन रजिस्टर के आधार पर पुस्तकों का विषय 5 


ES 


Sy CS A "es су 
क्रम से रजिस्टर तयार किया जा सकता है | परन्तु उत्तम कोटि के, 


सावेजनिक और शिक्षण संस्थाओं के पुस्तकालयों में पाठकों के | s 
लाभ के लिए एक सुव्यवस्थित सूची जरूर होनी चाहिए । सूची e 
तैयार करते समय यह बात ध्यान में रख लेनी चाहिए कि क्या C 
यह पाठकों की आवश्यकताओं को पूरा करती है | कई विद्वानों ' 

का तो यह मत है कि सूची वर्ग क्रम से ही तैयार | " 
करनी चाहिए। अधिकतर पाठक विषय क्रम से ही पुस्तकें सू 
आ कर मांगते हें | इसमें सन्देह नहीं कि कला कौशल के S 
पुस्तकालयाँ और शिक्षण संस्थाओं के पुस्तकालयों में प्रायः पाठक | | 
विषय को ही दृष्टि में रख कर पुस्तकें मांगने आते हें чей 

सार्वजनिक पुम्तकालयों में हरेक प्रकार के पाठक आते हैं । वहां | 3 
विषयक्रम से पुस्तकें पढ़ने वाले पाठकों के अतिरिक्त कई ऐसे भी | लि 
आए गे जो विशेष-विशेष लेखकों के ग्रन्थ पढ़ना चाहेंगे। कई | d: 
प्रेमचन्द अथवा शरच्चन्द्र की पुस्तकें पढ़ना ही पसन्द करेंगे । | à: 


कई पाठक ऐसे होंगे जिन को लेखक का नाम तो स्मरण नहीं 
परन्तु शीर्षक उन्हें याद है। उदाहरणार्थं एक पाठक आ कर | 


MM ——— oo _ 
कहता है कि मुझे “मार मार कर हकीम” चाहिए । पस्तका- 
ध्यक्ष को चाहिए कि वह अपनी परिस्थितियों का अध्ययन करके 
अपने पाठकों के लिए समुचित सूची को तेयार करे | 

आज कल भिन्न-भिन्न पुस्तकालयों में भिन्न-भिन्न प्रकार 
की सूचियां प्रचलित Š | परन्तु मुख्य रूप से सूचियो के निम्न- 
रने । लिखित तीन भेद किए जा सकते हैं। 

ye v. ग्रन्थकार सूची (Author Catalogue) इसमें 

ग्रन्थकारों के काडे अकारादि क्रम से रखे जाते हें फिर प्रत्येक 

mg | E पुस्तकों के कार्ड भी अकारादि क्रम से रखे जाते ® | 

š | _ ५९. कोश सूची (Dictionary Catalogue) इस सूची 

स | के लिए प्रत्येक पुस्तक के प्रायः तीन काडे तैयार किए जाते हैं. यथा 

E | क. ग्रन्थकार काड (Author Card) ख. शीर्षक काडे (Title 

Si | Card) ग. विषय काडे (Subject Card) फिर इन तीनों 

प्रकार के कार्डो' को मिला कर अकारादि क्रम से रखा जाता है। 
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2 vA वर्गीकृत सूची (Classified Catalogue)! इस 
के / सूची केलिए प्रत्येक पुस्तक का एक-एक काडे तैयार किया जाता है। 
Е फिर इन कार्डो' को वर्गो के अनुसार रखा जाता है। | 

तु. ,पुस्तकाध्यक्ष को सूची तैयार करके उसका समुचित रूप से 
हाँ | SRM करना चाहिए ताकि पाठक उस से अधिक से अधिक लाभ 


उठा सकें। छोटे-छोटे संग्रहालयों में पुस्तकों की सूची हाथ से 
. लिख कर अथवा टाइप करके पाठकों के लाभ के लिए मेज़ पर 
रेख दी जाती है | कई अच्छे पुस्तकालय सूची को छपवा भी 
हैं। मुद्रित सूची के भी कई एक लाभ अवश्य हैं । मुद्रित 
का पुस्तकाकार होने के कारण उपयोग बड़ी सरलता के साथ _ б 
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किया जा संकता E] पुस्तकालय के सभासद्‌ घर में बैठे 1 
को बड़ी आसानी से देख कर पुस्तकालय से पुस्तकें प्राप्त कर सकेंगे। | 


s 


स्थान पर रखे जा सकते हैं। काडे सूची qum करने के लिए 

प्रत्येक पुस्तक का विवरण एक काडे पर दजे किया जाता है। | 
पुस्तकालय की स्टेशनरी बेचने वालों के यहां से ऐसे काडे 
(Catalogue Card) प्राप्त हो सकते हें। काडे का साइज 
५ ५३ होता है। इस पर दस बारह लम्बी लाइनें लगी होती 
हैं। इसके बाई ओर दो खड़ी रेखाए' होती Š | काड के नीचे 
मध्य में एक सूंराख होता Š | इसी qua में एक लोहे की 
чате डाल कर कार्डी को पिरो दिया जाता है और फिर इन को 
दराजो में रख दिया जाँता Š | फिर इन दराजों को केबीनेट 
(Cabinet) मै रख दिया जाता है। जब-जब पुस्तकालय में | 
प्राप्त नई पुस्तकों के काडे इस सूची में सम्मिलित करने हॉ. तब 
तब लोंहे की सलाखों को निकाल कर इन कॉर्डों को यथेष्ट स्थान 
पर रखं करूँ फिर सब कार्डों को सलाखों में पुरो दिया जाता SI 
ऐसे' केबीनेट पुस्तकालय का सामान बेचने arate यहाँ से 


बनवाए जा सकते हैं” 


नए पुस्तकालय मुद्रित सूची से पुस्तकें चुनने तथा वर्गीकरण करने E: 
में पर्याप्त सहायतां प्राप्त कर सकते हें | परन्तु आज कल wf 
प्रकार के प्रदशन को कोई विशेष महत्व नहीं दिया जाता । मुद्रित | f 
सूची में यह दोष रहता है कि यह सर्वदा अधूरी रहती है। सूची | पु 
के छप जाने के पश्चात्‌ नई आई हुई पुस्तकें इसमें दजे नहीं की उ 
जा सकती | अतः आधुनिक पुस्तकालयों में कार्डा' पर सूची तैयार = 
की जाती हे। काडे सूची में नई पुस्तकों के काडे हर समय यथेष्ट | क॑ 


| 
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काडे सवेदा किसी पक्की ब्ल्यू ब्लैक सियाही से ही लिखने 
चाहिए | इसके लिए आज कल प्रचलित पार्कर की किंक सियाही 
भी उपयोगी रहेगी । काडे अत्यन्त सावधानी से तथा सुलेख के 
नियमों के अनुसार लिखने चाहिए। काडे यदि रोमन लिपि में 
लिखने हों तो इसके लिए एक विशेष प्रकार से लिखने के लिए 
पुस्तकालय हस्त लेख नियत किया गया है और पुस्तकाध्यच्च को 
उसी का अनुसरण करना चाहिए। ergi को देवनागरी अथवा 
अन्य किसी भारतीय लिपि में लिखने के लिए भी विशेष तत्परता 
की आवश्यकता Š | 


कार्ड-सूची i के लिए ग्रभीष्ट विवरण लिए अभीष्ट वि L 
कार्डो' पर प्रायः पुस्तक का निम्नलिखित विवरण दिया 
जाता है। 
Q वर्ग संख्या, पुस्तक संख्या 
wv ग्रन्थकार 
, Ze शीष॑क, संस्करण 
va मुद्रणांक--प्रकाशन स्थान, प्रकाशक, प्रकाशन तिथि 
५ परिमाण--भाग (यदि पुस्तक एक से अधिक भागों 
में प्रकाशित हुई हो), सचित्र (यदि पुस्तक सचित्र 
हो तो ऐसा उल्लेख भी करना चाहि) . 
७: सीरीज टिप्पण (यदि कोई पुस्तक किसी सीरीज में 
प्रकाशित हुई हो तो सीरीजुका नाम लिंखना चाहिए) 
हम इस समस्या को अधिक स्पष्ट करने के लिए एक पुस्तक 
कर उस से उपयु'क्त विवरण संकलित करने की विधि लिखते 
©! हमारे सामने प्रेमचन्द॒ का लिखा हुआ रंगभूमि नाम का 
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उपन्यास है | इस पर निम्नलिखित रूप से विवरण दिया हुआ Š | i 
गंगा पुस्तक माला का उंतालीसवां पुष्प fa 
रंगभूमि 3 

ч सं 

लेखक E E 

स्व० प्रेमचन्द & 

(प्रथम भाग) 20 

१६५६ ^ Sa 

टाइटल की पीठ पर निम्नलिखित विवरण दिया हुआ है। | वि 
प्रकाशक की 

श्री दुलारे लाल क 

अध्यक्ष गंगा पुस्तक माला कार्यालय का 
लखनऊ c लि 


अब उपयुक्त विवरण को पढ़ कर-इस पुस्तक का यथेष्ट च 
विवरण तैयार कर सकते हें । सर्व प्रथम हम इस की वर्ग संख्या | की 
८६१.४३३ ओर पुस्तक संख्या प्रे ५६ < का उल्लेख करेंगे | पुस्तक | a 
पर शीर्षक के नीचे लेखक Зачет लिखा है | अतः हम इस पस्तक T 
का ग्रन्थकार प्रेमचन्द लिखेंगे | इसके पश्चात्‌ शीर्षक लिखना होगा। | 
पुस्तक का शीर्षक पुस्तक के टाइटल प्रष्ठ से зача करना 
चाहिए | कई बार पुस्तकों की जिल्द पर बाहिर dia: 
शीर्षक लिखा रहता है | यह शीर्षक उपादेय नहीं होता । कई 
पुस्तकों पर शीर्षक के पश्चात्‌ सम्पादक अथवा अनुवादक का 
am लिखा रहता है। यह विवरण भी शीर्षक के: सा 
अवश्य सम्मिलित कर लेना चाहिए। उपयुक्त पुस्तक मे: 
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E -से अपर रंगभूमि लिखा है | अतः इस पुस्तक का शीर्षक रंगभूमि - 
биеп चाहिए | शीर्षक के साथ संस्करण का भी उल्लेख करना 
चाहिए | यदि कोई पुस्तक पहली बार प्रकाशित हुई हो तो प्रथम 
संस्करण का उल्लेख नहीं किया जाता | दूसरे, तीसरे अथवा नए . 
संस्करण का अर्थ तो यह है कि जब पुस्तक में कोई परिवर्तन 
किया जाय | परन्तु भारतीय प्रकाशनों में प्रायः पुनः पुनः मुद्रण 
(Reprint) को ही संस्करण का नाम दिया जाता है अतः ऐसे 
प्रकाशनों के संबंध में संस्करण का उल्लेख करने से कोई 
विशेष लाभ नहीं SI इस के पश्चात्‌ मुद्रणांक ( Imprint) 
की बारी आती E | प्रायः टाइटल पृष्ठ पर और कभी 
कभी टाइटल की पीठ पर प्रकाशक, प्रकाशन स्थान तथा तिथि 
का उल्लेख होता Š | प्रकाशक का प्रसिद्ध तथा आवश्यक नाम ही 
लिखा जाता है | मुद्रणाक में सर्व प्रथम प्रकाशन स्थान, लिखना 
` चाहिए | यदि प्रकाशक देश विख्यात हो तो प्रकाशन स्थान लिखने 
| की आवश्यकता नहीं है।इस के पश्चात्‌ पस्तक के प्रकाशित 
` होने का वर्ष लिखना चाहिए। प्रकाशन तिथि परमावश्यकं Š | 
यदि तिथि टाइटल प्रष्ठ पर न लिखी हो तो इस की पीठ पर 
होगी। कई बार भूमिका के अन्त में तिथि का उल्लेख सिल 
जाता है। जहां कहीं से भी ठीक अथवा लगभग ठीक तिथि 
का पता सिल जाय हूड कर अवश्य ही इस का संकेत करना _ 
चाहिए | तिथि का उल्लेख कहीं से भी प्राप्त न होने पर आधुनिक | 
Vinea तिथि रहित (no date का संक्षिप्त Spe d.) लिख 
EET रंगभूमि के टाइटल ges की पीठ पर प्रकाशक ЯГ उलो 
लाल, अध्यक्ष गंगा पुस्तक माला कार्यालय, लखनऊ लिखा 
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तिथि १६४६ का उल्लेख टाइटल प्रष्ठ पर ही कर दिया गया है। 

. इस सारे विवरण को समक्ष रखते हुए हम मुद्रणांक को सं्तिप् 
रूप में इस प्रकार देंगे--लखनऊ, गंगा पुस्तक माला, १६४६। इस , 
के बाद पुस्तक के परिमाण का उल्लेख करना चाहिए । इस में «~ 
पुस्तक के प्रष्ठ, भाग (यदि एक से अधिक हों), चित्रों का विस्तार A 
तथा पुस्तक की ऊंचाई का विवरण दिया जाता है | परन्तु इतने/ " 
अधिक विस्तृत विवरण की आवश्यकता नहीं É | यदि पुस्तकएक व्य 

से अधिक भागों में प्रकाशित हुई हो और वे भाग पुस्तकालय में 
हों तो उन भागों की संख्या लिख देनी चाहिए । तत्पश्चात्‌ यदि! Ze 
पुस्तक सचित्र हो तो सचित्र यह शब्द लिख देना चाहिए । रंग- 
भूमि दो भागों में प्रकाशित हुई है। इस में चित्र नहीं हैं | हम | कर 
इस का परिमाण विवरण इस प्रकार देंगे--२ भाग | इस के देन 
पश्चात्‌ सीरीज टिप्पण की बारी आती है | यदि पुस्तक किसी | रुप 
ग्रन्थकत्ती सीरीज ( Author Series ) अथवा विषय सीरीज | यथा 
(Subject Series) में प्रकाशित हुई हो तो उस सीरीज का नाम | 9 
दे देना भी लाभप्रद सिद्ध हो सकता है। प्रकाशक सीरीज 
(Publishers’ Series) का नाम देने से तो कोई विशेष लाभ 
नहीं है | उदाहरण के लिए रंगभूमि के टाइटल प्रष्ठ पर गंगा 

, पुस्तक माला का उंतालीसवां पुष्प लिखा है | परन्तु पाठकों की इस 
विवरण में कोई विशेष रुचि नहीं होती है । यदि पस्तक किसी |: 
अन्थकत्ता सीरीज अथवा विषय सीरीज में प्रकाशित हुई हो तो |. 
जे कट में सीरीज का नाम लिखना चाहिए | रंगभूमि किसी ऐसी > 
सीरीज में प्रकाशित नहीं हुई है अतः यह टिप्पण देने की | : 
आवश्यकता नहीं 8 
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सूची तैयार करने के लिए काडे पर सब से ऊपर प्रमुख 
4 रुप से ग्रन्थकार का नाम लिखा जाता है । ग्रन्थकार के नाम का 
रस , उल्लेख करना TS तो बड़ा सरल प्रतीत होता है | परन्तु इस के 
मे लिए सी बड़ी सावधानी की आवश्यकता है | | 


तार c ES EN i 
| чак का नाम निर्णय करने वा मुख्य कार्ड बनाने के नियम . 


एक ' व्यक्तिगत नाम 


d १. ग्रन्थकार का सर्व प्रसिद्ध नाम लिखा जाता है यथा 
दि | प्रेमचन्द, श्यामसुन्दर, ईश्वरीप्रसाद इत्यादि | 

. it NO м. х A ` 

zt २. कई वर्षो से भारतीयों ने पश्चिमी लोगों का अनुकरण 


हम | कर के अपने गोत्र नाम अथवा जातिगत नाम को विशेष महत्व 
के देना आरम्भ कर दिया Š | ऐसे नामों में जातिगत नाम को मुख्य 
सी | रूप में रख कर व्यक्ति गत नाम को गौण रूप में रखा जाता है. 
घज | यथा मोहनदास कर्मचन्द गान्धी । मोहनदास व्यक्तिगत नाम है | 
vm) केमेचन्द पिता का नाम Š | गान्धी कुलका नाम Š | इस नाम में 
z गान्धी को विशेष महत्व दिया गया Š । अतः इस को हस गान्धी, 
ra) मोहनदास कर्मचन्द ऐसा लिखेंगे | बंगाली ग्रन्थकार प्रायः अपना 
गा ` गाम इसी प्रकार लिखते हैं. यथा रमेश चन्द्र दत्त इस को हम दत्त, 
रमेश चन्द्र लिखेंगे । दाक्षिणात्य अ्रन्थकारो का नाम निश्चय करने 
Lu अवश्य कुछ अड्चन पड़ती है । यथा फिजिक्स a Te 
हान्‌ चन्द्रशेखर वेंकटरमण का नाम है । इस में चन्द्रशेखर 
पता का नाम Eq वेंकटरमण लेखक का व्यक्तिगत नाम ë! 
| लेखक ने अपने व्यक्तिगत नाम को दो भागों में विभक्त कर दिया. 
| ае और रमण। फिर उस ने चन्द्रशेखर ओर बेंकट को 
रूप देकर रमण को मुख्य रूप दें दिया है! वह अपने 
š NV 
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को चन्द्रशेखर Haz रमण लिखता Š और रमण पर बल देता | 
है। अतः हम इस नाम को रमण, चन्द्रशोखर वेंकट (अथवा | 
अग्रेजी ढंग से संक्षिप्त रूप में रमण, सी० aly) लिखेंगे । आज्ञ | 
कल नाम लिखने की त्रिसिन्न रीतियां प्रचलित हो रही हें Uer 
काध्यक्ष को उचित Š कि बह पुस्तक पर. जो नाम लिखा है उसके 
आधार पर नाम लिखे | यदि व्यक्तिगत नास को महत्व दिया 
गया है तो वह व्यक्तिगत नास को हो मुख्य रखे और यदि | 
जातिगत नाम को महत्व दिया गया है तो वह जातिगत नाम को 
मुख्य रखे | भारतीय नाम निश्चित करने के लिए अभी तक कोई | 
विशेष नियम नहीं है । Жа 
कई बार देखा गया है कि एक ही ग्रन्थकार का नाम : 
अग्रेजी पुस्तकों पर और ढंग से दिया जाता है और हिन्दी. | 
पुस्तकों पर और ढंग से। बंगाल के कवीन्द्र रवीन्द्र को हिन्दी. 
पुस्तकों पर रवीन्द्र नाथ ठाकुर लिखा जाता है और रवीन्द्रनाथ | 
महत्व दिया जाता है | परन्तु अग्रेजी че पर राबिन्द्र नाथ | 
टेगोर लिखा जाता हे और टैगोर को बिशेष महत्व दिया जाता है। | 
हिन्दी जगत्‌ में प्रायः लेखक व्यक्तिगत नाम से ही प्रसिद्ध | 

Š | कई पुस्तकाध्यक्ष अंग्रेजी ढंग की नकल करते हुए प्रत्येक | 
हिन्दी ग्रन्थकार के जातिगत नाम यथा शर्मा, वर्मा आदि पर , 
बल देते हैं। हिन्दी ग्रन्थों के पाठक हिन्दी प्रन्थकारों 3 
व्यक्तिगत नामों से परिचित होते हैं और वे. पस्तकालय र 
आकर भी उन के व्यक्तिगत नाम से ही पुस्तकें ढ'डने. का 
` करते हैं । 


३. कई ग्रन्थकार अपना साहित्यिक उपनाम रख लेते 
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और उस :को महत्व देते हैं। ऐसे ग्रन्थकारो का उप- 
नाम ही मुख्य रूप में रखो. जाता है यथा हरि कृष्ण प्रेमी को 
प्रेमी, हरि कृष्ण ओर उपेन्द्रनाथ अश्क को अश्क, उपेन्द्रनाथ 


: लिखा जायगा | 
oi ४. हिन्दू धम में संन्यास आश्रम में प्रवेश कर के प्रायः लोग 
7 | अपना नाम तब्दील कर लेते हें. । उदाहरण के लिए महात्मा 
र | 3 शीराम जी ने संन्यास लेकर अपना नाम खामी श्रद्धानन्द रख 
j| Кеп! उन्हो ने पहले कई पुस्तकें मंशीराम के नाम से लिखीं ' 
$ आर बाद में कई पुस्तके श्रद्धानन्द के नाम से लिखीं। ऐसी 
अवस्था में फिर वह ad प्रथम नियम आता है कि अन्थकार 
"NE सवे प्रसिद्ध नास लिखना चाहिए | उन का श्रद्धानन्द नाम 
| मंशीराम की अपेक्षा अधिक प्रसिद्ध हो गया । अतः उन की 
1 | सब पुस्तकें श्रद्धानन्द नाम से ही दज करनी चाहिए ऑर काड ` 
Y सूची के लिए एक निर्देश काडे (Reference Card) बना देना 


चाहिए कि मंशीराम देखो श्रद्धानन्द। एक ओर उदाहरण 
लीजिए | मेहता जैमिनि जी ने संन्यास लेकर अपना नाम 
स्वामी ज्ञानानन्द रख लिया। परन्तु उन का जैमिनि नाम 
ज्ञानानन्द से अधिक प्रसिद्ध है। अतः उन की पुस्तकें जैमिनिं ` 
am से ही दर्ज करनी चाहिए ओर एक निदेश काडे बना देना ` 
चाहिए कि .ज्ञानानन्द देखो जमिति - . e 
७. २: आधुनिक ईसाई तथा यहूदी नामों को.लिखते समय कुल . 
नाम. (Surname) को मुख्य रूप में और व्यक्तिगत नाम, AH 
अग्रताम (Christian name) को गौण रूप में हर T 


< DA 
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जाता है और यदि एक से अधिक शब्द हो तो उन का 3 
एक-एक वणे लिखा जाता है यथा ETE, जेम्ज और सिलवरमेन, 
एच. С. | ; = 
६. कई बार ऐसा होता है कि संपादक को ही ग्रन्थकार के |g 
स्थान पर रखना पड़ता Š | एक विद्वान्‌ कई एक लेखकों की | m 
कृतियों का संग्रह कर के उनका संपादन करता Š | ऐसी अवस्था 
में संपादक को ग्रन्थकार के स्थान पर रखा जाता हे ओर उस के | क्‌ 
नाम के आगे संपादक लिख दिया जाता है । हम एक पुस्तक के | कः 
टाइटल प्रष्ठ का आवश्यक भाग उद्धृत करते हैं | al 
आधुनिक एकांकी नाटक का 
(हिन्दी कलाकारों के सात एकांकी नाटकों का अपूर्वे एवं 
मौलिक संग्रह) 


सम्पादक 
श्री उदयशंकर भट्ट 

इस पुस्तक की सूची से विदित होता है कि इस पुस्तक में | 
सात लेखकों के सात नाटक संगृहीत हें | उद्यशंकर भट्ट ने इन | 
सात नाटकों का संग्रह कर के इन का संपादन किया है। अतः | 
इस पुस्तक का लेखक हस उद्यशंकर भट्ट, संपादक ऐसा लिखेंगे। ' 
७. कई पुस्तकों के ग्रन्थकार एक से अधिक होते हैं। ऐसे 
ग्रन्थकारो को लिखने की यह रीति है | यदि ग्रन्थकार दो हों तो 
दोनों को ही लिखा जाता है यथा कालिदास कपूर और प्रेमनारायण 
टण्डन | यदि दो से अधिक गन्थकार हों तो प्रथम ग्रन्थकार का 
. नाम मुख्य रूप से रख कर आगे खड़े कोष्ठकं में “और 

दूसरे” ऐसा लिख देते हैं यथा चन्द्रगुप्र [ और दूसरे ] 


E नाम 

с. पाठकों की दृष्टि में कई ऐसी भी पुस्तकें आए'गी जिनका 
लेखक कोई व्यक्ति नहीं होता अपितु कोई सरकार अथवा सभा 
अथवा संस्था होती है | ऐसी पुस्तकों को मुख्य रूप से तीन श्रेशियों 
में बांटा जा सकता है। 

क. सरकारें--केन्द्रीय सरकार प्रान्तीय सरकार, म्यूनिसिपल 
कमेटी आदि को सरकार शब्द से कहा जाता है | सरकार अपने 
कर्मचारियों से पुस्तकें लिखवा कर अपने नाम से प्रकाशित करती है। 
यदि सरकार की ओर से प्रकाशित किसी पुस्तक पर किसी व्यक्ति 
का नाम ग्रन्थकार के रूप में लिखा हो तो उस व्यक्ति को ही 
अन्यकार समझा जायगा। परन्तु यदि किसी व्यक्ति का नाम न 
लिखा हो तो उस पुस्तक की लेखक सरकार ही समभी जाएगी | 
जिस देश, प्रान्त अथवा शहर की सरकार की ओर से ग्रन्थ लिखा 
गया हो उस देश, प्रान्त अथवा शहर का नाम और सरकार के _ 
बिभाग का नाम अन्थकार के स्थान पर रखा जाता Š | उदाहरण 
के लिए एक पुस्तिका “वेकारी और गरीबी की समस्या" भारत 
के रीसैटिलमैण्ट एण्ड एमप्लायमैण्ट बिभाग की ओर से लिखी 
O गई है। इस का ग्रन्थकार हम भारत, रीसैटिलमैएट एण्ड एमण्ला- 
| युसेण्ट लिखेंगे | i ` 

O ख.सभाए-- जब कोई पुस्तक किसी सभा की ओर से 
लिखी जाती Š तो उस सभा का नाम ही ग्रन्थकार के स्थान पर 
लिखा जाता है। उदाहरण के लिए द्विवेदी अभिनन्दन ग्रन्थ S. 
काशी-नागरी-प्रचारिणी सभा की ओर से लिखा ү Kai 
के का अन्थकार हम काशी-नागरी-प्रचारिणी सभा रखेंगे ^ 
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ग. संस्थाए--यूनिवसिटी, कालेज, स्कूल, { : 
अजायबघर, आश्रम, हस्पताल आदि संस्थाएं कहलाती ED इन का 
कार्य किसी.एक स्थान पर ही होता Š । जव, कोई पुस्तक किसी 
संस्था द्वार लिखी गई हो तो उस के स्थान. ओर संस्था के नास 
को ग्रन्थकार के स्थान पर लिखा जाता है | उदाहरण के TR 
गुरुकुल विश्वविद्यालय कांगड़ी हरिद्वार की “दीक्षान्त संस्कार विधि" 
हे । . इस का ग्रन्थकार हरिद्वार,गुरुकुल विश्वविद्यालय कांगड़ी 
EMI] जिन संस्थाओं के नाम का. आरम्भिक शब्द व्यक्ति 
बाचक या स्थान-वाचक होगा उन का अन्धकार सभा नाम की 
भान्ति संस्था.का नाम होगा.। - उदाहरण के लिए पंजाब 
यूनिवर्सिटी सोलन: का गजट है । इस का श्रन्थकार पंजाब 
यूनिर्वासटी, सोलन होगा ।. पहले संस्था का नाम आएगा और 
फिर स्थान का नाम आएगा | 
अज्ञात लेखकों की कृतियां 

t. “पाठको को दृष्टि में कई ग्रम्थकार नाम रहित पुस्तकें 
(Anonymous Books) आए गी | इन पर ग्रन्थकार के रूप में 
किसी व्यक्ति अथवा सभा आदि का नाम नहीं लिखा होगा | ऐसी 
पुस्तकां क काडे तैयार करने के लिए भी विशेष नियम बनाए गए 


€! प्रन्थकार नाम रहित पुस्तकों को निम्नलिखित श्रेणियों | 


विभक्त किया जा सकता है | * 


पुस्तकां के टाइटल प्रष्ठ पर :ग्रन्थकार का नाम नहीं 


लिखा होता परन्तु opt आदि के पढ्ने से उन का नाम ЖЧ 


हो जाता Š । ऐसी अवस्था में तो ग्रन्थकार का नाम अवश्य ही 


लिखना चाहिए । परन्तु यदिः लेखकःका नाम किसी उपाय से भी 


“< Aly al 
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y 
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उपलब्ध न हो सके तो उस पुस्तक का केवल शीर्षक लेख ही 
तैयार करना चाहिए । उदाहरण के लिए “आजाद हिन्द फौज के 
गाने” नाम की पुस्तक पर किसी लेखक का नाम नहीं दिया गया | 
Š | यह स्मरण रहे कि जिस पुस्तक के लेखक कां नामं पता होता ` 
Š उस पुस्तक का ग्रन्थकार लेख (Author entry) ही मुख्यः 
लेख (Main entry) समभा जाता है | परन्तु जिस पुस्तक के 
ग्रन्थकार का नाम विदित न हो सके उस का. ग्रन्थकार लेखः तोः 
बनेगा ही नहीं अतः उस का शीर्षक लेख (Title entry ) ही ` 
मुख्य लेख समभा जाएगा । अतः उपयु क्त पुस्तक का शीषेक लेख 
तैयार किया जाएगा और वही मुख्य समझा जाएगा | 
ख. कई लेखक अपने नाम के' स्थान पर कोई चुना हुआ 
शब्द लिख देते हैं यथा “पंजाबी”,“पोल प्रका राक" “यति” 
आदि | ऐसी पुस्तकों का शीर्षक लेख ही मुख्य लेख होगा | 
ग. कई ऐसी पुस्तकें होती हैं जिन पर लेखक का नाम स्पष्ट 
नहीं लिखा रहता अपितु गुप्त-सा अथवां अज्ञात-सा रहता है । 
ऐसी पुस्तकों का लेखक यदि किसी उपाय से विदित हो जाय तो 
उनका ग्रन्थकार लेख अवश्य बनाना चाहिए | उदाहरणं के लिए 
पंजाबी की एक पुस्तक “मटक  हुलारे” हे। इस पर लेखक का 
नाम “राणा सूरतसिंह कत्ता” लिखा हे। हमें उपयुक्त पुस्तक के 
असल аў का नाम वीरसिंह पता है | अतः हम इस पुस्तक का 
ग्रन्थकार लेख बनाएंगे औरं वीरसिह को ग्रन्थकार के स्थान पर ` 
लिखेंगे | परन्तु यदि इसी प्रकार की किसी पुस्तक का लेखक | 
— feq न हो सकें तो हम शीर्षक लेख हीं तैयार करेगे ` ओर 
| उस का रहस्यात्मक नाम पुस्तक के शीषेक के साथ लिख देंगेः। C 


Sch 
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१०. कई धंम शास्त्र और काव्य शास्त्र Е" रहित 
(Anonymous Classics) होते E | इनके लेखकों का ठीक 
ठीक पता नहीं होता अथवा ऐसे शास्त्रो के नाम से तो लोग भली 
भान्ति परिचित होते हैं परन्तु उन के लेखकों के सम्बन्ध में उन्हें 
कुछ निश्चय. नहीं होता है। उदाहरण के लिए गीता, महाभारत 
उपनिषद्‌, वेद आदि शास्त्र हैं।इन पुस्तकों के काडे तैयार करते 
समय ग्रन्थकार के स्थान पर इन पुस्तकों का प्रचलित नाम लिखा 
जाता है | निम्नलिखित एक उदाहरण लीजिए | 

श्रीमद्धगवद्गीता 
पदच्छेद-अन्वय 


zc 
साधारण भाषा टीका सहित 


गीता प्रैस, गोरखपुर 
इस पुस्तक का काडे तैयार करते समय प्रन्थकार के स्थान 
पर गीता लिखा जाएगा | इस के पश्चात्‌ शीषक श्रीमद्भगवद्गीता. 
लिखा जाएगा | 


पत्र, कोश और संयुक्त लेखकों की कृतियां 


११. कइ एक अन्य प्रकाशन इस प्रकार के होते € कि जिन 
के लेखकों अथवा सम्पादको को महत्व न देकर उन के शीर्षको को 
ही प्रधानता दी जाती है। ऐसे प्रकाशनों को निम्नलिखित 
श्रेणियों में विभक्त किया जा सकता ËI | 

क. पत्र-पत्रिकाए--पत्र पत्रिकाओं के सम्पादक प्रायः बद्‌-' 
लते रहते हैँ इसलिए इन का शीर्षक लेख ही 'मुख्य लेख समभा. 


जाता है। 


सूचीकरण के नियस e 


ख, अब्द कोष (Year Book) आदि se का भी 
शीर्षक लेख ही मुख्य लेख होता है। 

ग. शब्दकोश. और विश्वकोष--शब्द कोशों और विश्व- 
कोशों का भी प्रायः शीषेक लेख ही मुख्य लेख होता है । यदि 
कोई ऐसा ग्रन्थ लेखक के नास से अधिक प्रसिद्ध हो तो उस का 
ग्रन्थकार लेख ही मुख्य लेख होगा | उदाहरण के लिए संस्कृत का 
पद्मचन्द्रकोश Š | इस के लेखक गणेशदत्त शास्त्री हैं। यह कोष 
पद्मचन्द्रकोश के नाम से अधिक प्रसिद्ध है अतः इस का शीषेक 
लेख मुख्य लेख होगा | 

घ. यदि एक ही विषय पर लिखे हुए किसी ग्रन्थ के तीन 
से अधिक ग्रन्थकार (Composite Work) हाँ ओर उन में से 
प्रधानता किसी की भी न हो तो उस ग्रन्थ का मुख्य लेख शीषक 
लेख ही होगा | निम्नलिखित उदाहरण देखिए | 

Г ज्ञानदीक्षा 

बम्बई हिन्दीविद्या पीठ में दिए गए 

विविध दीक्षान्त-भाषणों का संग्रह 

--भाषण कत्ता महोदय-- 
१. आचार्य श्री क्षितिमोहन, शान्ति निकेतन 
२, आचार्य श्री हजारी प्रसाद द्विवेदी, शान्ति निकेतन 
3. do माखनलाल चतुर्वेदी. 'एक भारतीय आत्मा' 
४. श्री भदन्त आनन्द कोशल्यायन 
४. स्व० Slo MUA मनोहरसिंह 
६. श्री रमेश सिनहा 
७, श्री जैनेन्द्र कुमार 
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गौण कार्ड बनाने के नियम . 
अब तक हम ने पुस्तकों के प्रन्थकार-लेख (जिस को 3. 
लेख भी कहते हैं) का वर्णन किया है | हम ने ऐसी पुस्तकों का 
भी वर्णन किया है जिन के ग्रन्थकार लेख नहीं बनते अपितु शीषक 
लेख ही उन के मुख्य लेख होते हैं। किप्ती छोटे पुस्तकालय में 
यदि ग्रन्थकार सूची या सरल-सी वर्गीकृत सूची बनानी हो तो इन 
के लिए इतने नियम чан हें । कोश सूची के लिए हमें मुख्य 
लेख के अतिरिक्त कुछ गोण लेख (Added entries) भी 
तैयार करने होंगे | वैसे तो गोण लेखां का बड़ा बिस्तार हो सकता 
है परन्तु हम यहां केवल शीषेक लेख और बिषय लेख के संबन्ध 
में एक दो शब्द लिखते हैं । 
` शीषेक लेख--पाठकों का यह विचार होता है कि प्रत्येक 
पुस्तक का शीर्षक लेख भी अवश्य ही होगा | परन्तु कई विद्वानों 
का बिचार है कि प्रत्येक पुस्तक का शीर्षक कार्ड बनाने का कोई 
लाभ नहीं | पुस्तकाध्यक्ष को कथा, उपन्यास, नाटक और ऐसी 
पुस्तकों जिन के शीर्षक से पुस्तक के. विषय का पता न लगता हो 
उनके लिए ही शीषेक लेख तैयार करने चाहिए | 
विषय लेख--अधिकतर पाठक विषय को दृष्टि मे रख कर x 
ही पुस्तकें मांगते Š | अतः अधिक Q अधिक पुस्तकों के लिए ` 
विषय-काडे तैयार करने चाहिए | कई विद्वानों का विचार है कि 
कथा, उपन्यास, नाटक अथवा कविता के लिए विषय are बनाने 
की कोई आवश्यकता नहीं हे | 
काडाँ के रखने का क्रम | 
सूची के wef को तैयार कर के उन को. ऐसे क्रम से रखना |. 


सूचीकरण के नियम ЕС 


चाहिए जिससे पाठक उस жа को शीघ्रही समझ सकें और सूची 
से पूरा-पूरा लाभ उठा सकें। कार्डो को अकारादि क्रम (Alpha- 
betical Order) से रखना ही सवश्रेप्ठ EI जो. पुस्तकालय 
ग्रन्थकार सूची से अपना.काम चलाना चाहें उन को सब ग्रन्थकार 
कार्डो को अकारादि क्रम से रख लेना चाहिए | उदाहरण के लिए 
पहले कालिदास, फिर गान्धी, फिर चन्द्रगुप्त ओर फिर तुलसीदास 
आदि के कार्ड AT | एक-एक लेखक की कई पुस्तके हाँगी | 
हम प्रत्येक लेखक की पुस्तकों को भी अकारादि क्रम से ही रखेंगे | 
कालिदास के ग्रन्थों को अकारादि क्रम से इस प्रकार रखा जाएगा 
अभिज्ञान शाकुन्तल, ऋतु संहार, कुमार संभव, मालविकाग्निमित्र 
मेघदूत ,रघुबंश, विक्रमोवेशीय | 

जो पुस्तकालय कोश सूची TNA उन को ग्रन्थकार ' काड, 
शीर्षक काड और विषय काडे सब मिला लेने चाहिए और फिर 
उन को अकारादिः क्रम से रखना चाहिए। उदाहरण के लिए पहले 
विषय : कार्ड अर्थ शास्त्र के सब कार्ड आ गए फिर शीर्षक कार्ड 


| ` कसभूसि अआ गया ।फर लखक कोड कारूदास आ गया 


` और उस के सब ग्रन्थों के कार्डो के वाद शीषक कार्ड जयद्रथवध 
आ गया। - À 

कई पुस्तकालय वर्गीकृत सूची को अधिक उपयोगी समभते 
हैं. | वर्गीकृत सूची तैयार करने के लिए प्रत्येक पुस्तक का ग्रम्थकार 
कार्ड बना लेना चाहिए | इनकार्डा को वग क्रम से रखना चाहिए | 
[^ पहले ०००--०६६ वर्ग फिर १००-१६६ वग फिर २००-९६ वग 
| के काडे रखे. जाएंगे | इसी क्रम से अन्य दर्गों के भी काडे रखे 
- ann | फिर प्रत्येक वर्ग में ग्रन्थकार सूची के समान पहले _ 
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ग्रन्थकारों को अकारादि क्रम से रखा जाएगा फिर प्रत्येक epum 


की उस айй की पुस्तकों को अकारादि क्रम से रखा जाएगा । उदा- | 


जाए गी। इस वर्ग में पहले तो कवियों को अकारादि क्रम से रखा 


जाएगा यथा अमरुक, अश्वघोष, कालिदास, चेमेन्द्र, जगन्नाथ x 

इत्यादि | फिर प्रत्येक कवि की उस वर्ग की पुस्तकां को अकारादि | 
Lei г ` ` d 

क्रम से रखा जाएगा यथा कालिदास की पुस्तकों को इस क्रम से |. 


रखा जाएगा--ऋतुसंहार, कुमार संभव, मेघदूत, रघुवंश | कालि- 

दास के नाटक यहां नहीं आए'गे अपितु ८६१.२२ वर्ग में जाए'गे। 
विषयानुक्रमणी 

वर्गीकृत सूची को अधिक उपयोगी बनाने के लिए अकारादि 

क्रम से एक विषयानुक्रमणी (Subject Index) बना लेनी 

चाहिए और इस को सूची से पहले लगा देना चाहिए। इस के 


तैयार करने का ढंग यह है कि पुस्तकालय में उपस्थित पुस्तकों के x 


विषयों की एक सूची बना ली जाय | इस सची की सहायता से 

एक-एक काडे पर एक-एक विषय लिख कर उस-उस की वर्ग संख्या 

साथ लिखते जाइये। जब ऐसे कार्डा की अनुक्रमणी बन का 

तैयार हो जाय तो इस को अकारादि क्रम से रख दें और उस से 

पूल एक काडे पर अनुक्रमणी देखने की विधि लिख देनी चाहिए | 

इस विधि का आशय लगभग निम्नलिखित शब्दों में आ जायगा। 
अलुक्रमणी देखने की विधि 


ME Su अकारादि क्रम से बनाई गई है | पाठक | 
जिस विषय की पुस्तकें देखना चाहें उस विषय को इस अनुक्रः | f 
संख्या को SIE | ' 


मणी में देखें और बाई' ओर लिखी हुई वर्ग 


АЦ АЧ, a 


RAN 


प्रकार के होंगे । 
/ अंग्रेज़ी 
अफ्रीका 
SA 
अर्थशास्त्र 
MAHATA 
आविष्कार 
इ'गलेरड 
इ'जीनीयरिंग 


एशिया 
कला कौशल 
कृषि 
| ate ` 
गणित 


` 


RC 


वाले काडे देखते चले जांय | 
पर विद्यमान संपूर्ण पुस्तकों की सूची मिल जाएगी | 
अलुक्रमंणी में दिए जाने वाले विषय लगभग निम्नलिखित 


Е चिकित्सा, oo 
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KI 


5 | अब वे इस केबीनैट में अपनी नोट की हुई बगे संख्या 
घाली पुस्तकों के कार्डों वाला दराज निकाल लें । वे अभीष्ट बगे 


उन को पुस्तकालय में उस विषय 


जमेनी 
जापान 
जीवन चरित्र 
जेन 

ज्योतिष 

तर्क 

दशन 


E 


न्याय 
पंजाबी ` 


` पुस्तकालय शास्त्र 


प्राक्त 


: » फ़ारसी: 


फिजिक्स 


EI 


फ्रास 
ЕЕ 
भारत эс 


भाषा शास्त्र 
भूगोल | 
मनो विज्ञान 
योरुप _ | 
राजनीति 
स्स 
विधान . 
वेदान्त 


ср с> с 
- वैदिक धसं 


gem . 
संस्क्रत 
संगीत - 


- सदाचार शास्त्र 


araa 
faa 
em रक्षा 


bag, Se ZZ mee बच 
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— s 
ae ^ m पुर 
: न्थक्रम सूचा (Shelf List) 
` शब तक हम ने पाठकों के उपयोग के लिए सूची बनाने के) _. 
नियमों का उल्लेख किया है । पुस्तकालय में पुस्तकाध्यक्ष के उप-| 
योग के लिए भी एक सची की आवश्यकता हे | इस को ग्रन्थक्रम 
“सची कहते ЕІ जिस वगे क्रम सं पुस्तक S 
भें रखी जाती है उसी क्रम से कार्ड इस सची में रखे जाते हैं।। š 
इस सूची के कार्ड ग्रन्थकार काडे के समान बनाए जाते हैं। इस| 3 
में केवल क्रम संख्या (Accession number) अधिक लिखी| र 
= 


जाती है । यदि किसी पुस्तक के एक से अधिक भाग अथवा| 
प्रतियाँ हों तो उन की अलग-अलग क्रम संख्याए ठीक -क्रम से 
लिखी जानी चाहिए | उदाहरण के लिए हमारे यहां प्रमाश्रम का ! 
तीन प्रतियां हैं | एक की क्रम संख्या २०० है, दूसरी की १५० है 
ओर तीसरी की ६०६ है | हम इन क्रम संख्यां को १५८, : 
६४६ इस क्रम से लिखेंगे | कई विद्वानों का विचार हे कि इस 
सूची के कार्ड पर संक्षिप्त विवरण ही देना चाहिए । वे वर्ग संख्या 
पुस्तक संख्या, क्रम संख्या, ग्रन्थकार, शीषेक, तिथि इतने विवरण 
को ही पर्याप्त सममते हैं। peg सूची के निम्नलिखित 


эж» 


लाभ हैं | 


१. पुस्तकां को वार्षिक पड़ताल के लिए कि कौन-कोन सी | 
पुस्तकें गुम हो गई हैं | | 
२. यह जानने के लिए कि किस पुस्तक की कितनी प्रतियाँ 
पुस्तकालय में i 
“२, नइ पुस्तका क लिए आडर देते समय इस सची al 
सहायता से यह पता चलता है कि अमुक विषय पर कितनी पुरते 


= Ж सूचीकरण के नियम ८१ 


पुस्तकालय में हैं | 

४. विद्वानों को अपने विषय पर पढ्ने के लिए पुस्तकालय में 

उपस्थित पुस्तकों की सूची मिल जाती ë । 

४, यह सूची एक तरह से वर्गीकृत सूची का काम देती है। 
सुसंगठित पुस्तकालयों में जब-जब नई पुस्तकें आवें उन के 

सब प्रकार के कार्ड तैयार कर लेने चाहिए। यदि किसी पुराने 

पुस्तकालय की सूची तैयार करनी हो तो पहले प्रन्थक्रम सूची 

तैयार करनी चाहिए। यह वर्गीकृत सूची का काम दे सकती है 

और इस से पुस्तकालय का काम साधारण रूप से चल सकता है। 


` काडसूची | | 


элд यह wd सम्मत सिद्धान्त हो गया E कि पुस्तकालय | 
के लिए megal ही सवे श्रेष्ठ है । कार्ड सूची को तैयार | 
“करने के लिए बडी सावधानता की आवश्यकता हे | सब से पहले 
हमे एक प्रन्थकार काडे का नमूना देते W और उस के साथ-साथ 
за पर विवरण लिखने की बिधि का भी उल्लेख करते Š | 
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१. ग्रन्धकार काड 


á . » Ж 
АН अन्थकार काड पर निम्नलिखित विवरण यथाविधि | 
अंकित किया गया हे | ; 


a nn उनमा 


(#) 


(ख) 


(ग) 


(ч) 


काड-सूची- ३. 
वर्ग संख्या, पुस्तक संख्या। कार्ड की पहली लाइन 
पर बाई ओर से एक अक्षर का स्थान छोड़े कर वर्ग 
संख्या (यथा ८६१.४३३) दी जाती है । इस के बिल्कुल 
नीचे दूसरी लाइन पर पुस्तक संख्या (यथा प्रे ४६ २) 
दी जाती ë | न 
де । काडे की . पहली लाइन पर बाई 
ओर पहली खड़ी रेखा से ग्रन्थकार (यथा HAA) का 
नाम लिखना शुरू किया जाता है। यदि यह नास 
एक लाइन में समाप्त न हो सके तो फिर अगली. पंक्ति 
दूसरी खड़ी रेखा से दो я का स्थान छोड 
कर लिखनी शुरू करे | 
शीर्षक । ग्रन्थकार के नीचे दूसरी खड़ी रेखा से 
पुस्तक का शीर्षक (यथा रंगभूमि) लिखना शुरु करे | 
यदि यह विवरण इस लाइन पर पूरा न आए तो 
अगली पंक्ति पहली खड़ी रेखा से लिखनी शुरु 
करे | " 
मुद्रणांक । शीपेक का विवरण देने के पश्चात्‌ एक 
Säite अथवा चार अक्षरों का स्थान छोड़ कर मुद्र- 
णाक दे और यदि इस लाइन में ओर स्थान न बचा SI 
तो फिर अगली लाइन पर पहली खड़ी रेखा से लिखना 
शुरु करे। पहले प्रकाशन स्थान (यथा लखनऊ) फिर ` 
श्रद्ध विराम दे कर प्रकाशक का. प्रसिद्ध ओर संक्षिप्त 
नाम (यथा गंगा पुस्तक माला) और फिर ag विराम 
दे कर प्रकाशन तिथि (यथा १६४६) दी जाती दै। 


` Gg ०4 


су पुस्तकालय प्रवेशिका — 


| 
| 
t 
| 
| यदि यह विवरण लम्बा हो तो अगली पंक्ति पहली 
| खड़ी रेखा से शुरु की जायगी | 
| | (s) परिमाण । मुद्रणांक के नीचे दूसरी ast रेखा 
| से परिमाण का विवरण दिया जाता हे 1 यदि पुस्तक 
i; एक से अधिक भागों में प्रकाशित हुई हो तो भागों 
h की संख्या (यथा २ भाग) लिखनी चाहिए । इस के 
чата यदि पुस्तक सचित्र हो तो सचित्र यह शब्द 
लिख देना चाहिए | 
अब हम धर्म शास्त्र के एक कार्ड का नमूना देते हैं | 
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धम शास्त्र क काडे को अन्थकार काई के समान बनाया 


e जाता हे. । इस में विशेषता केवल इतनी हे कि ग्रन्थकार के 
| स्थान पर उस धर्म शास्त्र का प्रसिद्ध नाम दिया गया हे । पाठक 
` प्रायः इसी प्रसिद्ध नाम से पुस्तक ढू डने का यत्न करते Š | 
अब हस शीर्षक काडे का नमूना देते ©! 
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३. शीर्षक काडे 


शीर्षक काडे बडा संक्षिप्त होता है। इस पर केवल बगे 
संख्या, पुस्तक संख्या, शीर्षक, तिथि और म्रन्थकार का उल्लेख 
क्रिया जाता है। इस पर पहली लाइन पर दूसरी खडी रेखा से 
शीर्षक लिखा जाता है। शीफ्रेक से चार अक्षरों का स्थान छोड़ 
| कर तिथि लिखी जाती है।. कई .विद्वान्‌ शीर्षक के आगे 
NE का उल्लेख करना भी आवश्यक. नहीं ससमते हैं। इस 
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zt पुस्तकालय प्रवेशिका 
— T — Ó 
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से अगली लाइन पर पहली खड़ी रेखा से ग्रन्थकार का नाम | 
‚ लिखा जाता ® | 


'अब हम विषय काडे का एक नमुना देते Š | 
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बिषय कार्ड पर पहली लाइन पर दूसरी खड़ी रेखा से लाल | 
सियाही में विषय लिखा जाता है। “फिर एक लाइन बीच | 
में खाली छोड़ कर अगली लाइन पर पहली खडी tara. | 
अन्यकार का नाम लिखा ज्ञाता है। शेष विवरण अन्धकार BS | 
के समान लिखा जाता हे | LS MUTTER a 


` कांडे-सूची 


अब हम वर्गकृत सूची के लिए एक अनुक्रमणी कार्ड का 
नमूना देते El 
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५. अनुक्रमणी काडे 


अनुक्रमणी काडे पर पहली लाइन में वगेसंख्या और्‌ दूसरी 
खड़ी रेखा से विषय लिखा जाता है | विषय लिखने के बाद एक 
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== पुस्तकालय प्रवेशिका 
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अब ग्रन्थक्रम सूची (Shelf list) काडे का एकनपूना दिया 
जाता है | 
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६. ग्रन्थक्रम सूची काडे 


ग्रन्थक्रम सूची काडे ग्रन्थकार काडे के समान बनाया जाता 
है। इस में क्रम संख्या अधिक दी जाती हे | क्रम संख्या देने का 
यह नियम है कि काडे पर जब संपूर्ण विवरण समाप्त हो जाय तो 
उस से अगली लाइन पर पुस्तक संख्या के नीचे क्रम संख्या लिखी 
जाती है | EJ स्मरण रहे कि पुस्तक संख्या के नीचे एक 
लाइन अवश्य खाली छोड़ी जाय | पहली लाइन पर वर्ग संख्या, 
दूसरी पर पुस्तक संख्या और प्रायः चौथी लाइन पर क्रम संख्या 
दी जाती है। मिश्र बन्धु विनोद तीनं भागों में प्रकाशित हुआ 
है अतः इस की तीन क्रम संख्याए दी गई हें । भांग संख्या, 
अथवा प्रति संख्या अपनी-अपनी : क्रम संख्या के सामने पहली 


dl A SI, Wy, ow 4, 
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खड़ी रेखा से शुरु कर के लिखी जाती हैं। कई विद्वान्‌ इस 
कार्ड पर मुद्रणांक में प्रकाशन स्थान और प्रकाशक लिखने की 
आवश्यकता नहीं समभते हैं और केवल तिथि ही लिखते हैं । 

अब हम कुछेक ऐसे कार्डो का विवरण देते हैं. जिन 
को बनाने की कभी-कभी आवश्यकता होती है | 

अज्ञात लेखकों की पुस्तकों के कार्ड--पहले लिख चुके 
हैं कि जिन पुस्तकां पर लेखक, सम्पादक आदि कुछ नहीं लिखा 
होता उन के शीर्षक कार्ड ही मुख्य कार्ड होतेः हैं । ' इन काडों 
को लिखने की विधि कुछ भिन्न है | पहली लाइन पर पहली खड़ी 
रेखा से (Hanging Indention) शीषक लिखंना शुरु किया 
जाता है। शीर्षक वा मुद्रणांक यदि एक लाइन, में न आसके तो 
अगली पंक्ति दूसरी खड़ी रेखा से शुरु कर के लिखी जाती है । 


एक उदाहरण लीजिए 1 
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ऐसी पस्तकों के कार्ड बनाने की एक ओर वेकल्पिक विधि 
भी है एसी पस्तका के शोषक का पहला शाब्द अन्थकार क 
स्थान पर रखतें हैं ओर फिर शेष विवरण ग्रन्थकार काडे के 
समान लिखा जाता É OPI 
आज़ाद: ' 
5 आजाद हिन्द फौज के गाने. 
| दिल्लीः राजकमल पब्लिकेशनज तिथि, रहित. 
तीसरा विकल्प यह है कि पहली ग्रन्थकार लिखने वाली 
लाइन खाली छोड़ दें ओर फिर अगली लाइन पर शीर्षक आदि का 
विवरण yaad दें। यदि लेखक'का किसी समय पता लग 
जाय तो अपने स्थान पर लिख दे अन्यथा ऐसा ही रहने दें | 
पत्रिका काडे (Periodical (0910) - पत्रिकाओं 
का भी शीर्षक लेख ही मुख्य लेख होगा। शीर्षक उपयु क्त 
कार्ड के समान पहली खड़ी रेखा से शुरु किया जाता है और यदि 
शीषक वा मुद्रणांक का विवरण पहली लाइन पर समाप्त न हो 
तो अगली पंक्ति दूसरी खड़ी रेखा से शुरु की जाती है। 
इस के बाद एक लाइन बीच में खाली छोड़ कर नीचे दसरी 
खड़ी रेखा से दैनिक, साप्ताहिक वा मासिक जेसी भी पत्रिका हो 
लिखा जाता है । उस के नीचे दूसरी खड़ी रेखा से शुरू कर के 
| WU यह शब्द लिखे जाते Eq उस के नीचे 
पुस्तकालय में उपस्थित फाईलों का उल्लेख किया जाता Š | यदि 
पत्रिका केप्रकोशित होने के आरम्भ से ही फाइलें हां तो “पस्तकालय 
में” सं नीचे की लाइन पर ही लिखना शुरु कर देते हैं और यदि 
आरम्भ का फाइलें न हाँ तो एक लाइन बीच में खाली छोड़ दी 


ap 11 


काइन्सूची | ad 


जाती है। यदि पत्रिका की वप क्रम से fuer बंधवा करं रखी 
। हाँ तो जिस-जिस वर्ष की फाइल हो उस-उंस का उल्लेख पहली 
'खड़ी रेखा से आरम्भ कर के लिखते जायं। यदि बीच में 
किसी वर्ष की फाइल न हो तो फिर एक लाइन खाली छोड़ š | 

छोटे पस्तकालयों में पस्तकाध्यक्ष की इच्छा पर निर्भर है कि 
वह पत्रिकाओं के सूची काड बनाए अथवा न बनाए। पत्रिकाओं 
का साइज बड़ा होता Š ओर वे पुस्तकालय में बेसे. भी नजर आ 
जाती हें. ( पत्रिकाओं की एक अलग सूची वना कर किसी 
प्रमुख स्थान पर प्रदर्शित की जा सकती है | 
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- नाम निर्देश कार्ड (Name Reference Card)— 
aq एंक लेखक ने दो नामों से पुस्तकें लिखी हाँ तो 
: पुस्तकाध्यक्ष उस की पुस्तकों के काडे एक प्रसिद्ध नास से' ही 
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बनाएगा | यदि कोई पाठक उस को उस के अप्रसिद्ध नाम से 
=== चाहे तो हम उस के लिए एक नाम निर्देश कार्ड बनाए गे। 
उदाहरण के लिए एक नमूना देखिए | 
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इस WIE में हम लेखक के अप्रसिद्ध नाम को पहली लाइन 
पर दूसरी खडाँ रेखा से शुरु करते हें | फिर अद्धा विराम देकर 
ओर एक सेंटीमीटर स्थान छोड़ कर “देखो” यह शब्द लिखते Š | 
फिर अगली लाइन पर पहली खड़ी रेखा से लेखक का प्रसिद्ध नाम | 
EE हैं । यह निर्देश कार्ड लाल सियाही से लिखा जाता Š । 

सूचीकरण के नियमों तथा सूची कार्डो के संबंध में विशेष 
अध्ययन करने के लिए श्रीमती Susan Grey Akers रचित | 
Simple Library Cataloging पुस्तक पढ़नी चाहिए | यह | 
पुस्तक अघ्रीकन्‌ लायत्रोरी एसोसीएशन की ओर से प्रकाशित हुई है। 


पुस्तकालय संचालन 


с.с 


पुस्तकालय संचालन से हमारा अभिप्राय निम्नलिखित तीन 
प्रकार के कार्यक्रम से है | 

१. पुस्तक विक्रेताओं से खरीद कर अथवा दानियों से प्रप्त 
कर के पुस्तके संग्रह करना | 

२. प॒स्तकां को पाठकों के व्यवहार योग्य बनाना | 

३. पुस्तकों को पाठकों को पढ्ने के लिए जारी 
करना । 

अब हम क्रमशः इन तीन विधियों की व्याख्या करते हैं । 

क. पुस्तकाध्यक्ष पुस्तकां का निर्वाचन करके ओर अपने अधि- 
कारियो से इनके खरीदने की स्वीकृति ले कर पुस्तक विक्रताओं से 
इन को प्राप्त करने का प्रबन्ध करे | वाचनालय के लिए पत्रिकाओं 
का चन्दा भी किसी एक ही तिथि पर भेजने का व्यवस्था कर 
लेनी चाहिए | पुस्तकाध्यक्ष यदि उचित समे तो सब पत्रिकाओं 
का चन्दा जनवरी से दिसम्बर तक के लिए किसी एक ही तिथि 
पर भेज सकता Š | यह नहीं होना चाहिए कि पुस्तकालय में 

सी न किसी पत्र का चन्दा हर महीने ही भेजने की चिन्ता 
बनी रहे | पुस्तकाध्यक्ष को चाहिए कि पुस्तकां का ऑडर देनेसे 
पहले एक बात को ध्यान में रख ले । वह पुस्तकालय के लिए 
खरीदने योग्य नई पुस्तकों की सची को पुस्तकालय में पहल से 
संग्रहीत पुस्तकों की सची के साथ पिला कर देख ले कि इस 
नई सूची की कोई पुस्तक पहले ही से तो पुस्तकालय में नहीं है। 


X 
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पुस्तकाध्यक्ष ऐसी गल्ती कई बार कर देते हैं । जरा सी सुस्ती को 
ओर कई पुरतको की दो-दो,प्रतियां पुस्तकालय में आ जाती हें | 
अतः पुस्तकाध्यक्ष पुस्तकालय की पहली सूची का अनिवाय रूप 
«से निरीक्षण कर के ही पुस्तकों का आडर ч | जब पुस्तकें दुकान- 
र से प्राप्त हो जांय तो उन को अपते भेजे हुए आडर के साथ 
~ ओर बिल के साथ मिला ले | बिज्ञ पर हरेक पुस्तक के नाम के साथ 
उसकी क्रम संख्या देवे ओर फिर बिल को. पास करवा के मूल्य 
चुकाने का, प्रबन्ध करे | बिल पास करवाने से. पहले बहु मूल्य 
पुस्तकों के प्रष्ठ ओर चित्र आदि को,भी अवश्य पड़ताल कर ले | 
а. अब दूसरा काम यह होगा कि पुम्तकों को पाठकों के व्यत्र- 

हार के योग्य बनाया जाय 1 पुस्तकाध्यक्ष को सब से पहले तो 
पुस्तकां को ऐक्सेशन रजिस्टर (क्रमिक रजिस्टर) में दज कर लेना 
चाहिए। पाठकों को ऐक्सैशान रजिस्टर (Accession Register) 
का स्वरूप और महत्त्व भी. भली प्रकार से समझ लेना चाहिए | 
यह रजिस्टर पुस्तकालय में सब से अधिक आवश्यक वस्तु Š | इस 
में पुस्तकालय की पुस्तकां का पूरा विवरण दिया जाता हे । इस में 
पुस्तके तिथि क्रम से जब-जब खरीदी जाती हैं. साथ के साथ 
दज कर दी जोती हैं। लायंत्रेरीः की स्टेशनरी: .बेचने वाजा के 
यहां छपे हुए ऐक्सेशन रजिस्टर विकते हें । ये मोटे लेजर पेपर 
प्र 8/ % 105” साइज में छपे हुए होते É зн के पूरे दो Tal 
पर पञ्चास पुस्तकां को दर्ज करने के लिए प्च्चीस लाइनें लगी 
होती हैं । यदि बाजार से ऐसा रजिस्टर नं मिल सके तो मोटे 


` कागज का लक्रीरदार पक्की जिल्द वाला एक रजिस्टर ले लेना | 
“चाहिए | और इस में एक दूसरे के सामने बाले दोनों पृष्ठों पर 


| 
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निम्नलिखित तेरह खाने बना लेने चाहिए। 
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कई पुस्तकें दो तीन या इस से भी अधिक भागों में प्रका- 


शित होती हें । और कई बार पुस्तकालय एक ही पुस्तक की कई 
प्रतियां मंगवा लेते Š | इन दो प्रकार की पुस्तकों को दजे करने में 
कई वार नए पुस्तकाध्यक्ष गाल्ती कर जाते हैं और ऐसी पुस्तकों को 
एक ही नम्बर दे देते हैं । परन्तु यह ठीक नहीं है | उदाहरण के 
लिए आपके पुस्तकालय में १४० पुस्तकें पहले दर्ज हो चुकी हैं । 
अब आप ने मिश्र बन्धु विनोद जो तीन भागों में प्रकाशित हुआ 
Š उस को दर्ज करना है । पहले आप प्रथम भाग को दजे करेंगे 
SAT उस को १५१ क्रम संख्या (ऐक्सैशन नम्बर) देंगे | फिर द्वितीय 
और तृतीय भाग को अलग-अलग दजे करेंगे और उन को १४२,१४३ 
| क्रमशः क्रम संख्या देंगे। रजिस्टर के बारहवें खाने में १५१ नम्बर 
के आगे भाग १ और १४२ के आगे भाग २ आर १४३ के आगे 
भाग-३ लिख देंगे । दूसरा उदाहरण 'लीजिए। आपने तुलसी 
रामायण की एक ही प्रकाशक एक ही सम्पादक और एक ही तिथि 
की छपी दो प्रतियाँ खरीदीं अब आप ने उन को दजे करना Ë | 


| x 
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पहले आप एक प्रति को दर्ज-करेंगे और उसको १४५ क्रम संख्या 
देंगे और बारहवें खाने में प्रति १ लिखेंगे। फिर दुसरी प्रति को 


अलग दर्ज करेंगे और इस को १५५ क्रम संख्या देंगे ओर इस o 


आगे-बारहवें खाने में प्रति २ लिख देंगे। कई पुस्तकाध्यक्ष एक और 
गल्ती करते. हैं। मान लीजिए एक पाठक ने. पुस्तकालय से “निर्मला? 


पुस्तक जारी कराई | परन्तु दुर्भाग्यवश पुस्तक गुम हो गई | यदि - 


तो पांठंक d पुस्तक का मूल्य जमा करवा . दिया तो पुस्तकाध्यक्ष 
इस रजिस्टर के तेरहवें खाने d उस पुस्तक की क्रम संख्या 


के आगे “गुम हो गई मूल्य प्राप्त रसीद d" लिख देगा। 


अर यदि पाठक ने “निर्मला” पुस्तक की एक और प्रति बाजार से 
CUE कर पुस्तकालय को दे दी तो कई पुस्तकांध्यक्त उस गुम हुई 
पुरानी पुस्तक की क्रम संख्या नई पुस्तक पर लिख देते हैं यह 
रॉक नहीं हैं | इस अवस्था में पुम्तकाध्यक्ष को चाहिए कि पुरानी 


पुस्तक का क्रम संख्या क आग तेरहवे खाने में यह लिखे “गुस. 


हा गइ, नइ ला दा, देखो क्रम संख्या | फिर नइ आइ EZ 
पुस्तक को अलग दजे कर आर उस का नइ क्रम संख्या दे | 


पुस्तका का दज कर लने क पश्चात्‌ पुस्तक के टाइटल की 
पाठ पर ऊपर सं एक इंच स्थान бит कर सध्य म पान्सलसं 
वग संख्या उस क नाचे पुस्तक संख्या ओर उस क नाच 
E स क्रम सख्या लिख | फिर इस स॑ अगल प्रष्ट पर बाइ 


- 


ओर सिलाई के साथ-साथ प्रष्ठ की लम्बाई में पेन्सिल के साथ 


~ 


पुस्तक खरीदने की तिथि, विक्रेता या दाता का संक्षिप्त नाम ओर 


मूल्य लिख दना चाहिए। इस के बाद प्रत्येक पस्तक में दो. 


स्थाना पर पुस्तकालय का मोहर लगाने की व्यवस्था कर | पुस्तक 
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के टाइटल чо पर नाचे को ЧОБ जहां प्रकाशक का नाम छपा. 
रहता है उस के ऊपर की तरफ अपने पुस्तकालय की मोहर 
लगावे । दूसरा नियम यह्‌ है कि प्रत्येक पुस्तकालय अपना 
एक गुप्त чи नियत कर लेता है जेसे ८२ वा ५१ आदि। 
उदाहरण के लिए आप के पुस्तकालय का गुप्त प्रष्ठ ७२ Š | आप 
अपने पुस्तकालय की हरेक पुस्तक के ७२ वें प्रष्ठ पर नीचे की 
तरफ भी मोहर लगा देंगे और मोहर के बीच में पुस्तक की क्रम 
संख्या भी लिख देंगे । यदि किसी पुस्तक के ७२ से कम प्रष्ट हैं 
तो पहला अंक ७ ही लिया जाएगा ओर पुस्तक के सातवें TE पर 
मोहर लगा दी जाएगी। कई साबधान पुस्तकाध्यन्त बहुमूल्य सचित्र 
पुस्तकों में चित्रों की पीठ पर भी मोहर लगा देते हें । इतना 
कर लेने के पश्चात्‌ पुस्तकाध्यक्ष जिन पुस्तकां पर जिल्द न हो उन 
पर जिल्द बंधवा ले | जिल्द करवाते समय यह ध्यान रखे कि 
जिल्द की सिलाई पक्की हो । जुजबन्दी की सिलाई अच्छी होती 
हे । साधारण पुस्तकों को qu की सिलाई ही करवा लेनी 
चाहिए । 

पस्तका*यच्त अब पुस्तकों पर दो प्रकार के आवश्यक लेबल 
लगाने की व्यवस्था करे । पुस्तक की जिल्द के बाइ ओर के 
आवरण के अन्दर बाइ ओर ऊपर की तरफ़ पुस्तक प्लेट लगाई 
जाती हे | यह छपी होती हे । इस के ऊपर पुस्तकालय का पूरा 
नाम होता है और नीचे वर्ग संख्या, पुस्तक संख्या और क्रम संख्या 
के तीन खाने बने होते हैं। यह चिपका कर ईस पर तीनों संख्याओं 
का उल्लेख कर दिया जाता है.। दूसरा पुस्तक लेबल कपड़े 
अथवा काराज का बना हुआ पुस्तके की पीठ पर नीचे से १॥ इंच 


L... EN SS v. eg 


o — प्रवेशिका 


स्थान छोड़ कर लगाया जाता है 1 . इस पर वर्ग संख्या ओर 
पस्तक संख्या लिखी जाती हे.। पुस्तक के अन्तिम प्र पर तिथि 
पत्रिका भी लगाई जाती 2) जिन धार्मिक अथवा दूसरे पुस्तका- 
लयों में पुस्तकें देर से लौटाने पर нып करने की प्रणाली न 
हो वहां तिथि पत्रिका लगाने की कोई विशेष आवश्यकता नहीं 
Š । जब, प॒स्तके लेबल आदि लग कर तैयार हो जाए तो इन 
को अलमारियों में यथा-स्थान रख देना aen 1 
ग. अव VIRAR पुस्तकां को जारा करन का व्यवस्था 

करे | पुस्तकालय में प्रायः लेन-देन दो प्रकार का होता हे । कोई 
भी व्यक्ति UAINE पुस्तकालय में जा कर वहां से पुस्तक 
Начат कर वहीं AS कर पढ़ सकता E. इसी प्रकार छात्र भी 
अपने शिक्षणालय के पुस्तकालय मे वेठ कर पुस्तकें पढ़ सकते 
SI इस प्रयोजन के लिए पुस्तकाध्यक्ष छोटी-छोटी У” х ३” 
साइज की परचियां या आवेदन पत्र (Call Slips) छपवा रखते 
Ë | इन के ऊपर पुस्तकालय का नाम छपा रहता Ë | नीचे 
भरने के लिए लाइनें लगी रहती हें। उदाहरण के लिए हमारे 
कालेज का आवेदन पत्र है | i 

श्री आत्मानन्द जेन कालेज पुस्तकालय, अम्बाला शहर 

ऋोवेदन पत्र 

प्यावा २ Be, OC SEN TN 

“पुस्तक का नाम 

а संख्या 
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जब कोई पाठक पुस्तकालय में बैठकर पढ़ने के लिये 
पुस्तक निकज्नवाना चाहता हे तो वह आवेदन पत्र भर कर 
पुस्तकाध्यक्ष को देता Š | पुस्तकाध्यक्ष आवेदन पत्र लेकर उस को 
अभीष्ट पुस्तक दे देता है | जब पाठक पुस्तेक को लोटा देता है 
तो प्रायः पुस्तकाध्यक्ष पाठक को आवेदन पत्र लोटा देते हें | 

पुस्तकालय से घर पर पढ्ने के लिए पुस्तकें निकलवाने के 
लिय पुस्तकालय का नियमित रूप से सदस्य बनना आवश्यक 
हें। इस प्रकार की एस्तकें जारी करने के लिए दो 
रजिस्टरों की आवश्यकता Ë ॥ एक रजिस्टर तो सदस्यों की 
सची बनाने के लिए होना चाहिए । जो सज्जन पुस्तकालय की 
शर्ते पूरी कर के पुस्तकालय के सदस्य बन जाए'गे उन का नाम 
इस रजिस्टर में दजे कर लिया जाएगा । इस रजिस्टर में निम्न- 
लिखित खाने बना लेने चाहिए । 


__ | सदस्य [सदस्य का चन्दा 
तिथि | संख्या | नाम पूरा पता | समापन होने की 
तिथि 


इस के अतिरिक्त पुस्तके जारी करने के लिए एक लेजर 
अथवा रजिस्टर चाहिए। ऐसे रजिस्टर पुस्तकालय की 
स्टेशनरी बेचने बालों के यहां से मिल सकते हैं। परन्तु यदि 
यह न मिल सके तो आप स्वयं अच्छे. कागजका एक रजिस्टर 
बनवा लें। बैंक की लेजर के समान इस में हरेक सदस्य का 
अलग-अलग खाता होता है। हरेक सदस्य के लिए तीन 
चार या जितने उचित सममें чо छोड़ दें । जिस प्रष्ठ से किसी 
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सदस्य का खाता शुरू होगा उस के ऊपर उस का नास लिखा 

रहेगा | उस के नीचे निम्नलिखित पांच खाने बना लें । 

न न 

ग्रन्थकार | शीर्षक mH संख्या | पुस्तक जः पुस्तक वापस 
करने की 1तथि करने की तिथि 


पुस्तकाध्यक्त इन दोनों रजिस्टरां को तैयार कर के पुस्तकें 
जारी कर सकता हे | जब कोई सज्जन पुस्तकालय का सदस्य 
बनने के लिए आवे तो पुस्तकाध्यक्त उस को अपने पुस्तकालय 
के नियम बता देवे । और फिर यदि चन्दा अथवा अमानत का 
नियम हो तो वह राशि प्राप्त कर के उस का नाम सदस्य सूची 
में दजे कर ले। यदि पुस्तकालय के सदस्य थोड़े ही हों और 
पुस्तकाध्यक्त उन को पहचान सकता हो तो सदस्य का नाम 
लिख लेना ही पर्याप्त होगा। परन्तु यदि सदस्यों की संख्या 


` अधिक हो और पुस्तकाध्यक्ष उन को पहचान न सकता हो तो 


फिर सदस्य का नास स्‌ची में लिख कर उस को एक सदस्य 
काड देवे । इस काडे पर पुस्तंकालय का नाम छुपा होगा । 
इस पर पुस्तकाध्यक्ष सदस्य की संख्या, उस का नाम, पूरा पता 
ओर चन्दा समाप्त होने की अवधि लिख कर देगा | जब सदस्य 
पुस्तकें लेने आयगा तो यह काडे पुस्तकाध्यक्ष को दिखला देगा | 
^ उदाहरण के लिए एक सदस्य अपना कार्ड लेकर पस्तकालय 
š पस्तकें लेने के लिए जाता है | वहाँ पहुँच कर q सूची को 
देख कर अपनी अभीष्ट पुस्तक को चुन लेता है और फिर d 
तक का विवरण एक आवेदन पत्र पर लिख कर पुस्तकाध्यक्ष 


a ——— 
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को दे देता हे । पुस्तकाध्यक्ष तदनुसार पुस्तक अलमारी से 
निकाल कर उस के संदस्य काडे को देख कर उस को 
SF जाओ жеге € | वह लेजर को उठा कर 
देखता है कि उस का खाता किस प्र पर हे। उस ने लैजर के 
शुरु में सदस्यों की एक सची अकारादि क्रम से चना रखी 
होगी । उदाहरण के लिए सदस्य का नाम जगदीश है तो 
सची में 'ज' का स्थान देख कर ओर जगदीश FS कर उस का 
wD निकाल लेग।। और फिर मान लीजिए कि उस सदस्य 
को प्रेमचन्द का “गोदान” चाहिए | पुस्तकाध्यक्ष पहल खाने 
में प्रेमचन्द, दसरे में गोदान, तीसरे में क्रम संख्या और चोथे 
भें उस दिन की तिथि लिख कर पुस्तक जगदीश को दे देगा। कोइ 
बहत सावधानी करने वाला प॒स्तकाध्यक्ष एक छठा खाना बना 
कर उस में सदस्य के हस्ताक्षर भी करवा सकता हें | कड एक 
पस्तकाध्यक्ष सदस्यों द्वारा भरे आवेदन पत्र को भी संभाल 
कर रखते हैं। एक समय में कितनी पुस्तकें सदस्य को देनी चाहिए 
यह बात तो अपने-अपने पुस्तकालय पर निभर हे। प्रायः MA- 
जनिक पस्तकालयो में एक वा दोवा तीन तक ही पुस्तके दा जाती 
हें पुस्तकें लौटाने की अवधि कई जगह चोंदह दिन ओर कई 
जगह एक महीना होती EO जिस दिन जगदीश पुस्तक 
लौटा जायगा उस दिन पुस्तकाध्यक्ष लेजर निकाल कर पांचवे 
खाने में वापसी की तिथि दर्जे कर लेगा । zik यदि प॒स्तका- 
eqq ने सदस्य का आवेदन पत्र भी सुरक्षित रखा हुआ था 
तो बह भी उस को लौटा देगा। याद सद्स्य ठीक 
समय पर чай लौटा दें तो बात ठीक है और यदि वे देर से 
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सदस्य का खाता शुरु होगा उस के ऊपर उस का नाम लिखा 
रहेगा । उस के नीचे निम्नलिखित पांच खाने बना लें | 


| DE 


शीर्षक | क्रप्र संख्या | पुस्तक ज. पुस्तक वापस 
ae की तथि करने को तिथि_ 


ग्रन्थकार 


पुस्तकाध्यक्ष इन दोनों रजिस्टरों को तैयार कर के पुस्तकें 
जारी कर सकता हे | जब कोई सज्जन पुस्तकालय का सदस्य 
बनने के लिए आवे तो पुस्तकाध्य्च उस को अपने पुस्तकालय 
के नियम बता देवे। ओर फिर यदि चन्दा अथवा अमानत का 
नियम हो तो बह राशि प्राप्त कर के उस का नाम सदस्य सूची 
में दजे कर ले। यदि पुस्तकालय के सदस्य थोड़े ही हों और 
पुस्तकाध्यक्ष उन को पहचान सकता हो तो सदस्य का नाम 
लिख लेना ही पर्याप्त होगा । परन्तु यदि सदस्यों की संख्या 


- [es EN `N ~ SN 
अधिक हो आर. RIRIA उन को पहचान न सकता होता 


फिर सद्स्य का नाम सूची में लिख कर उस को एक सदस्य 
काड देवे। इस काडे पर पुस्तकालय का नाम छपा होगा । 
इस पर पुस्तकाध्यच्त सदस्य की संख्या, उस का नाम, पूरा पता 
ओर चन्दा समाप्त होने की अवधि लिख कर देगा । जब सदस्य 
पुस्तकें लेने आयगा तो यह काई पुस्तकाध्यक्ष को दिखला देगा | 

š उदाहरण के लिए एक सदस्य अपना कार्ड लेकर 3 
में पसतके लेने के लिए जाता है। वहां पहुँच कर वह सूची को 


दख कर अपनी अभीष्ट पुस्तक को चुन लेता है और फिर उस 
पुस्तक का विवरण 


एक आवेदन पत्र पर लिख कर पुस्तकाध्यक्त 
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को दे देता हे । पुस्तकाध्यक्ष तदनुसार पुस्तक अलमारी से 
निकाल कर उस के संदस्य काडे को देख कर उस को 
पुस्तक जारी करने की व्यवस्था करता Š | वह लेजर को उठा कर 
देखता Ë कि उस का खाता किस 90 पर है। उस ने लैजर के 
शुरु में सदस्यों की एक सूची अकारादि क्रम से बना रखी 
होगी। उदाहरण के लिए सदस्य का नाम जगदीश हे तो 
सूची में 'ज' का स्थान देख कर ओर जगदीश FS कर उस का 
чы निकाल लेग।। और फिर मान लीजिए कि उस सदस्य 
को प्रेमचन्द का “गोदान” चाहिए । पुस्तकाध्यक्ष पहले खाने 
में प्रेमचन्द, दुसरे में गोदान, तीसरे में क्रम संख्या और चौथे 
मे उस दिन की तिथि लिख कर पुस्तक जगदीश को दे देगा। कोई 
बहुत सावधानी करने वाला पुस्तकाध्यक्ष एक छठा खाना बना 
कर उस में सदस्य के हस्ताक्षर भी करवा सकता É | कई एक 
पुस्तकाध्यक्ष सदस्यों द्वारा भरे आवेदन पत्र को भी संभाल 
कर रखते Eq एक समय में कितनी पुस्तकें सदस्य को देनी चाहिए 
यह वात तो अपने-अपने पुस्तकालय पर निर्भर हे। प्रायः MA- 
जनिक पुस्तकालयों में एक वा दोवा तीन तक ही पुस्तकें दी जाती 
हैं। पुस्तकें लौटाने की अवधि कई जगह चौदह दिन और कई 
जगह एक महीना होती EI जिस दिन जगदीश पुस्तक 
लौटा जायगा उस दिन पुस्तकाध्यक्ष लेजर निकाल कर पांचवे 
खाने में वापसी की तिथि दर्ज कर लेगा। ओर यदि पुस्तका- 
ध्यक्ष ने सदस्य का आवेदन पत्र भी सुरक्षित रखा हुआ था 
तो बह भी उस को लौटा देगा। यदि सदस्य ठीक 
समय पर पुस्तकें लौटा दें तो बात ठीक हे और यदि वे देर से 


१०२ . पुसरतकालय-प्रवेशिका 
a 
लोटाए' तो फिर प्रायः पुस्तकालयों में प्रति पुस्तक प्रति 
दिन एक आना जुर्माना करने की प्रथा है। हरेक पुस्तकालय 
इस संबन्ध में अपनी सुविधा के अनुसार नियम बना सकता Š | 


पुस्तकाध्यक्ष को उचित है कि बह अपने संग्रह का प्रति quo 


निरीक्षण करे और देखे कि क्या उस के संग्रहालय से कोई ЧЫЪ 
गुम तो नहीं हुई । शिक्षण संस्थाओं के पुस्तकालयों में तो 
निरीक्षण सदा गर्मी की छुट्टियों में करना चाहिए। निरीक्षण 
तो सुरक्षित mere सूची से अथवा उस के अभाव में ऐक्सेशन 
रजिस्टर से ही हो सकेगा। परन्तु प्रति वर्ष इस रजिस्टर पर स्याही 
ओर पैन्सिल के निशान लगा कर इस को खराब करना उचित 
чї! निरीक्षण करने का उत्तम उपाय यह हे । पुस्तकाध्यक्ष 
एक चोडे कागाज पर १,२,३,४ आदि संख्याए जहां तक сайта 
रजिस्टर में पुस्तकें दजे हैं लिख दे जब यह काम पूरा हो 
जाय तो निरीक्षण आरम्भ करे | निरीक्षण का काम दो आदमी 
अच्छी तरह कर सकते EQ एक आदमी एक-एक पस्तक देख 
कर उस की क्रम-संख्या बोलता जाय और दूसरा आदमी उस 
कागज से वह्‌ संख्या काटता चला जाय। जब सब पुस्तकें जो 
पुस्तकालय में हैं या जो पाठकों के पास हैं या जो जिल्दसाज 
के पास गई हैं. उन की क्रम संख्याए' उस चौडे काराज से कट 
ZA तोजो शेष संख्याए' रह जाएंगी उन संख्याओं | 
ु्तके गुम होंगी । जव इन गुम हुई पुस्तकों की पूरी खोज कर 
स आर आप को निश्चय हो जाय कि यह पुस्तकें गुम हो गई Š 
तो ऐक्सेशन रजिस्टर में तेरहवें खाने में उन संख्याओं के आगे 
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की तिथि का अवश्य उल्लेख कर देना चाहिए | 

पुस्तकालय कितना समय खुला रहना चाहिए यह भी एक 
विचारणीय बात हे । इस संबंध में बहुत कुछ तो पुस्तकालय 
की परिस्थिति पर निर्भर है। शिक्षण संस्थाओं के पुस्तकालय 
तो शिक्षण समय के साथ ही चलेंगे। सार्वजनिक पुस्तकालय 
तो दिन भर और सूर्यास्त के डेढ-दो घण्टे बाद तक खुले रहने 
चाहिए | इस के लिए प्रबन्ध कतृ सभाओं को ढुगने कर्मचारी 
रखने पड़ेंगे ।. यदि पुस्तकालय को इतनी देर तक खुला रखना 
संभव न हो तो वाचनालय तो अवश्य ही दिन भर खुला रखना 
चाहिए । वाचनालय की निगरानी के लिए तो एक सेवक पर्याप्त 
होगा । а 

पुस्तकाध्यक्ष को पाठकों को पुस्तकें जारी करने के अतिरिक्त 
पुस्तकालय का और भी पर्याप्त काम होता है। उस के लिए 
पुस्तकों का वर्गीकरण, सूचीकरण, पुस्तकों को पाठकों के लिए तैयार 
करना, वापस प्राप्त हुई पुस्तकों को यथा स्थान रखना ओर इस. 
के अतिरिक्त कुछ पत्र-व्यवह्वार का काम भी होता Š | अतः उस 
को पुस्तकालय के बन्द होने के समय से आधा घण्टा पहले ही 
लेन-देन का काम बन्द कर देना चाहिए । अथवा वह पुस्तकालय 
के खुलने के समय के आरम्भ में भी इस काम के faq आधा 
घण्टा नियत कर सकता है | 


कार्ड प्रणाली से लेन-देन 


आजकल सभ्य संसार में उत्कष्ट पुस्तकालयां में पुस्तकों का 
लेन-देन कार्ड प्रणाली से होता है | धार्मिक तथा अन्य छोटे 
पुस्तकालथों में लेजर प्रणाली से लेन-देन का काम सुगमता आर 


थोडे खच से चल सकता हे । जिन पुस्तकालयों में लेन-देन 


कम होता है और शीघ्रता से काम करने की जरूरत नहीं हे वहां 
तो लैजर प्रणाली ही ठीक रहेगी । परन्तु शिक्षण संस्थाओं ओर 
अच्छे सावजनिक पुस्तकालयों में तो He प्रणाली ही सफल 


` हो सकती हैं। स्कूल अथवा कालेज के पुस्तकालय में एक दम 


बीसियों विद्यार्थी पुस्तकें लेने आ जाते हैं। वहां लैजर प्रणाली 
से तो पुस्तके जारी करने में घंटों लग. जाएगे । प्रत्येक विद्यार्थी 
को पुस्तक निकलवाने के लिए अत्यधिक समय खर्चे करना पड़ेगा 


ओर कई बिचारे तो निराश हो कर पुस्तकालय से ही चले | 


जाएगे। काडे पणाली से समय की बहुत बचत होती है और 
काम बड़े वेग के साथ किया जा सकता Š | 


काड प्रणाली के लिए निम्नलिखित वस्तुओं की आवश्य- 
कता है | 


(१) सदस्य काड (8011007615 C274)—-पुस्तकालय क 
्रत्यक सदस्य का सदस्य कार्ड दिया जायगा। इस का साईज d 


भग ५ XR होगा। इस पर सब से ऊपर अपरिवर्तनीय (Non- ` 
Transferable) लिखा होगा। फिर ऊपर दाई ओर सदस्य संख्या ` 
आर बाइ आर सदस्यता समाप्त होने की अवधि लिखी जाएगी। ` 
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इस के नीचे सदस्य का नाम ओर पूरा पता होगा । विद्यार्थियों 
के कार्डो पर श्रेणी और रोल नम्बर का उल्लेख करना चाहिए । 
काडे पर पुस्तकालय का नाम भी छपा होगा । इस के नीचे 
पुस्तक जारी करने ओर लोटाने की तिथियों के लिए दो खाने 
बने रहेंगे। यदि किसी शिक्षणालय में विद्यार्थियों की संख्या 
अधिक हो ओर एक विद्यार्थी दूसरे विद्यार्थी का काडे पा कर 
पुस्तकालय से धोके से पुस्तकें निकलवाने का यत्न करने लगे तोवहां 
इन कार्डो पर सदस्यों की फ़ोटो लगवा लेने की व्यवस्था कर लेनी 
चाहिए। फिर इस शनाखत कार्ड (Identification Card) 
से धोका देना कठिन हो जायगा | | 
(२) पुस्तक कार्ड (Book Card)—7@ भी लगभग 
v'x3' साइज का होता Š | पुस्तकालय की प्रत्येक पुस्तक के 
लिए पुस्तक कार्ड तैयार किया जाता हे। इस पर पुस्तकका 
बिवरण दिया जाता है 1. इस पर पुस्तक की क्रम संख्या, वर्ग 
संख्या, पुस्तक संख्या, ग्रन्थकार, शीर्षक लिखने के लिए लाइनें 
लगी रहती हैं। इस के नीचे पुस्तक जारी करने की तिथि और सदस्य 
संख्या के दो खाने बने रहते Zl पुस्तक कार्ड को रखने केदो उपाय 
E) प्रायः इस कार्ड को पुस्तक पाकेट में रखते है । किसी- 
किसी जगह इन काडा को वर्ग क्रम से एक ट्रे में रख देते € 
इस spen में पुस्तक पाकेट की कोई आवश्यकता न रहेगी । 
जब पुस्तक पुस्तकोलय में होगी तो यह कार्ड पाकेट में रहेगा और 
जब किसी सदस्य को जारी की जायगी तो इस पर पुस्तक जारी 
करने की तिथि की मोहर और सदस्य संख्या को लिख कर इस 
को एक अलग ट्रे में तिथि क्रम से रख देंगे । यह काडे एक ! чь 


१०६ पुस्तकालप प्रवेशिका 


से पुस्तक का प्रतिनिधि होगा । 

(३) पुस्तक पाकेट (Book Pocket) एक प्रकार 
का लक़ाफ़ा-सा है । यह पुस्तक की जिल्द के दाई ओर आवरण 
के भीतर लगाई जाती है । इस में पुस्तक कार्ड रखा जाता है। 
इस पर पुस्तकों के लेन-देन के कुछ संच्षिप्रसे नियम भी लिखे 
रहते हैं। 

(४) तिथि पत्रिका (Date Slip)— यह पुस्तक के 
अन्तिम पृष्ठ पर अथवा प्रायः जिल्द करते समय जो पुस्तक के 

न्त मे एक सफेद या खाकी कागज लगाया जाता है उस के 
साथ लगाई जाती है। इस के ऊपर क्रम संख्या लिखने के 
लिए लाइन लगी रहती है। इस पर पुस्तक जारी करने की तिथि 
की मोहर जगाई जाती हे | इस पर सदस्यों को यथा-समय 
पुस्तक लौटाने के लिए एक विज्ञप्ति-सी भी लिंखी रहती है | 

(४) Я (Тгау)—ає प्रायः लकड़ी का बना होता है 


परो 5 N * 
अर द्राजा क समान हाता ह। जब सदस्य पुस्तक जारी करा 


कर ले जाते हँ तो उन पुस्तकों के पुस्तक काडे तिथि क्रम से इस 
में रखे जाते ÉD जब दिन-भर के काड इक्ठे हो जाए' तो इन को 
या तो क्रम संख्या की दृष्टि से अथवा वर्ग संख्या की दृष्टि से रखना 
चाहए। इस प्रकार रखने से पुस्तकों के वापस आने पर उन 
3 पुनः रखने के लिए पुस्तक काडे को ढू'डने में बड़ी 1 
“रहती हे | ' 

_ (६) पुस्तक प्लेट (Book 18(6)--यह पुस्तक की 
जिल्द के वाई ओर आवरण के भीतर ऊपर की तरफ़ लगाई 


है 
जाती है। इस पर पुस्तकालय का नाम छपा रहता हे। इस | 


कोडे प्रणाली से लेन-देन १०७ 


के नीचे क्रम संख्या, वग संख्या ओर पुस्तक संख्या लिखने के 
लिए लाइन लगा रहता | | 

(s) पुस्तक लेबल (Book Label)]—4& पुस्तक का 
जिल्द की पीठ पर नीचे से डेढ़ इञ्च स्थान छोड़ कर लगाया rj 
जाता है। इस पर वर्ग संख्या और पुस्तक संख्या लिखी जाती | 
है। यह कपडे अथवा कागज के बने हुए होते 

(s) तिथि मोहर (Date Stamp) za से तिथि का 
संकेत किया जाता हे | 

यह सब वस्तुए' तथा अन्य पुस्तकालय संबंधों HAT सूची 
कार्ड, लेजर, रजिस्टर आदि पुस्तकालय की स्टेशनरी बेचने वालों 
` के यहां से प्राप्त हो सकते हँ | उन से पत्र व्यवहार कर के अभीष्ट 
| बस्तों के खरीदने की व्यवस्था कर लेनी चाहिए। इस समय 
| भारत में इन वस्तुओं को बेचने वाल दा प्रसिद्ध व्यापारी ©! š 

१. इंडियन लाइब्रेरी 9199 डिपो, HET BTS कम्पनी र 

बहादर गढ़ रोड, दिल्ली | , 
z. मैस्वाग एण्ड कम्पनी, AAU स्टेशनजे, d वेसेंट 

रोड, मद्रास | : 
उदाहरण के लिए एक सदस्य पुस्तके निकलवाने क लिए 
' | पुस्तकालय में आता SI यादि पुस्तकालय स खुला प्रवेश 
(Open access) & और अलमास्याँ में ताल नहा लगा 
| तो वह हरेक अलमारी के पास-जाकर अपनी मन चाही पुस्तक 
खोज सकता है.। परन्तु यह प्रणाली अभी विरले ही четата] 
X Eq प्रायः पस्तकालयां में सदस्यों को सहायता de 


' पुस्तकों की कोश सूची अथवा वर्गीकृत सूची का व्यवस्था की _ 
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जाती है। वह सूची को देख कर अपना अभीष्ट ग्रन्थ चुन... विद 
| 
लेगा । पुस्तकालय में प्रमुख स्थान पर एक वोड पर नई पुस्तकों एर 
p 2 


के बाह्य आवरण (Book Jackets) लगे eg यदि वह इन कर 
नवीन पुस्तकों में से कोई पुस्तक पढ़ना चाहता हे तो वह इन में. हूं 
से कोई एक चुन सकता हे | इस के आंतारक्त कड वार विशेष), ¿e 
विशेष val पर पुस्तकाध्यक्ष तत्संबन्धी पुस्तकों का प्रदर्शन करते gy 
हैं। सदस्य उन प्रदशीनों से भी लाभ उठा सकता है। सदस्य | o 
यदि यह нажат हे कि उस की अभीष्ट पुस्तक जो अव नहीं है | 
पुस्तकालय में अबश्य आनी चाहिए तो इस प्रयोजन के लिए बहां | से 
किसी प्रमुख स्थान पर एक संदूकची पड़ी होगी ओर उस के साथ | o 
सुझाव पत्र पड़े हागे ag अपना सुझाव लिख कर संदुकची में ` 
डाल सकता É | 


सदस्य पुस्तक चुन कर और उस पुस्तक का बिवरण एक | वर्ग 
आवेदन पत्र पर लिख कर अपने सदस्य कार्ड सहित आप कोदे | के 
देगा | आप इस के काडे पर पुस्तक जारी करने की तिथि की 
मोहर लगा देते हें फिर आप बही तिथि की मोहर पस्तक 


| 

| 

| 
काडे पर लगा कर इस के आगे सदस्य संख्या (Borrower's अत 
number) दे देते हें ओर Чиж काड को तिथि क्रम ae में | नि 
रख देते हें । और फिर वही मोहर तिथि पत्रिका पर लगा देते | सम् 
हैं। इस प्रकार पुस्तक जारी की जाती है। जब सदस्य | 
ऊतक लॉटाता हे तो आप उस के काडे पर वापसी की तिथि a 
को मोहर लगा देते हैं और ट्रे में से उस पस्तक का प॒स्तक काड पुर 


निकाल कर उस पुस्तक में लगी पुस्तक че में रख देते हैं 1 : 
शक्षणालया के पुस्तकालयाँ में प्राय: पस्तके निकलयाने वाले 


АА 2А 
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विद्यार्थियों की भीड़-सी लगी रहती Š | अतः कई आराम पसन्द 
पृस्तकाध्यक्ष हरेक विद्यार्थी की अभीष्ट पुस्तक को तत्काल Ze 
कर और उसी समय जारी करने में बड़ी कठिनाई अनुभव करते 
| उन्हो ने अपने आराम के लिए एक ओर प्रणाली निकाल 
। रखी वे विज्ञप्ति निकाल देते हैं कि विद्यार्थी अपनी 
अभीष्ट पस्तक को पस्तकालय से निकलवाने के लिए आवेदन पत्र 
भर के एक दिन पहले पुस्तकालय के काऊंटर पर पड़ी EZ 
सन्टकची में डाल दें । पस्तकाध्यक्ष फुरसत के समय ЧЕЧЇЇ 
से सब आवेदन पत्रों को निकाल कर उन के अनुसार पुस्तके 
| अलमारी से निकाल कर रख लेता है ओर दूसरे दिन विद्यार्थियों 
को जारी कर देता É | 

साधारण रूप से तो यह नियम है कि पुस्तकालय में पुस्तकें 
वर्ग क्रम की दृष्टि से अलमारियों में रखी जाएगी । अलमारियों 
के साथ-साथ चलते gu पाठकों को ०००-०६६; १००--१६६, 

__२६६ आदि वर्गो की पृस्तकें क्रमशः नजर आती जाएंगी। , 

परन्तु अधिकतर पाठक कथा, उपन्यास आदि पढ़ने वाले होते हैं | 
अतः पस्तकाध्यक्ष को अपनी सुविधा के लिए एसी पुस्तकों को 
नियमित क्रम को तोड़ (Broken Order) कर अपन | 
समीप ही अलमारियों में रख लेना चाहिए | 

सब नियमों कां सार तो यह हे कि पाठक पुस्तकालय भें 
आकर अपनी अभीष्ट पस्तकां को सुगमता से पा सक। अत 
पस्तकाध्यक्ष को ऐसे साधन जुटाने चाहिएं कि जिन से पाठक 
एस्तकालय में प्रसन्नता से प्रवेश करें और वहां से सन्तुष्ट हो 
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नागरी लिपि में ग्रन्थकःर सांख्याए' देने का नियम तो हम 
ने वर्गीकरण के अध्याय में लिख दिया है । रोमन लिपि में 
tem देने का नियम कुछ भिन्न है। पंजाब यूनिवर्सिटी 
लाहोर ने श्रीयुत डिकनसन द्वारा लिखित “पंजाब 
लाइब्रेरी प्राइमर” पुस्तक प्रकाशित की थी। यह पुस्तक 
अब अप्राप्य हे | इस में रोमन लिपि में ग्रन्थकार संख्याए' दी हुई 
थीं। पंजाब के कालेजों के पुस्तकालयों में अब तक यही संख्याए' 
चलती आ रही हैं। अतः इन को उपयोगी समझ कर यहां 
परिशिष्ट के रूप में दिया जाता है। इन रांख्याओं के बनाने 
की विधि सरल ही है । बहुत से ग्रन्थकारों की संख्याए' तो = 
सूची में आ गई हैं यथा Milton की M64 Š | परन्तु सब 
ग्रन्थकारों की संख्याए' इस में नहीं आई हैं। उदाहरण के लिए 
ह्म ने H. J. Laski की संख्या बनानी हे । यह नाम इस सूची 
में नहीं है | इस सूची में Lash की संख्या तो L25 है और इस 


के Sekt Latimer की संख्या L26 ë | Laski वणे क्रम | 
` की दृष्टि से इन दोनों के मध्य में पड़ता हे аа बीच में पड़ने | 
> SYON Ñ ; 
वाल नामा को ऊपर की पहली संख्या दी जाती है। अतः. 


Laski को L25 संख्या दी जाएगी । . 
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